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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informécids tnrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info.
térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl szélo 305/2005. (XII. 25.)) Korm. rendelet, a kézzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XIL 27.) THM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet), a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megillapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza és eldsegitse a kozérdekll adatok megismerésére
vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rbgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriilé kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosok korét, az adatkdzld elektronikus kizzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.
nyirbator.hu honlapon kézzétételre keril.

1.1. A szabalyzat hatalya ala tartozd szervezetek:

— Nyirbator Véros (")nkorményzata,

— Nyirbator Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata.
— Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal.

— Nyirbatori Gazdasagi és Szolgéltatoé Intézmény,

— Varosi KényvtarNyirbator,

— Nyirbator Varos Szocidlis Szolgalata,

— Nyirbatori Kerekerdé Ovoda.

(tovabbiakban Szervezetek). A Szervezetek gazdadlkodéasi feladatait a Nyirbatori
Polgarmesteri Hivatal latia el.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran az €rtelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az
iranyado.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}IS’MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekil adat megismerésének szabalyai

A szabalyzat hatdlya ala tartoz6 Szervezeteknek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésiikben 1évo
kozérdekll adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titkot, min6sitett adatot,
vagy a kozérdekil adatok nyilvédnossagahoz valo jogot érint, melynek megismerését a torvény
korlatozza. A kozérdek( adatok megismerésével €s nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az {izleti
titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. A kozérdeki adatok
nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korldtozhato az Info. toérvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térveény eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését a szervezetek vezetdi az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatjak el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl
mentes ellatdsat (igy kiiléndsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elékészitése
soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kdzérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésere igényt kell benyuijtani az illetékes szervezet megnevezésével, pontos cimének
megjelolésével. Az igény benyljtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekil
adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benydjthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy méas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kdzérdekil adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.

A kozeérdekli adatigénylés teljesitéséért felelés szervezetek vezetdi altal kijelslt
adatszolgaltaté személyek listajat €s elérhetéségiiket az 1. szdmut melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott &ltalanos kozzétételi listat az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmd. melléklef tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, 11I. gazdalkodasi adatok).
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2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesitent,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a szervezet honlapjan vagy irdsos formaban a szervezet
hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képujsagjdban, (srb.) mar nyilvanossagra
keriiit, igy az az igénylonek irasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl® szdban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény a Szervezetek eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé 4ltalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett gy Ugyintézdje — a megkeresés formajatd! fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem I1gényli az {rasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz, irdsban, vagy informatikai titon (cd, dvd)
térténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igeényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban clhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl az illetékes szervezet vezetdjét soron kivill, legkésébb 2 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A t§jékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az ligy intézdje ezt kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjaird] és forméjardl. Az ligy intézdje feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél az illetékes szervezet vezetdjét soron kiviil, legkésébb 2 munkanapon belill
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irdsbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszdleges forméban nydjthatja be a II.1. pontban meghatérozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabédlyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszbleges forméaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

Az illetékes szervezet vezetSje a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a szervezet barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.nyirbator.hu honlaprél is letlthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kotelezett 7 napon beliil teljesiti, ¢s
atadja a szervezet vezetOje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kbvetben a legrévidebb id6
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alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil {rdshan tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdt, az adatszolgaltatdsra kotelezett munkatars azt a
szervezet vezetdjének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a szervezet vezetdje a
15 napos hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
szervezet vezetdje a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkézlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a szervezet vezetdjét tdjekoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekill adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
{kitakaréssal, athtuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért mdédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyzé adatok vonatkozédsaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazé adatbazisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcesolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértekérol szold 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet tartalmazza.
A fizetendd koltségtérités Osszegér6l az igényldt — az igény teljesitését megel6zben —
tajékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e¢ az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban ¢és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadaséval egyidejlileg atadja.
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Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill frdsban postai vagy —ha
az igényld elektronikus levéleimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdek(l adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaro birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Szervezeteknél kezelik, akkor errd] a szervezet vezetdje 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot,

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairé] nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacidészabadsag Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkildéséért az
illetékes szervezet vezetdje felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitoit kltségtérités Ssszegeének
felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen,

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a mésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozotisagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvanossaga

A Szervezetek feladatktrébe tartozd tligyekben — kiiléndsen az 4&llami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtisdra, az allami é€s onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kézpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére ktlonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozdéan - a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsdnak Diztositdsa ¢és
kotelezettségének teljesitése az illetékes szervezet vezetdjének feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszik a Szervezetek tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kételezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonGsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének érickelésére,
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- birtokdban 1évé adatfajtakra,
- gazdalkod4asara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv — nallé honlappal nem rendelkezé szervezet esetén az Snkormanyzat -
honlapjdnak folyamatosan tartalmaznia kell. A Nyirbatori Kerekerdé Ovoda, mint kéznevelési
intézmény az agazati jogszabédlyokban meghatarozott informaciés rendszerhez torténd
adatszolgaltatas teljesitésével tesz eleget kozzétételi kotelezettségének.

Az adatkozldnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepldé adatok eldallitasarél és hataridore térténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossdgardl, szakszerliségérél és aktualitdsardl
kézzététel eldtt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsarol.

A szervezetek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozod adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeten beliil, illetve a szervezeti egységen beliil kijeldit
felelds személyek ttjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezetek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét régziteni kell. A felelds
személyeket meg kell jelsini,

A kozérdekii adatokat Nyirbator Varos Onkorményzata honlapjan a www.nyirbator.hu
honlapon, illetve az 6nallé honlappal rendelkezd Szervezeteknek a sajat honlapjukon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a szerv vezetdje a kijeldlt személy utjan gondoskodik. Az
adatfelelés az adatban bekovetkezett valtozast kvetden, - a lehetd legrividebb idén beliil, de

,,,,,

eljuttatja az adatkdzléhoz.

A szervezet vezetdje dont a frissitésérdl a bekovetkezett valtozast kovetden, illetve a 2. sz.
mellékletben meghatarozott iddkdzonként.

A szerv vezetdje gondoskodik annak a személynek a kijeldlésérdl a szervezeten beliil, aki az
adatok honlapra kertiléséért felel.

2. A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc, docx), rtf, zip, html, plain,
Excel (xls, xIsx), kép (jpg. png, gif, tif, bmp vagy PDF) audio (wav, mpeg, mp3) video (mpeg,
avi) formatumban, eljuttatja az adatkdzl6hoz. A felhasznalo altal kitéltendé nyomtatvanyokat,
{irlapokat az adatfelelés letdlthetd, szerkeszthetd forméatumban kiildi meg adatkézlének,
illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkozlohodz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyez0séget.

Az adatk6z16 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmasségat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.
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Az adatkdzld a kapott adatokat kdzzéteszi ¢s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelos és az adatkoz1d személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zld gondoskodik a naplozott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések (Orlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekit adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A szervezetek honlapjan szereplé kozérdekil adatok helyesbitéséert, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a kijeldlt személy a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeritlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltirasa esetén az adatfelelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekll adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket; és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdz10nek.

A kozzétett adat eltivolitisanak szilkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelélt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozzétételi egység honlaprdl térténd eltdvolitdsanak iddpontjara, illetve elozd allapota
archivaldsanak (honlapon tartisdnak) id6tartamara a szabdlyzat 2. szdmit mellékletében
elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzesi id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj 4llapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmilen fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2021. majus 15. napjén lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2017. szeptember 1.
napjén hatalyba Iéptetett a kzérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak szabalyzatarol szole 1.170-
9/2017. iktat6d szamu szabalyzat hatalyat veszti.




A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kitelezben kiszzéteendd adatok
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A szervezetek vezetdinek gondoskodniuk kell, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirasokat az

érintett munkatarsaik megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szdmu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

Nyirbator 2021.év majus hd 5. nap
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1. szdamu melléklet

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyujtasanak helye, modja, kijelolt
felelos neve, elérhetésége

A Nyirbator Varos Onkormanyzatira, a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatalra és a
Nyirbator Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szobeli igénybejelentést
személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen és idoben:

Ugyfélfogadasi id6ben: HéEtfo: 8-12 oraig és 13-17 oraig
Csiitortok: 8-12 ordig és 13-16 ordig

Telefonon tigyfélfogadasi idében:

Héderné Madai Agnes iigyintézénél a 42/281-042 102-es melléken lehet.
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd elérhetdségeken lehet tenni:

Személyesen: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.

Postai uton: 4300 Nyirbator, Pf.: 19.

Elektronikus uton: titkarsag@nyirbator.hu

Faxon: 42/281-311
Adatszolgaltatisra Kijelolt felelosok:

Nyirbator Viros Onkormanyzata: Maté Antal polgarmester, 42/281-155
Nyirbatori Polgiarmesteri Hivatal: Badics I1diko jegyzo, 42/281-155

Nyirbator Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata: Marton Jozsef elnok, 42/281-659

A Virosi Konyvtarra vonatkozo szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet
tenni a kovetkezo helyen és idoben:

Nyitvatartasi idoben: HéEtfo - Péntek: 9-17 ordig
Szombat: 9-13 oraig
Telefonon nyitvatartasi idében:
Sipos Ferenc igazgaténal a 42/281-698-as telefonszamon lehet.
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé elérhetdségeken lehet tenni:
Személyesen és postai Uton: 4300 Nyirbdtor, Szabadsdg tér 24.

Elektronikus Gton: siposfl@outlook. hu

Koltségvetési szerv neve 11
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A Nyirbatori Gazdasagi és Szolgiltaté Intézményre vonatkozd a szobeli igénybejelentést
személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen €s idében:

Munkaidében: Héto-Csiitortokig: 8-16.30-1g
Pénteken: 8-14 Oraig
Telefonon munkaiddben:
Sum Ferenc intézményvezetonél a 42/254-095-6s telefonszamon lehet.
frasbeli igénybejelentést a kivetkez6 elérhetéségeken lehet tenni:
Személyesen: 4300 Nyirbdtor, Zrinyi utca 48.

Elektronikus uton: nyigszi@email.com

A Nyirbator Varos Szocialis Szolgalatara vonatkozo a szébeli igénybejelentést személyesen
¢s telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és idoben:

Munkaiddben: Hétfo-Cstitortokig: 8-16 ordig
Pénteken: 8-14 6raig
Telefonon munkaidében:

Bodéné Erds Rozsa intézményvezetonél a 42/630-863-as telefonszamon
lehet.

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezd elérhetdségeken lehet tenni:
Személyesen: 4300 Nyirbator, Var utca 1.

Elektronikus Uton: szocialisintezmeny(@nyirbator.hu
Faxon: 42/630-867

A Nyirbator Kerekerdé Ovoddra vonatkozd a szobeli igénybejelentést személyesen és
telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen €s idében:

Munkaidében: Hétfo-Péntek: 8-16 oraig

Telefonon munkaiddben:

Veres Janosné intézményvezeténél a 42/281-863-as telefonszamon lehet.
[rasbeli igénybejelentést a kévetkezd elérhetéségeken lehet tenni:

Személyesen: 4300 Nyirbdtor, Iskola utca 5.

Elektronikus aton: ovinvb@gmail.com
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A kizérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kdzzéteendd adatok

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozdsokat kovetden| Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezetl felépitése| A valtozasokat kovetden| Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek megjelblésével, az egyes|azonnai
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes| A valtozdsokat kévetden| Az eldzd dllapot torlendd
szervezetl egységek vezetdinek neve, beosztisa, |azonnal
elérhetdsége (tefefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes Ugyfélkapesolati| A véltozasokat kovetben| Az el6zé allapot térlendd
vezetd  neve, elérhetésége  (telefon-  és|azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,| A valtozdsokat kivetden . Az eldzd allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete | A véiltozasokat kovetben| Az el6zd allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeliségében | azonnal archivumban tartaséval
milkddé mas kozfeladatot ellatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban| A  véltozasokat kovetden| Az eldzd allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkédd gazdalkodé |azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- ¢és telefaxszama, -elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kgzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetden| Az eldzé allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, szeékhelye, elérhetdsége!azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozdsokat kovetden| Az elzd éallapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kisltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
muikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok] A valtozasokat kovetden| Az eldzé éllapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval

Kéliségvetési szerv neve
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A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti  szervének,  hatdsagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartésaval

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megbrzes
I. A kizfeladatot ellatd szerv feladatdt, hatdskorét és| A valtozasokat kovetben| Az el6zé allapot | évig
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre|azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd  alapvetd  jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabdlyozd  eszk8z0k,  valamint  a

szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févéarosi és megyei kormdnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tijékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetSen
azonnaij

Az eldzd allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd Allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, o6nkormanyzati, é&s egyéb
hatdséagi tigyekben iigyfajtanként €s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasdnak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmadnyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatarozdsa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljarast megindito
irat  benyljtisanak modja  (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az dgyek
intézését segitdé atmutatok, az {ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az {igyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az Ggytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az iigyfelet
megilleté jogokré! és az ligyfelet terheld
kitelezetiségekrol

A valtozasokat koévetGen
azonnal

Az eltzb allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iltal nyqjtott vagy
kiltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viéltozasokat kdvetden

azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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szerzddések listija, amelyekben a kézfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

6. A kozfeladatot ellatd szerv &ltal fenntartott| A valtozasokat Lkovetben; Az elbzd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai|azonnal archivumban tartdsaval
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e t6rvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv dltal -
alaptevékenysége  keretében -  gyUjtdtt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités kiltségei

7. A kozfeladatot ellaté  szerv  nyilvanos| Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozziférés madja, a archivumban tartaséval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
meértéke

8. A testilleti szerv déntései elkészitésének rendje,| A valtozdsokat kovetéen| Az eldzé allapot 1 évig
az allampolgari kozremikddés (véleményezés) |azonnal archivumban tartasaval
modja, eljirdsi szabalyai, a testiileti szerv
itléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének  jegyzOkonyvel,  illetve
Osszefoglaldl, a testileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

9. A torvény alapjan kizzéteendd | Torvény eltérd | Az elézb Allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd [rendelkezése hianydban a|archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- | benyijtas idépontjat
testiiletének  nyilvanos  iilésére  benytjtott | kvetben azonnal
eldteriesziések a benyijtas idopontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kodzzétett! Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasival

11. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kifrt palyazatok | Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
szakmali leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsdval

12, | A kozfeladatot  ellatd  szervnél  végzett| A vizsgalatrol sz016| Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés megismerését | archivumban tartasdval
ellendrzések nyilvénos megallapitdsai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az el6zd allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

14, | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az elbzé dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
statisztikai ~ adatszolgdltatds  adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekit adatok hasznositasara iranyuld| Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Kaliségvetési szerv neve
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kizzéteendd adatok

17.

A koézfeladatot ellatdé szerv kezelésében 1évd
kozérdek(l adatok felhasznildséra, hasznositasara
vonatkozo dltalanos szerzodési feltételek

A vialtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zd éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilonds
és egyedi kozzéiételi lista

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az eldzd allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kozadatok  (jrahasznositdsarél szélo  torvény
szerint Qjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4llé formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szery kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarél  szdld  torvény  szerint
Gjrahasznosithaté  kozadat  tipusokrél  valo
tajékoztatds a rendelkezésre allé formatumok
megjeltlésével

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elézd allapot |
archivumban tartasaval

évig

20.

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kizadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozo dltaldnos szerzOdési

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6zd allapot térlendd

2].

TA 19

szerinti  kozadatok és kulturdlis
kdzadatok  (djrahasznositds  céljabdl  torténd
rendelkezésre  bocsdtdsdért  fizetendd  dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyilttesen

sor

A valtozasokat kévetd 15

napon beliil

Az eldzd allapot térlendd

22,

A kozadatok vjrahasznositdsarol szélo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatis

A valtozasokat kbvetd 15

napon beliil

Az elbz6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkétott, a
kézadatok Ujrahasznositdsarol szolé  torvény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerzddd feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldiése

A valtozasokat kovetd 15

napon belill

Az el6z0 allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotéet, a
kozadatok djrahasznositisdrol szolé  torvény
szerint a kulturdlis kézadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kiovetd 15

napon beliil

Az el6z6 dllapot térlendd

23.

A kozadatok ujrahasznositasarél szo6ld torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd  eszkdz,  kizszolgdltatasi
szerzO0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére

mutatd hivatkozas) amely az djrahasznositds
célidbdl rendelkezésére  bocsathato  kozadat
pyiijiésével, eldallitasival, feldolgozdsaval és
terjesztésével  Osszefliggd  koltségek  jelentls

részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kézfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kévetd 15

napon beliil

Az elbzd dllapot térlendd

I11. Gazdalkodas: adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tOrvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozdsokat kdvetden

azonnal

A kbzzétételt kovetd 10
évig.
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nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kézérdekdl adatok megismerésére irnyulo kérelmek intézésének ¢s a kotelezden kdzzéteendd adatok

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoziatottak | Negyedévente A killon  jogszabélyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott  ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint koliségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja

és mérteke §sszesitve

A kozfeladatot elidtdé szerv altal nyfijtott, az| A dontés meghozatalat! A kbzzétételt kévetd 5 évig

dllamhaztartasrél szOld  torvény  szerinti
kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljdra, dsszegére, tovabba a
témogatdsi  program  megvalositasi  helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elbit a
koltségvetési tAmogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

kévetd hatvanadik napig

Az éallamhéztartds pénzeszkizei felhasznélasdval,
e allanddztartashioe tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal Gsszefiiggd, tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozé  szerzddések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idbre
kotott  szerzGdés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
és Dbiztonsagi céll beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésckrol
szd1é 20135, évi CXLIIL torvény 9.§ (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések é&s az azok
eredményeként  kotdtt  szerzOdések  adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzbdés targyaért
kikotott- dltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott-
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényvszerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérG- egy évnél hosszabb
idétartamra  kotott szerzOdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatdis egy €vre
szamitott 8sszegét kell alapul venni.

Az egy kbltségvetési évben ugyanazon szerzddd
féllel kitdtt azonos targyd szerzddeések ériékét
egybe kell szdmitani.

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A Kkoncessziordl sz6l6 tdrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, pélyazdk
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A killon  jogszabalyban
meghatdrozott  ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Kiltségvetési szerv neve
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A killén  jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogatésara, meghatarozott  ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartaséval

ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevekenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az FEurdpai Unid tamogatdsival megvalosuld | Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesziések  leirasa, az azokra  vonatkozd archivumban tartasaval
szerzbdesek

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az  ajanlatok  elbiralasardl, a  megkdtou archivumban tartasaval

szerzédésekrol)




A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahiizandé):

Az adatokrdl szébeli/firasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocesatani
Az adatokroél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertild koltségeket a ...l szervezet részére (a megfeleld szovegrész
alahtzando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasival tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ......oooviiiiiiiiin megnevezes szervezetnek.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok -eléallitdsaval
Osszefliggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szdvegrész alahuzando):
személyesen veszem at,ehhez a telefonszdmom a kdvetkezd: ...,

.........................................................................

igényld aldirds

Koliségvetési szerv neve 19



A kdzérdekil adatok megismerésére iranyulod kérelmek intézésének és a kistelezden kdzzéteendd adatok
nyilvénossdgra hozatalanak szabalyzata

4. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aléiras
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