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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ(O RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabslyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Nyirbator Viros
Onkormanyzata (a tovébbiakban: az Onkormanyzat vagy az Adatkezel6) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld védelmének altalanos iranyelveit, meghatérozni a személyes adatok
kezelésével dsszefiiggd altalinos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos fobb szerepkoriket, feladatokat, tevékenységeket és felel6sségeket, s ezek altal biztositani minden,
az Onkormanyzat altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszig
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiz6dé informacios onrendelkezési Jogainak
érvényesiilését,

Célja tovabba az Onkormanyzat szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitésa, folyamatos mitkddtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithaté, az adatvédelmi eléirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelosségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatdlya

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuié
egyéb jogviszonyban 4llo természetes személyekre, tovabba a Polgarmesterre és a képvisels-testiilet tagjaira (a
tovabbiakban egytitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabilyzat tirgyi hatdlya kiterjed az Onkorményzatnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira irdnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzskre.

2.3, A Szabalyzat idSbeli hatdlya

A Szabdlyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabilyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eléirasok, kiilénosen

¢ Magyarorszag Alaptérvénye,

e az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

o az informicios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz4l 2011, évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e Magyarorszig helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

o az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016, évi CL. torvény,

o az clektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok dltalénos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXIL
térvény,

° aPolgari Térvénykdnyvrél szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv),

o akozteriilet-feliigyeletrdl sz016 1999, évi LXIIL térvény,

e aRenddrségrol szol6 1994, évi XXXIV. térvény,

e ahelyi adékrdl szold 1990, évi C. térvény,

e aszocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi 11, térvény,

e atliz elleni védekezésrol szo16 1996. évi XXXI. térvény.

° agyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. torvény.
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az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XX VIII. térvény,

az anyakdnyvi eljarasrol szolé 2010. évi 1, térvény,

az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarodl szoloé 2013, évi L. tdrvény.

a jovedeéki adordl szol6 2016. évi LXVIIL torvény,

az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

a pedagdgusok Gj életpalyajarol szolo 2023. évi LI tdrvény,

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol sz6l6 1997, évi
CXL. térvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozod
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyflijté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol,
4172015, (VILL15) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonségrdl szolé 2013, évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint
a biztonsdgos informéacids eszkdzdkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozo kévetelményekrdl,

63/2006. (111 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairdl,

2012. évi XXX. térvény a magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrol és 324/2020. (VII. 1.)
Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valé felvételérdl és az értéktar
bizottsagok munkéjanak szabalyozasardl.

az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadéasarol sz6lo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,
a kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM rendelete a polgarmesteri
munkakér dtadasanak egyes szabélyairol,

a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995, évi LXVI. térvény,
a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolé 1992. évi LXVI. térvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL térvény,

a panaszokrol, a kozérdekil bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabdlyokrél szolo 2023, évi XXV. térvény,

a munka térvénykdnyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

a munkavédelemrdl sz56lo 1993, évi XCIIL. toérvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. torvény,

a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak
és a munkavéillalok személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a korményzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolo 87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet,

a foglalkoztatas elosegitésérd] és a munkanélkiiliek ellatasarol szo161991. évi IV, torvény,

a kozfoglalkoztatasro! és a kozfoglatkoztatashoz kapesolodé, valamint egyéb térvények médositasarél
sz6l6 2011, évi CVIL torvény,

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. tdrvény,

a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szo16 1997. évi LXXX. térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél szo16 1997, évi LXXXI. torvény,

az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998, évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997, évi LXXXII. térvény,

a csaladok tamogatasarol sz016 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérol szold 1997. évi
XLVIL. torvény,

a munkavédelemrs] szbéld 1993, évi XCIIL térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold
5/1993. (Xil. 26.) MM rendelet,

a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezéséro!
sz016 33/1998, (V1.24.) NM rendelet,

a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény,

az adozas rendjérél szolo 2017. évi CL. térvény,
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e aszamvitelrdl sz016 2000. évi C. térvény,

e az allamhaztartisrdl szolo 2011, évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl szold 2011, evi CXCVL toérvény,
o akidzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL t6rvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazisa sorin hasznilatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozo barmely informacid.

Azonosithatd természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, killdnésen valamely
azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozd adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
veégrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonodsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 8sszehangolasa vagy Osszekapcesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovébbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék
{pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok ¢sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az Adatkezelé megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
vegzett adatkezelési miveletek Bsszessége.

Adatkezelés korlatozésa:

A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabol tdrténd
megjeldlése Gijan.

Adatfeldolgozd:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Euwrdpai Unid kitelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az Adatkezeld
megbizasabo! vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan séreime, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéve tétele.

Adattbrlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges.
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Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informacio felhasznaldsa nélkill megéllapithatatlannd
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A Dbiintetdeljaras sordn vagy azt megeldzden a bincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal osszefiiggésben, a bintetOeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetove tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotdra vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyijtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurdpai Unié tagallama ¢s az Eurdpai Gazdasagi Térseégrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejdtt nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapodasban részes allam allampolgdaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szetvezel, aki vagy amely nem azonos az érintettel. az Adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
muveleteket végeznek.

Kzérdeki adat:

Az allami vagy helyi onkorményzati feladatot. valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé &s
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval dsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenitl kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétél, gy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

Kozos adatkezeld:

Az az Adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozoit — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy t6bb masik
adatkezelovel kozissen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatia végre az
adatfeldolgozoval.
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A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisit célzé  biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon t6rténd — kezelése, amely az
erintett személyes jellemzdinek, kiilsndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasdgi helyzet¢hez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddésehez, megbizhatdsigahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasihoz kapesolodd jellemzbinek értékelésére. elemzésére vagy elorejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfelelé tdjékoztatdson alapuld
egyértelmii  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas tjan Jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal:

Az adat barki szdmdra t6rténd hozzaférhetdvé tétele,

Genetikai adat:

Egy természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai Jellemzdire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
dllapotara vonatkozd egyedi informacidt hordoz, és amely elsGsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiat minta elemzésébd| ered.

Nemzetkdzi szervezet;

A nemzetkdzi kdzjog hatalya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tbb allam kozotti megéllapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott ltre.

Védelmi feladatok:

Megel6zés és korai figyelmeztetés, észielés, reagalas, eseiménykezelés.

3. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya al4 tartozok szaméra rendelkezésre allasanak biztositasa
az Onkormanyzat felelés vezetdjének (a tovabbiakban: a Polgdrmester) a feladata és feleléssége.

A Szabélyzat személyi hatélya ald tartozék munka- illetve feladatkériiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmat, a benne foglalt el8irasokat, kiilénosen a szimukra meghatdrozott feladatokat é&s
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam( melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabalyzat €s az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgilatit és frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

o az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi véltozasokat kdvetden, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkdrdkben vagy a szabdlyozisi kérnyezetben torténd jelentés valtozas
esetén, vagy
o az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kérnyezetének jelentds megviltozasa esetén, vagy
e 1 adatkezelés megkezdését megelzben, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetiegesen keletkezett 1]
vagy modositott szabélyozé kiadasa, valamint a felillvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megbrzése a
Polgarmester feladata és feleléssége.
A Szabdlyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztvisel§.

A Szabdlyzat hatasa a belsé szabdlyozasokra és az Onkormanyzat szerzédésktéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Onkormanyzat
szabalyozésainak adatvédeimet érinté elirasaival.
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Az Onkormanyzat \ij vagy mddositandé szabalyozdsaiban jelen Szabélyzat eldirdsainak érvényesitésérél a
Polgarmester kiteles gondoskodni.

Az Onkormaényzat belsé eldirasainak kiadasra elékészitése sordn vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozd észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni az Onkormanyzat altal kotdtt szerzédések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl szold tajékoztatok, valamint dnkéntes hozzajaruldson alapuld
adatkezelések esetében a hozzajarulo nyilatkozatok tartalmara, amelyr6l a Polgarmester feleldssége
gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK
A Polgarmester

Feliigyeli és iranyitja az Onkorméanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatérozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasardl, kozzétételérd! és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben koézremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdritknek megfelelden megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartasdhoz kapesolddd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarél és mukodtetésérdl.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrél, hogy kelld iddben bevonja az adatvédeimi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasihoz sziikségesek.

Tajékoztatja a felligyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacitszabadsag Hatdsag, a
tovabbiakban: Hatosag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
véltozasarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Onkormanyzat altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
4ltal kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szdméra torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajekoztatasérdl.

Az Onkorményzat altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
szitkséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabdlyban
meghatérozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

o a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasokrol naprakész tdjékoztatist nydjt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tanacsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el8irasok,
igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozoit az
egyes adatkezelési milveletekhez kapcsolodo egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben  kozremikddé  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismercteinek  bdvitése  és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasat,
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@ elQsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy killsndsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Onkormanyzatnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsat,

o cgyiittmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara Jjogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilontsen kapesolatot tart a Hatosaggal az el6zetes konzultécid és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

e kozremikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallisa alatt és annak megsziinését kévetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomaésara jutott személyes adatot, illetve térvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak minésiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informéaciot,
amelyet az Onkormanyzat nem kételes torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- iiletve feladatkorén beliil felelSs a személyes adatok jelen Szabalyzat eléirasainak megfeleld, jogszerli
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérél, kiilongsen arrél, hogy azok az érintett erre iranyul6 kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.

Kételes megbrizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokéba kertilt
informéciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érinté problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 8sszefiiggd, szamara az Onkorményzat altal biztositott szakimai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitis végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozé jogszabdlyok, illetve jelen Szabalyzat eldirdsaival.

IIT. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara 4tlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie, Az adatkezelds kizarolag akkor lehet
jogszert, ha megfelel jogalappal bir.

Az adatkezeiés atlathaté és tisztességes, ha célia egyértelmiien meghatérozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr8l és jogai érvényesitésének lehetSségeirl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzaférhet — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerii ¢é1bél torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez szitkséges minimélis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasihoz clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
{..Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositisanak feltételeit,
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennitik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.
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10.5. Korlatozott tarolhatdséag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszeril megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is idedrtve.

10.7. Elszamoltathatosag elve

Az Adatkezeld felelés a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara,

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezelé az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatérozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasiaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisdval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hatiskorének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatosaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési milveletek végzése folyaman
(.Privacy by default™).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat Gigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori 4llasanak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megbrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

o kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére kertiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az szitkséges és engedélyezett,

o a kezelt adatok alapjén az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani,

o a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianydban ne valhassanak
nyilvédnosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhetove.

A foglalkoztatottak feladataik ellatisa kdrében személyes adatokat kizarélag a vonatkozé, hatalyos jogszabalyi
elbirdsok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeril kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatallomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszeril felhasznalasaért fegyelmi, kértéritési, biintetdjogi és szabélysértési felelsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartist vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat keszit €s tesz
elérhetdvé a killsnbdzd érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, ligyfelek, weboldala latogatoi, szerzédéses
partnerek, vendégek és latogatok, stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiik:

o az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,
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e az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzodés megkdtését megeldzben az érintett kérésére t5rténd lépések megtételéhez sziikséges,

 azadatkezelés az adatkezelOre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy étfontossagl érdekeinek védelme miatt
szikséges,

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai
¢s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiildndsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjéul kizirdlag az érintett megfelelé tajékoztatésén
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajarulisa szolgalhat, amelyben féireérthetetien beleegyezését adja
személyes adatai meghatérozott célbél és idStartamig t6rténd kezeléséhez. A hozzéjarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjénak, jogszerliségének ellenérzése az Onkormanyzat feleléssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal és tandcsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszerliségének vizsgdlata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. ¢letévét be nem t6ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor €s olyan mértékben jogszeri, ha a hozzijarulast a gyermek felett sziilsi feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkorményzat, mint adatkezelé és az annak megbizésabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozésiban a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6ziden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korldtozza (a tovdbbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Onkorményzat az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
mtézkedéseket teszi.

Az Onkormanyzat az érintett részére nyhjtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre t6r8, vildgos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashaté
formaban teljesiti.

Az Onkorményzat az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtdsatol szémitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és déntésérd]
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus aton nyijtotta be, elektronikus fiton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhat6d, hogy a kérelmet benyiijté személy nem azonos az érintettel, az
Onkormanyzat a kérelmet az azt benyjté személy személyazonossaganak hitelt érdeml igazolasat kévetden
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozdan - az elézetes tajékozodashoz vald Jjog kivételével —
a 13. fejezetben meghatdrozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytijt be, és e kérelme alapjan az
Onkormanyzat vagy az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljdré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat jogszeriien melldzi, az Onkormanyzat az
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érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetlenil felmeriilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az elbzetes tajékozodashoz valb jog

Az elbzetes tajékozddashoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorméanyzat az altala, illetve a
megbizisabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeldzden vagy legkésdbb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kdvetben haladéktalanul
az érintett szamdra hozzaférhetové teszi

e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozo —
megnevezését és eiérhetdségeit,
o az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e atervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatalyos jogszabalyi elbirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Téjékoztatast nytjt tovabba
az adatkezelés jogalapjarol,
e a kezelt személyes adatok megbrzésének idotartamardl, ezen idStartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
s akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovébbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korérol,
e akezelt személyes adatok gytijtésének forrdsardl és
e az adatkezeiés koriilményeivel 8sszeftiggé minden tovabbi érdemi tényrdl.
A tajékoztatds teljesitését az Onkormdnyzat az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
o az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
e a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének €s felderitésének,
a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
o akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
o az allam kiils6 és belsd biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkormanyzat tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve a megbizasdbé] vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo kezeli-e.
Ha az érintett személyes adatait az Onkormanyzat vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd kezeli, az Onkorményzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli vele
a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,
o akezelt személyes adatok megbrzésének idotartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait,
e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
e profilalkotds alkalmazasanak esetén annak tényét és
e az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabalyi elbirdson alapulé, kételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Onkormanyzat elsédlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositaséval garantélja,
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amennyiben azt mas jogszabily alapjdn kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol t6rténd masolatkészités és kiadés sordn egyarént gondoskodni kell arré] (pl.: kitakards vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, ha az altala, ilietve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul poniositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett ltal rendelkezésére bocsétott tovabhbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kételezettsége al6l, ha

° apontos, helytdlld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e azérintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem allapithato
meg.
Ha az Onkorményzat az éltala, illetve a megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrol tdjékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4, Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben,
tlletve nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

o ha az érintett vitatja az Onkorményzat, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytallosaga vagy hidnytalansiaga kétséget kizaréan nem
allapithat6 meg, a fennalld kétség tisztazasinak idétartamara,

o ha az adatok tdrlésének lenne helye, de az érintett frasbeli nyilatkozata vagy az Gnkorményzat
rendelkezésére 4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozé jogos érdek fennalldsanak id6étartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Onkorményzat vagy mas kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiildndsen
biintetdeljards - sordn az adatok bizonyitékként vald megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, ilietve jogerSs lezarasaig,

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozo jogszabélyban foglalt
dokumentdcids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése szitkséges a jogi eldirasban
meghatarozott idStartamig.

Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén az Onkormanyzat az adatkezelés korldtozasanak feloldasardl
az érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A tdrléshez valo jog

A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az Onkormanyzat haladéktalanul wrli az érintett személyes
adatait, ha

e azadatkezelés jogellenes, igy kiildnésen, ha az adatkezelés
° atorvényben régzitett alapelvekkel ellentétes,

° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasihoz,

°  torvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
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> jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elbirason alapul (kételezd adatkezelés),
s az adatok trlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birosag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Onkormanyzat, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasara vonatkozd
kérelmét az Onkorményzat elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
o az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az drintettet a térvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonssen arrél, hogy az Onkormanyzat, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozd jogat a Hatosag kdzremikddésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatss teljesitését az Onkorményzat az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatds
tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatdst mell§zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Onkormanyzat az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljar¢ adatfeldolgoz6 altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korltozza, ezen intézkedés tényérd] és
annak tartalmard! értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelézben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatosagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatésdg vizsgilatat kezdeményezheti az Onkormanyzat intézkedése jogszeriiségének vizsgdlata
¢éljabol, ha az Onkormanyzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

o a Hat6sag adatvédelmi hatosdgi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Onkormaényzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
eléirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozod
adatkezelési mitveletekkel tsszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyokban meghatdrozott elbirisok megsértésével
kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabdlyban meghatarozott el6irasoknak
megfelel, az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvénysz¢k eldtt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot
o ajogellenes adatkezelési milvelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyredllitasara, illetve
o az érintett jogai érvényesiilésének biztositisara pontosan meghatérozott magatartis tanusitasara
kételezi, és szitkség esetén egyiital hataroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha
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o aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezeldre vonatkozé Jjogi kételezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekénck
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatélyos jogszabélyi eléiras rendelte el,

* a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kdzvetlen iizletszerzés, kbzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik,

o hatalyos jogszabélyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Onkormanyzat a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeliebb 15
napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsiga kérdésében déntést hoz és dontésérdl a kérelmezt irdsban
tajékoztatja. Ha az Onkormanyzat az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megallapitja, az adatkezelést —
beledrtve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Onkormanyzat meghozott déntésével nem ért egyet, illetve ha az Onkormaényzat a
kivizsgildsra rendelkezésére all6 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétsl, ilietve a hataridé utolsé
napjatél szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Onkormanyzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kdvetelményeinek megszegésével okozott kirt koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Onkormaényzat
felel az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

Az Onkorményzat mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kivetéen

Az érintett halalat kdvet$ &t éven belill az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapesolatos
Jjogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejli
magéanokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél t5bb nyilatkozatot
tett, a késdbbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t
éven beliil.

Az drintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen Jjogosultsagat els6ként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesits személyt e jogok érvényesitése — igy kiiléndsen az adatkezelével
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag elstti eljaras — sorédn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az ¢rintett jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy birosdgi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kézeli hozzitartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkorményzat, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjét a személyes adatokkal sszefiiggd jogokkal kapesolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozatiban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkorméanyzat az adatkezelés sorén a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagat — igy kiilonosen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
kérosoddsaval szembeni védelmet kialakitdé — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése sordn altala megismert informéciok
bizalmassdganak megbrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.
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Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikécios eszkdzik rendeltetésszer(l hasznalatara, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eléirasok, szabalyok betartasdra, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozd feladataik és felel6sségeik megismertetését célzo, tovabba az &ltaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandd informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kdvetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszkzdok (a tovabbiakban: adatkezelé rendszer) jogosulatlan személyek altali
hozzaférésének, valamint az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masoldsanak, modositasanak vagy
eltdvolitasanak megakadalyozasa érdekében

e afoglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozziférést egyarant kizardlag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e az Altala lzemeltetett, a felligyelete, irdnyitasa alatt lévd informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkaalloméasokhoz és kiszolgdlokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozoikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szdmara biztosit hozzéaférest;

e a személyes adatot tartalmazé papir alap, manualis kezelésti iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza,

s a foglalkoztatottnal, illetve az irattdrban 1év$ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladarot ellatd
szerv — az érintett betekintési jogdnak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével osszefiiggésben
és a feladatellatéshoz szitkséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmazd adathordozok, dokumentumok biztonsigos kezelésérél minden foglalkoztatott a
., Tiszta asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

« az iigyintézés idétartama alatt kizardlag az aktudlis tigyhoz szitkséges iratok lehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkormanyzat 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis iigyintézéshez szitkséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernydn;

°  az iigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kiteles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mdar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

¢ abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizérolag a munkavégzés céljabol
jelen 1évd foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott személy tartdzkodhat;

.o személyes adatot tartalmazé iratot az Onkormanyzattdl kivinni — a munkakori feladatellatas altal
indokolt eset kivételével — kizardlag a Polgarmester engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az
esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasaro! és kezelésérdl;

e a passziv kezelésben 16vd iratok archivaldsat az Onkorményzat az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;
e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:

Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, érzésre atad a Levéltar részére,

> alevéltari dtadds legkorabban az irat keletkezésétol szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,

o g levéltari kezeldsbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kivetden a Levéliar felelds;

e az adathordozok és informatikai eszkdzok biztonsagarsl az Onkormanyzat fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezel$ rendszer hasznalatara jogosultak kizarolag a hozzéaférési
engedélyilkben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
médositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezelé rendszerek jogosulatlanck altali, adatatviteli berendezés
(tjan t6rténd hasznalata megakadalyozhaté legyen

o a hozzaférési jogosultsagokat az Onkormanyzainal a Polgarmester erre vonatkozd engedélye, illetve
utasitdsa alapjan az adott adatkezel$ vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld
rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;
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e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositist és hitelesitést kévetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kételezd a Jjelszavas védelem beallitisa és
alkalmazasa;

o az Onkormanyzat az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizérdlag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatan keresztiil engedéiyez;

¢ az Onkorményzat minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomésan és az Onkormanyzat 4ltal
munkavégzés céljdra biztositott mobil infokommunikécids eszkdzén viruskeresd és  virusirtd
funkcionalitassal bird védelmi szoftvert miiksdtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel$ rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjdk rendelkezésére, az Onkorméanyzat az dltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitésa
alatt 1év§ informatikai rendszerek esetében kizérélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfelel6 naplézési funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat,

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa sordn vagy az adathordozé szallftasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasinak, modositasanak vagy torlésének megakadilyozasa
megvaldsithaté legyen

° aszemélyes adatot tartalmazé papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitaséhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozék széllitisdhoz kapesolédéan kételezden alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabilyozza (Iratkezelési Szabélyzat), az el8irdsok betartasat rendszeresen ellendrzi;

o a munkavégzéshez az Onkormanyzat altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazd mobil eszk6zén a személyes adatok védelmérél az adott eszkdzdn rendelkezésre allo
biztonsagi megolddsok fiiggvényében azok alkalmazasaval, f4jl- vagy tarolészintii titkositdsukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve mitkddoképes
legyen, a milkddése soran fellépd hibakrol jelentés késziilion, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni az Onkorményzat az 3ltala lizemeltetett, a feliigyelete,
iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben taroit adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit,

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Onkorményzat az . fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és szitkség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével moédositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkormanyzat kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében bérki szabadon beléphet. Az Onkorményzat kiilsé személyek elsl elzart, védett teriiletein kizarolag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idon kiviil az Onkorményzat teriiletén kiilsé személy vagy az Onkorményzat szamara munkat
vEégzd, szerzdddtt partner kizardlag a Polgarmester erre vonatkozd kitlon irasos — rendkiviili, indokolt esetben
szObeli —engedélyével, s az ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi id6n kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Polgarmestert
minden esetben elézetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre  haszndlt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabol az
Onkormanyzattal munkavégzésre irdnyuld szerzddéses jogviszonyban alls személyek (pl.: lizemeltets,
karbantart6, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartdzkodasra jogosult, a kiséretitkkel, illetve felligyeletiikkel
megbizott foglalkoztatott engedélyével léphetnek be, s kizérdlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve
végezhetnek munkat,

A kiilsG személyek eldl elzért teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartdzkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kévetben minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
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Minden foglalkoztatott kételessége, hogy az Onkormanyzat tertiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyilaszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabéalyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitisanak megvaltoztatdsa, mint példéul:

e az automatikusan zar6do nyilaszarok kitdmasztdsa,
o az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatisa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontésa.

Minden foglalkoztatott kiteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miltkodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkormanyzat a kezelésében 1év8 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége

céljabol az Onkormanyzat az éltala hasznélt elektronikus informéciés rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) régziti

o az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjelslését,

o aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjet.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Onkormanyzat a feliigyelete ala
tartozd, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii  elektronikus informacios rendszerek esetében
kovetelményként eldirja, jogszabaly altal kijelélt kozpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban régzitett adatok kizarélag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba biinteteljards lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg €s
hasznalhatok fel. A Hat6sdg, illetve az e célbél jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyulé kérelmére — az Onkorményzat az elektronikus naplé tartalméhoz
hozzaférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rdgzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgalat, elozetes konzulticio

Az Onkormanyzat, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zéen felméri, hogy az
adatkezelés annak koériilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technolégiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockézatbecslés alapjén a tervezett adatkezelés valésziniisithetGen az érinteticket megilletd,
vaiamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolydsolja (a tovabbiakban: magas kockazatl adatkezelés),
az Onkormanyzat az adatkezelés megkezdését megeldzOen irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatdsokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgélat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat ¢s
jellegét, az e kockédzatok kezelése céljabodl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositasara irdnyulo, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgilat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkorményzat iltal az adatkezeléssel jard kockdzatok mérsékléséhez szitkséges intézkedések megtételénck
hianyaban — magas kockdzati lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatli adatkezelésnek mindsitett
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adatkezelés-tipus kérébe tartozik, az Onkormanyzat az adatkezelés megkezdését megelézden konzultaciét
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Onkormanyzat az elézetes konzultacié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatésag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovdbba gondoskodik a Hatosdg Altal az esetlegesen feltért
hianyossagok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez( adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultacidt az adatkezelést
elGird jogszabaly elokészitbje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Onkormanyzat az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal oOsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl vald tudomasszerzését kdvetden hetvenkét oran beliil koteles bejelenteni a Hatésagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kdrét és hozzavet6leges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatds nyujtiséra kijelolt mas kapesolattartdo nevét és
elérhetOségi adatait,
e az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kivetkezményeket, és
s az Onkorményzat altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédeimi
incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére,
Az incidens jellegének és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetden az érintettcket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiiléset
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az
Onkormanyzat az érintetteket az adatvédelmi incidensr8l haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az

érintettek tajékoztatasat jogszabalyi elbirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja eld a tajékoztatds
keésleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkormanyzatot a tdjékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetéen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat,

Amennyiben az érintettek kozvetlen tijékoztatdsa csak az Onkormdanyzat arénytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkorminyzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — médon kdzzétett informaciok atjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabélyi eldirascknak torténé maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésénck eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Osszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld 1atja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Onkorményzat az érintettek szamara kozzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkiizok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkozok hasznalatit és adattartalmit az Onkormanyzat, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az
Onkormanyzat eldzetesen tijékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkdzoknek az
alkalmazasardl, amelyek az ellenérzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenbrizhetd.
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Az ellendrzést a foglalkoztatott feleties vezet§je jogosult elrendelni, ugyanakkor kiteles az ellendrzést
megelézéen az eszkoz hasznalatara jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérdl, céljardl és idépontjarol
eldzetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott és hozzajarulasa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos
hozzéajarulasat az ellendrzést elrendel vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szémara hasznilatra &tadott eszkdzOn, amennyiben annak
magancéli hasznélata is engedélyezett, a magancéll, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfeleléen szepardlt médon, az eszkdz elkiilonitett tarterliletén (pl.: kiilén
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errol az ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tijékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa elott magancell, illetve személyes adatait az eszkozrol eltavolitsa.

Az Onkormanyzat az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartisa, illetve leselejtezése alkaimaval az eszkdz6n tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem véllal. Az eszkdz (jrahasznositasat, illetve selejtezését
megelézéen az adathordozé tartalmat az Onkorményzat az adatok visszaallithatatlansagat garantdld torlési
eljaras (pl.: tobbszords feliliras), illetve egyéb e célra alkalmas technologia alkalmazasaval hajtja végre (pl.:
rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezel6 feladateilatdsa soran személyes és egészségligyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilénleges adatoknak minésiilnek, emiatt megfelelé védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségligyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassaganak megbrzését
az adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:

o az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateritletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o Lkiilsé személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkadllomast, szamitdgépet ideiglenes, rovid id6tartamra torténé feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kételezben zarolni;

¢ a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazo iratokat, dokumentumokat elzirni
— amennyiben helyben nem biztosithato elzarasuk, akkor zarhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat 2024. november 15. napjan iép hatalyba €s visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ala tartozd foglalkoztatott kételes betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkorményzat jogosult hatranyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabédlyokat nem az Onkormanyzat személyi allomdnyaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Onkormanyzat jogi képviseldjének bevondsival megvizsgalja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és
megteszi a szilkséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2019. majus 02-én hatalyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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24. 1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

] NYiR’BATOR VAROS ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

VI.MELLEKLETEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatban foglalt elbirisokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakér

Alairas

2]
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25. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapesolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezeléi nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilaikotas alkalmazasra keriil-¢?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzetije(i)*:

Nemzetkdzi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja’:

A kezelt személyes adatok tdrlésének id6pontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei'™:

Adatkezelésenként kiilon tablazat tdltendd!

(]

Ideértve, felsorolva minden egyes kdzos adatkezeldt is.

[

Amennyiben térténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirdsa.

A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének korlilmeényei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatfeidolgozasra vonatkozd megbizasonként kiilon tablazat toltends!
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Adatfeldolgozd neve és elérhetdsége:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei':

Az adatkezelési miiveletek tipusai'™:

Nemzetkézi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések'®:

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

Amennyiben relevéns.

* Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

Amelyek végrehajtasaval az Onkormanyzat megbizta.

Ha t6rténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgozd altal végrehajtott miiszaki €s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.
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Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr) eziiton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget véllalok arra, hogy a Nyirbator Varos
Onkormanyzataval fennallo foglalkoztatasi jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudoméasomra
juté informéciokat, igy kiiléndsen az Onkormanyzat gazdasagi tevékenységével 8sszefliggésben kezelt, a 2013.
évi V. torvény (Polgari Torvénykényv) alapjan iizleti titoknak, tovabba az Eurépai Parlament és a Tanécs 2016.
aprilis 27-€én kiadott, 2018. majus 25-t8] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarsl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérol szo16 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — dltalanos
adatvédelmi rendelet), valamint az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsgrél szold 2011,
¢vi CXIL torvény (Info tv.} alapjan személyes adatoknak mindsild informaciokat (a tovabbiakban: bizalmas
informéciok) bizalmasan, jéhiszemiien és tisztességesen eljarva, az Onkorményzat altal az adatok biztonségos
kezelésére meghatarozott szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informacick illetéktelenek Altal térténd megszerzése, hasznositisa,
mésokkal val6 kézlése vagy nyilvanossagra hozatala a Onkorményzat jogos pénziigyi, gazdaségi vagy piaci
eérdekét sérten¢ vagy veszélyeztetné, azok a Onkorményzat tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés

2

megfelelbségeert a vonatkozé, hatilyos jogszabalyi eldirasok alapjén felelésség terheli.

Jelen nyilatkozatom aldirdsdval felelosséget véllalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Onkormanyzat eldzetes és kifejezett
irasbeli hozzéjarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem kozIdm azok megismerésére nem Jjogosult
személyek szamdra, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely
egy¢b harmadik fél javara, azokrdl nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii
elvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsdgos kezelése érdekében.

Tudomésul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kévetkezményei idében
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi
felel6sséggel tartozom,

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Nyirbator, 20 .

alairas



Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Nyirbater Varos Onkermianyzata Adatkezelési tajékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Nyirbator, 202__.

alairas

KNészitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciébiztonsag s az adatvédelem szakértdie

www.hanganov.hu



