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Készítette: Pappné Takács Ildikó igazgató  

Nyírbátor, 2024. február 5. 



A beiskolázási terv a Továbbképzési program 2024/2025 nevelési évre vonatkozó, 

végrehajtására készült dokumentum. 

A terv a továbbképzési programban meghatározottakon alapszik. 

A beiskolázási terv nem tartalmazza azokat: 

- az alapvető fogalmakat,  

- tartalmi előírásokat,  

- saját intézményi döntést, előírást, 

melyeket a továbbképzési program egyértelműen rögzít. 

 

A beiskolázási terv tartalmazza: 

• azok nevét, munkakörét, akiknek a részvételét betervezték 

• a továbbképzés megjelölését 

• a várható kezdés és befejezés időpontját 

• a várható távollét idejét 

• a helyettesítés rendjét 

 

A továbbképzésre való jelentkezés: 

A beiskolázási tervbe az vehető fel, aki továbbképzésre kötelezett, vagy írásban kérte 

felvételét, és megfelel a továbbképzés részvételi követelményének.  

A pedagógus köteles felvételét kérni a beiskolázási tervbe. Ezt minden naptári év január 15-ig 

teheti meg. Az igényelt képzési formáról és annak szükségességéről egyeztet a vezetővel, a 

képzési feltételekről tájékoztatást nyújt. Az intézményvezető ennek ismeretében dönti el, 

hogy milyen támogatást tud vállalni az intézmény. A pedagógus, igény szerint akkor is részt 

vehet a továbbképzésben, ha ötvenötödik életévét betöltötte, valamint a hétévenkénti 

továbbképzési kötelezettségét már teljesítette.  

Az első továbbképzés az első minősítés előtt kötelező!  

 

Az eljárás szabályai: 

A pedagógus részéről:  

• A továbbképzési program megismerése után a pedagógusnak feladata a továbbképzési 

lehetőségekről való tájékozódás, a felvételi kérelem elkészítése a beiskolázási tervbe 

való részvételhez.  



• A beiskolázási terv elfogadása esetén a jelentkezés elkészítése és beadása a 

továbbképzést szervező intézményhez.  

A munkáltató részéről: 

• A beiskolázási terv elfogadása után az intézményvezető írásban értesíti a 

munkavállalókat a felvételről vagy elutasításról.  

• Elfogadhat a munkáltató olyan pedagógus kollégától is jelentkezést, aki nem szerepel 

a továbbképzési tervben. 

A beiskolázási terv elkészítésénél előnyben kell részesíteni azt: 

•  akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra, 

•  akiknek a hétévente való továbbképzésen való részvételét a munkáltató elrendelte, 

•  aki a szakvizsgába beszámítható továbbképzésre jelentkezett, 

• akinek a továbbképzésben való részvétele a minősítéshez szükséges. 

 

A hétévenkénti továbbképzés legfeljebb huszonöt százaléka teljesíthető az e bekezdésben 

foglaltak útján együttesen: 

•  nem szervezett, a szakmai felkészültség gyarapítását, képesség fejlesztését célzó 

tevékenységgel (a továbbiakban: önképzés), amely megvalósulhat mások 

tapasztalatainak megfigyelésével (óralátogatás) vagy munkaformák, eljárások, 

technikák, módszerek saját gyakorlatban való kipróbálásával és bemutatásával 

(bemutató óra), 

•  harminc foglalkozási óránál rövidebb, nem akkreditált képzésben való részvétellel, 

amennyiben a képzési idő legalább az öt órát eléri, 

•  a közoktatási intézmény felkérésére szervezett szaktanácsadói tevékenység keretében 

az érintett nevelőtestület, illetve pedagógusközösség számára nyújtott 

szaktanácsadáson történő részvétellel, feltéve, hogy az elemző értékelő tevékenység az 

érintett pedagógusok részvételével történik, 

• gyakornoki felkészítésben szakmai segítőként való részvétellel. 

A beiskolázási tervbe az vehető fel, aki írásban kérte felvételét, illetőleg, akinek részvételét a 

munkáltató elrendelte. A köznevelési intézmény vezetője a beiskolázási tervbe történő 

felvételről, illetve a kihagyásról írásban értesíti az érintettet. 

 

A szakvizsgára vonatkozó beiskolázási terv 

A képzés bemeneti feltételei: pedagógus-munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai  



végzettség, valamint legalább három év pedagógus-munkakörben eltöltött szakmai gyakorlat. 

A beiskolázási terv időszakában (2024/2025) két óvodapedagógus szakvizsgás képzése a II. 

évfolyamon folytatódik. Mindketten a Budapesti Műegyetem által szervezett közoktatási 

vezető és pedagógus szakvizsga megszerzésére adtak be kérelmet. 

Intézményünk számára fontos (Igazgatóként fontos számomra), hogy az óvodapedagógusok 

szakvizsgát szerezzenek. Minősítések alkalmával intézményi delegált csak az lehet, illetve 

egyetemi hallgatók szakmai gyakorlatát az vezetheti, aki rendelkezik szakvizsgával. 

Szeretném kinevelni az utódomat is.  

 

Ismét sikerült motiválni egy óvodapedagógust szakvizsga megszerzésére. Nagy Tímea az 

Iskola utcai óvoda alkalmazottja a 2024/2025 nevelési évre a „Szakvizsgázott pedagógus 

gyermektánc az óvodában, iskolában szakterületen” képzésre adta be kérelmét. A képzés 

helyszíne: Budapest, Apor Vilmos Katolikus Főiskola. Ez a kérelem lényeges az óvodánk 

számára, (Azért is örülök ennek a kérelemnek,) mert az Iskola utcai székhelyintézmény 

(óvoda) 2024-től, már harmadik alkalommal nyerte el sikeres pályázat során a „Zöld Óvoda” 

címet. A pályázatban egyik vállalásunk volt, hogy az óvodás korosztály körében 

megszervezzük a néptánc foglalkozásokat. Külső szakember bevonásával sokkal többe került 

volna ennek megvalósítása, mint amennyibe kerül a kolléga képzése.  

A továbbképzésre vonatkozó beiskolázási terv:  

- a továbbképzésre vonatkozó alprogram alapján, valamint  

- a pedagógiai programmal összhangban került összeállításra.  

Intézményünk törekszik arra, hogy munkavállalóink támogatott továbbképzéseken vegyenek 

részt. Olyan képzéseket részesítünk előnyben – az érintettek igényeire is alapozva - melyek 

helyben, vagy vármegyénkben szerveződnek. Figyelemmel kísérjük a Pedagógiai Oktatási 

Központok által meghirdetésre kerülő, online, és térítésmentes képzéseket.  

A jogszabályi változások megkövetelik intézményünk dolgozóitól, hogy állandóan 

figyelemmel kísérjék azokat a továbbképzéseket, melyek a pedagógiai program hatékony 

megvalósítása érdekében magasabb színvonalú tevékenységekhez szükséges készségek 

elsajátítását célozzák. E továbbképzéseken való részvételt minden esetben támogatjuk.  

 

A 2023/2024. évi Beiskolázási terv értékelése 

- Egy óvodapedagógus a helyi Alapfokú Művészeti Iskola citera szak II. évfolyamára, 

egy pedagógiai asszisztens az I. évfolyamára iratkozott be 2023 szeptemberében.  

Mindketten sikeres vizsgával zárták az évet. 



- A BOZSIK program tovább szervezése érdekében egy óvodapedagógus MLSZ 

Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Igazgatósága által szervezett Grassroots Önkéntes 

tanfolyam vett részt.  

- Egy óvodapedagógus a Jógakaland, gyerekjóga oktató továbbképzésen szerzett 

tanúsítványt. 

- Az „Így tedd rá” továbbképzést egy óvodapedagógus végezte el. 

- Az „Okos Tesi” akreditált képzésen négy óvodapedagógus vett részt. 

- Az Oktatási Hivatal által szervezett „Pedagógusok felkészítése a minősítésre” 

ingyenes továbbképzésen két minősítés előtt álló óvodapedagógus vett részt. 

- Az Oktatási Hivatal által szervezett „DiabMentor-szakmai továbbképzés 

pedagógusoknak a cukorbeteg gyerekek támogatásáért” ingyenes gyakorlati képzésen 

két fő szerzett oklevelet. További két fő „Elsősegélynyújtási ismeretek - A légutat 

veszélyeztető állapotok és az anaphilaxia” című, ingyenes továbbképzést végezték el. 

A jövőben, ha cukorbeteg gyermek jelentkezik intézményünkbe, biztosítani tudjuk 

szakszerű ellátását. Három ételallergiával küzdő gyermek jár az Iskola utcai óvodába. 

Mindhárom gyermek allergiájának súlyos, életveszélyes következményei is lehetnek. 

Létfontosságú az anafilaxia mielőbbi felismerése és a szükséges lépések gyors 

megtétele. Ezért valamennyi itt dolgozó egy képzésen vett részt, melyet a helyi 

mentőállomás vezetője tartott. 

- Budaháziné Bársony Mónika és Bársonyné Sarkadi Enikő szakvizsga megszerzésére 

adták be a kérelmüket még 2023 februárjában. Mindketten a Budapesti Műegyetem 

közoktatási vezető és pedagógus szakvizsga megszerzését jelölték meg célul. A 

keresztféléves képzés 2024 januárjában a III. félévvel folytatódott. A képzés 

helyszíne: Fehérgyarmat. A képzés sikeres elvégzése után biztosított lesz 

intézményünkben az egyetemi hallgatók mentorálása, vizsgáztatása. 

- Egy óvodapedagógus kérte beiskolázását „A pedagógus lelki harmóniája és 

egészsége” továbbképzésre, ami sajnos nem került megszervezésre.  

Az óvodapedagógus hiány miatt nehéz évről-évre betölteni a megüresedett álláshelyeket. 

Ezért bátorítjuk a fiatal NOKS-os dolgozókat, hogy tanuljanak tovább, jelentkezzenek 

főiskolára. Nagyon örültem annak, hogy 2023-ban egy dajka, és egy pedagógiai asszisztens 

jelentkezett és felvételt is nyert a Nyíregyházi Egyetem óvodapedagógus szakára. 

Tanulmányaikhoz minden lehetséges támogatást megkapnak. 

Egy óvodapedagógus a Hajduböszörményi Egyetem gyógypedagógia szakára nyert felvételt 

2023-ban. Egy év után logopédiára szeretne szakosodni. 



 

A fenti tanfolyamokkal 1 óvodapedagógus teljesítette a 120 órás továbbképzési 

kötelezettségét.  

Az új továbbképzési terv elkészítése előtt nevelőtestületünk értékelte az előző nevelési évre 

tervezettek megvalósulását. 

Nehézségeink: 

- fluktuáció a nevelőtestületben 

- a szakmai gyakorlati tapasztalat két pólusa: a pályakezdők, és a nyugdíj előtt állók 

közötti távolság áthidalásának nehézségei 

Erősségeink: 

- a fiatal kollégák továbbtanulási hajlandósága 

- a nevelőtestület érdeklődése az egyéni szakmai kompetenciáknak megfelelő 

továbbképzések iránt 

- az óvodai adminisztráció digitális lehetőségei iránti érdeklődés növekedése 

- a gyakornokok beilleszkedését, és az intézmény megtartó erejét támogató 

nevelőtestületi attitűdök 

 

Az intézmény Továbbképzési programjának nyilvántartása alapján a 2023/2024 -es 

nevelési évben az alábbi óvodapedagógusoknak van továbbképzési kötelezettsége: 

S.sz. Pedagógus neve Kötelezettség 

1. Bákonyi Enikő 2028-ig 120 óra 

2. Bársonyné Sarkadi Enikő 2029-ig 80 óra 

3. Budaháziné Bársony Mónika 2025-ig 20 óra 

4. Kecskésné Pintye Erika Csilla 2028-ig 50 óra 

5. Nagy Tímea 2027-ig 80 óra 

 

A részleteket a Melléklet tartalmazza. 

 

Finanszírozási program: 

A finanszírozás, a továbbképzésre vonatkozó beiskolázási terv adatai és a továbbképzési 

program finanszírozási alprogramja alapján, valamint a pedagógiai programmal összhangban 

valósul meg.   

A költségvetésben a fenti célra egy összevont irányzat megtervezésre kerül. 



Az intézmény amennyiben a fenntartó anyagi fedezetet biztosít, a továbbképzéseken 

résztvevők esetében az alábbi költségekhez járul hozzá: 

• elsősorban a tandíj kifizetését támogatjuk részben, vagy egészben 

• a fizetett távollét biztosított a résztvevőknek a tanfolyam idejére 

• az útiköltség térítést, a tankönyv, jegyzetvásárlást a dolgozók önerőből oldják meg 

 

 

Helyettesítési alprogram 

Nevelőtestületünk a továbbképzések kiválasztásánál figyelembe veszi azok időpontját, 

időtartamát. Előnyben részesítjük azokat, amelyek nem, vagy csak minimális helyettesítést 

igényelnek, munkaidőn túl, illetve online elvégezhetők. A helyettesítést, amennyiben 

szükséges, tagóvodán belüli helyettesítéssel oldjuk meg a kötelező óraszám terhére, így 

többletköltséget nem jelent. 

 

Nyírbátor, 2024. február 5. 

 

Pappné Takács Ildikó 

                      igazgató 



Melléklet 

Beiskolázási terv a 2024/2025-es nevelési évre a Nyírbátori Kerekerdő Óvoda pedagógusai számára 

 

Beiskolázási tervünk a 277/1997. (XII. 22.) sz. Kormányrendelet, valamint az intézmény 2023-2028. évekre szóló továbbképzési programja 

alapján készült. A pedagógus-továbbképzési rendszer támogatását az intézmény saját költségvetési forrásaiból kívánjuk finanszírozni az alábbiak 

szerint. 
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Finanszírozási terv a 2023/2024-es nevelési év beiskolázási tervéhez 

 

Forrás megnevezése 

 

Összeg (Ft) 

Pályázati 

 

Hazai 

 

 

Nemzetközi 

 

 

Fenntartói 

 

  

Intézményi 

 

 500 000 

Egyéb (önerő) 

 

 56 000 

Forrás összesen: 556 000 
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Nyírbátor, 2024. február 5.                                                        Ph. 

  ……………………………………………………… 

  Pappné Takács Ildikó 

         igazgató 


