Nyirbator Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
151/2023. (XI1.19.)
onkormanyzati hatarozata

a Nyirbatori Vagyonkezel és Szolgiltaté Intézmény Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatinak elfogadasarol

A Képviselo-testiilet

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontjaban
kapott felhatalmazés alapjan — figyelemmel az dllamhdztartas miikodési rendjérdl szolo
tobbszor modositott 368/2011. (XIL 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében
foglaltakra, az aldbbi melléklet szerinti tartalommal jovdhagyja a Nyirbétori
Vagyonkezelo ¢s Szolgaltatd Intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat.
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Nyirbatori Vagyonkezeld és
Szolgaltaté Intézmény

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

Hatalyos: 2023, december 20. napjatol

Jovahagyta: Nyirbator Viroes Képviselo-testiilete a 151/2023. (XIL.19.) 6nkormanyzati
hatarozataval
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1. Intézményi adatok

Név: Nyirbatori Vagyonkezeld és Szolgaltaté Intézmény
(tovabbiakban: Intézmény)

Székhely: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.

Telefonszam: 06-42/281-042

e-mail: vagyonkezelo@nyirbator.hu

térzskonyvi azonosité szam: 848457
adoszam: 15848453-2-15
KSH statisztikai szamjel: 15848453-9311-322-15

A kéliségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv: Nyirbator
Viros Onkorményzata (székhelye: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.)

A kaltségvetési szerv iranyitd szerve: Nyirbator Viros Onkorményzata Képviselé-testiilete
(székhelye: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.)

Alapito okiratanak kelte: 2023. februar 16.
Alapité okiratinak szdma: Onk/723-2/2023.
Az alapitas idépontja: 2023. marcius 1.

2. Az Intézmény altal ellatott tevékenységek
A koltségvetési szerv kizfeladata:

Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdésének 2. és 9. pontjaiban meghatarozott feladatok biztositasa.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841117 Kormanyzati és dnkorményzati intézmények ellatd, kisegitd szolgalatai

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Sportlétesitmény mukddtetése, az tnkormanyzati
tulajdonn lakésokkal és nem lakéas céli helyiségekkel vald gazdalkodas, a varosi piac és az

inkubatorhaz izemeltetése és a varosiizemeltetési feladatok ellatasa.

A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeid szerinti megjelolése:

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodéssal kapesolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

047120 Piac tizemeltetése

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek

066010 Zildtertilet-kezelés

066020 Viaros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

106010 Lakoingatlan szocialis ¢éla bérbeadasa, iizemeltetése
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Az Intézmény gazdasagi szervezetiel nem rendelkezd 6nkormanyzati koltségvetési szerv. A
eazdasagi feladatokat a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal latja el. Ellatja a gazdalkodassal
kapcsolatos pénzigyi, szamviteli, koltségvetési €s személyiigyi feladatokat. Az Intézmény
mikddtetéséért, a hasznalatdban lévé vagyon kezelésével, allagmegdvasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa az Intézmény feladata.

Koltségvetésének alapja a sajat bevételei, melyekhez sziikség esetén az 6nkorményzat altal éves
koltségvetésében biztositott tAmogatast nyjt.

Sajat bevételek:
- lakasok bérbeadasabol befolyt bérleti dij
- anem lakés céli helyiségek bérbeaddasabol befolyt bérleti dij
- Inkubatorhdz mikédietésébdl befolyt bérleti dij
- Vérosi Piac mUikodtetésébol befolyt helypénz
- a Multifunkcids Kozdsségi tér mikddtetésébdl befolyt bérleti dij

A lakés-és nem lakas célu helyiségek bérleti dijat a képviseld-testiilet hatdrozza meg. Az
Inkubatorhédzban igénybe veheto irodak és miithelyek, a Piacon tort€énd arusitas utan fizetendé
helypénz &sszegét, valamint a Multifunkcids Kozosségi tér helyiségeinek bérleti dijat az
Intézmény sajat hataskdrében allapitja meg.

A gazdalkodas modjardl Munkamegosztdsi megéllapodés sziiletett a Nyirbatori Polgarmesteri
Hivatal €s az Intézmény kozott.

A koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat nem lat el.

3. Az Intézmény munkaid beosztisa

Hétfo; 7.50—17.00 6ra
Kedd-csiitortok: 7.45 —-16.00 6ra
Péntek: 7.40-13.45 6ra

Az Intézmény dolgozdinak heti munkaideje 40 6ra. A dolgozdk a megallapitott munkaidé-
beosztas szerint 5 napos munkahét keretében latjak el feladataikat.

Az Intézmény iigyfélfogadasi rendjének beosztasa:

Hétfon: 8.00 — 12.00 és 13.00 -17.00
Cstitortokdn: 8.00 — 12.00 és 13.00 -16.00

4. Az Intézmény szervezeti felépitése



Az Intézmény killén szervezeti egységekre nem tagozddik, a szervezeti abra a feladatok
megosztasat mutatja be.
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4.3.6. Varosiizemeltetés

az Onkorményzat tulajdondban 4llé gépek, jarmiivek folyamatos miksédésének
biztositasa,

a kozteriileten elhelyezett kertészeti novények iiltetésének ndvényapolasanak szakmai
feliigyelete,

ellitja a ndvény-egészségiigyi, parkfenntartdsi, zoldfeliilet-kezelési 6nkormanyzati
feladatokat,

ellatja a sikossdg-mentesitéssel kapcsolatos feladatokat,

ellatja a koztisztasadggal, és hulladékgazdalkodassal kapcsolatos Onkormanyzati
feladatokat,

iranyitja az Intézmény feladatkOrébe tartozd tevékenységekben  dolgozd
kézmunkacsoportokat.

4.3.7. Karbantartas

az Intézmény kezelésében 1év0 €s valumennyi dnkorminyzali wilajdona éptiletbelsék
karbantartasa,

megeléz6 karbantartasi feladatok elvégzése,

idényjellegli karbantartoi feladatok elvégzése,

karbantartashoz kapcsolddd szak-illetve segédmunka feladatok elvégzése.

4.3.8. Adminisztracié

az ingatlangazdaikodas folyamatossdganak biztositasa, valamint vérosiizemeltetési
feladatok adminisztracidjanak lebonyolitasa,

felilvizsgalja a  bérleti  szerzddéseket, gondoskodik a  szerzOdések,
szerzddésmodositasok elkészitésérdl,

elkésziti a feladatkorét érintd bizottsagi eldterjesztéseket, végrehajtja é€s ellendrzi a
feladatkorébe tartozd testiileti, bizottsagi dontéseket,

iktatas,

a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Csoportjaval folyamatosan tartja a kapcsolatot,
tovabbitja a beérkezett szidmldkat, megrendeléket, szerzidéseket, kimutatasokat,
tablazatokat készit.

4.4. Jogi ellendrzés

A szabalyzatokat, szerzOdéseket, megallapodas-tervezeteket, jognyilatkozatokat, az alairas
el6tt jogi szempontbhdl a jegyzével (aljegyzbvel) vagy az altala megbizott kdztisztviselOvel
ellenbriztetni, és ennek megtdrténtét szignaltatni kell.

4.5. A kitelezettségvallalas, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas

Az Intézmény nevében feladatai elldtdsa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
vallalni az intézményvezet6, illetve az altala irasban felhatalmazott személy jogosult, a
gazdasagi vezetdi feladatokat ellaté Koltségvetési Csoport vezetdjének vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott személy pénziigyi ellenjegyzését kvetden.
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Teljesités igazolasra az intézményvezetd, illetve az altala irasban felhatalmazott szemely
jogosult.

A kiadasok teljesitésének elrendelése el6tt az okmanyokat érvényesiteni kell. Ervényesitést a
gazdasagi vezetdi feladatokat ellaté Koltségvetési Csoport vezetdje altal irdsban felhatalmazott
személy végezhet.

Utalvanyozasra az intézményvezetd, illetve az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
A kotelezettségviallalds, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozas részletes szabalyait a
Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

4.6. Belso ellenorzés
A Polgarmesteri Hivatal belst ellenérzési feladatait ellaté koztisztviseld végzi.

5. Belsé rend

Minden dolgozd és az intézményvezetd munkaidd nyilvantartast koteles vezetni, amely
tartalmazza a munkaba ¢érkezés és tdvozas tényleges idOpontjat, a munkarendet, a ledolgozott
orat, a munkakdzi szilinetet, a napk&zbeni tavollétet, kikiildetést, és a szabadsagot.

A munkavégzés helyén kiviili tevékenységet a dolgozd koteles az intézményvezetdnek, vagy a
kozvetlen munkairdnyitdsért felelds személynek bejelenteni.

5.1. A szabadsag igénybevétele

A szabadsagokat a kézalkalmazotti térvény €s a Munkatdrvénykonyv elbirdsainak, illetve az
¢ves szabadsagolasi {itemterv figyelembevételével kell kiadni, illetve kivenni. Igényelni a
kezdé napot megel6zd legalabb 3 munkanappal korabban kell, ettdl eltérni csak elére nem
lathato rendkiviili esemény miatt lehet.

Az intézményvezeté engedélyezi valamennyi munkavéllald szabadséagat.

A szabadsagokat kdzponti nyilvantartasban egységesen kell eldirni, illetve az igénybevéteit
vezetni.

5.2. Bélyegzok hasznalata
Az Intézmény tevékenysége soran jogosult az elnevezésének megfeleld, Magyarorszag
cimerével ellatott és nyilvantartasba vett korbélyegzét, valamint fejbélyegzot hasznalni.

Az Intézmény hivatalos kérbélyegzoje:

Nyirbatori Vagyonkezeld és Szolgaltatd Intézmény” feliraty, szdmozott bélyegzd kdzépen
Magyarorszag cimerével.
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A hasznalatban 1évé bélyegzokirdl az Intézmeny altal kijeldlt alkalmazottja kiildon — lenyomattal
ellatott — nyilvantartast kételes vezetni, illetve gondoskodik a hasznélaton kiviili bélyegzdk
szabalyszer — jegyzdkonyv szerinti ~ megsemmisitésérol.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet az
atvevd személy alairasaval igazol.

Ha hasznalatban 1évo bélyegz6 vész el, vagy semmisiil meg, Ggy ezt a tényt haladéktalanul be
kell jelenteni a nyilvantartast vezetd személy felé, aki ennek alapjan az elveszett, megsemmisiilt
bélyegzikrdl jegyzOkdnyvet vesz fel, majd a legrévidebb iddn beliil a bélyegzo érvénytelenitése
érdekében hirdetményt tesz kozzé, illetve gondoskodik arrdl, hogy az érdekeltek minél
szélesebb korben szerezzenek tudomadst a bejelentett tényrol.
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