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26/2024. (111.27.)
onkormanyzati hatarozata

a Nyirbatori Kerekerd Ovoda Hazirendjének elfogadasarél és Adatkezelési
szabalyzatanak modositisarol

A Képviselo-testiilet

e A Nyirbatori Kerekerdd Ovoda 2024. 4prilis 01. napjatél hatalyos
A) Hazirendjét a mellékleteivel egyiitt megismerte és azzal egyetért.
B) Adatkezelési szabalyzatdt - mely a Képviselo-testiilet 11/2024.(11.28.)
Onkormanyzati hatarozataval elfogadott SZMSZ 1.melléklete - jovahagyja.
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Nvirbatori Kerekerdd Ovoda és tagovoddinak hazirendje 2624

Az évoda miikidési és szakmai tevékenységét meghatirozo ntmutatasok (Oktatisi Hivatal):

e A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve
s https:/Awww.oktatas. hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi ig
enyu_gvermekek ovodai nevelesenek iranvelve.docx

e A nemzetiség dvodai nevelésénck és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak iranyelve
https://www.oktatas, hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetisegiok
tatashoz

2. A hazirend hatalya

A hazirend elkészitéséért az intézmeny igazgatoja a felelés, elfogadja a nevelbtestilet,
véleményezi a szakmai munkakozosség, a sziiloi szervezet. Ha a fenntartonak kalon kolts¢get
jelentenek a benne foglaltak, egyetértési joga van. Hatarozatlan idore szol, a kihirdetés napjan
1ép hatalyba. Az intézmény belso szabalyait tartalmazo hazirend kotelezo az intézménnyel
jogviszonyban allo valamennyi gyermekre és szuleikre, ovodapedagogusra, tovabba az
intézmény valamenny1 alkalmazottjara a székhelyen és a tagovodakban egyarant. Eldirasai
értelemszeriien alkalmazandok az intézményt felkereso, feladatainak megvalositasaban részt
vevo, de vele jogviszonyban nem allé személyekre is.

A hazirend eldirasai azokra az dvodai ¢s 6vodan kivili, nevelési idober, illetve nevelési idén
kivill szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagoégiai program alapjan az 6voda
szervez, és amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét. A hazirend terdleti hatlya
kiterjed az intézmény képviselete szerinti ¢s kiilsé kapesolati alkalmakra is.

3. Altalinos informaciék az 6vodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Nyirbatori Kerekerds Ovoda
Székhelye:4300 Nyirbitor, Iskola u. 5.

Az igazgatdi iroda telefonszima: 06/42 510-335

A titkirsag telefonszdma: 06/42 281-863

Nyirbatori Kerekerdd Ovoda tagovodai:
e Nyitnikék tagovoda 4300 Nyirbator, Jozsel A. u. 7. sz.
o Szdzszorszép tagovoda 4300 Nyirbator, Jozsef A, u. 17. sz,

E-mail: kerekerdoovoda@nyirbator.hu
Az ovoda honlapja: www.nyirbatorikerekerdoovoda.hu

Igazgaté: Pappné Takies lldiké

Az ovoda fenntartoja, cime és elérhetosége:
Nyirbdtor Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7. sz.

Telefon: 06/42 281-042

E-mail: titkarsag@nyirbator.hu

Nvirbatori Kerekerdd Ovoda és tagévoddinak hdzirendje 2024

Az ovoda féréhelyszama: 375 fo
Telephelyek féréhelyszamai:
- Kerekerdé Ovoda-székhelyintézmény
4300 Nyirbator, Iskolau. 5. sz. 175 fé

- Nyitnikék tagévoda

4300 Nyirbator, Jozsef A, u. 7. sz 100 fé
- Szazszorszép tagovoda

4300 Nyirbator, Jozsef A. u.17. sz. 100 fé

Az intézményvezetés tagjai:
- lgazgato: Pappné Takacs Ildiko
- lgazgatohelyettesek: Jonasné Vari Ibolya
Nyakasné Pataki Erika

Tagintézmény-igazgatok:

- Nyitnikék tagovoda: Boszorményi Barnabdsné
- Szazszorszép tagovoda: Kecskésné Pintye Erika Csilla
Ovoda titkara: Viraghné Docs Klaudia

Fogadé orajuk: eldre egyeztetett idopontban

4. Az intézmény miikodési rendje

4.1. Nyitvatartas

Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik. A
nyitvatartast a szilok igényei alapjan alakitjuk ki. Az igényeket minden nevelési ¢v elején
felmérjik.

Az dvoda napi nyitvatartisa tagévodinként:
e Kerekerdd Ovoda (4300 Nyirbator, Iskola u. 5.): 79— 17%ig
e Nvitnikék tagovoda (4300 Nyirbator, Jozsef A, u. 7). 70— 17%.ig
e Szazszorszép tagovoda (4300 Nyirbator, Jozsef A, u. 17.): —17%ig

Az évoda nyitisat kivetden, valamint a zirist megelézéen a gyermekek létszaimatol
fiiggden, dsszevont esoportok miikidhetnek tagévodinként, az alibbiak szerint:

o Kerekerdd Ovoda lIskola at 5.: T - Plig - 165 - 17™-ig
e Nyitnikék tagovoda Jozsel A, Gt 7.: 79— Pg - 169 - 160-ig
o Szazszorszép tagovoda Jozsel A, at 17 7%= Phig - 16" — 16%-ig

Csoportjaink napirendje a gyermekek életkorahoz igazodik. A tizéraizas 8 ératol 9'° oraig,
folyamatosan torténik,
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Nvivhitari Kerekerdd Ovoda és tagovodiinak haizivendje 2024

+ a személyiségdt, az emberi méltosagdt, és jogait tiszicletben kell tartani, és szdmira
fizikai ¢s lelki erfszakkal szemben védelmet kell biztositani;

= személyiségi jogait, nemi identitisit, cselekvési szabadsagat és magdndletéhez vale
jogdt az évoda tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat misokat
¢ jogainak érvényesitésében;

» képességeinck, érdekibdésének, adolisdgainak megfeleld neveléshen részest

+ adottsdginak megfeleld megkatonboztetett ellatdsban részesiiljor, illetve az évoda vagy
szilet kdzbenjdrasdval - pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez segitségért forduljon;

¢ hitoktatésban vegyen rdszt, eifzetes igényfelmérés alapjan, délutani orakban, heti
rendszerességgel;

» rendszeres egészséglpyi feligyeletben és elldtasban részesiljon;

*  az 1-gs tipust: diabétesszel, ételallergidval é16 gyermek az dvoda SZMSZ-ében régzitett
eljdrds szerint, a jogszabilyban fogfaltak szerit ettatishan részesaljon,

A gyermek jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai, és a kozosség jog

12. A gvermekekre vonaitkozd védé — évo intézkedésel

A gyermekeknek az dvodiban tirténd tartozkodis sorin be kell tartaniuk:
Gyermekeinkkel az epészscgik és testi épségik veédelmére vonatkozé eclbirdsokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrdsokat, a tilos és az clvarhato magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, iletve szitkség szerint {kiranduldsok és egyéb progeamok,
0j gyermek ¢rkezésél kovetden, udvarra menetel elét, stb.) életkoruknak és fejletiségi
szmtiiknek megleletden ismertetjiik, melynek tényét &s tartalmat a csoporinaplékban
dokumentaljuk. Kérjik a szil6ket a szabalyok kozos foganatositasara és belarlatdsden;

12.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandd

eldirdsok

¢ dtkezés utani fogmaosas sajat fogmosé felszereléssel

¢ détkezds cioti, WC haszndlat ¢l6tti ¢ utani kézmosas

¢ sajdt wrotkozd hasznatata

¢ a WC rendeltetésszeri hasznalata

¢ cétkezeéseknél a szikséges mennyiségii étel elfogyasztdsa

¢ egész nap folyaman a folyadck /az ivoviz/fogyaszids lehetdségének biztositasa

»  cbéd utan nyugodi csendes pihends, alvis

» mindennapi, friss levegdn 10rténd mozgis

* cukrot és egyéb édességet, ételt, itall a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak
kivételes esetben, (névnap, szilletésnap, tinnepek}

= acsoportszobaba vaitdcipSben léphet be

héitori Kerekerdd Ovoda és tagovodiinak hizirendie 2024

12,2, A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek Altal betartandé

eldirasok

¢ a helytségek és az udvar rendjének betartisa

¢ toma foglalkozison (ol ragzithetd, csdszismentes valtocipdben,
mozgisat nem akadalyozd rubdzatban valo részveétel,

* ajatékok, evdeszkozék rendeltetésszert hasznilata

» azorrnyilisba, fiilbe és szdjba idegen anyagokat ne tegyen

o alvasidOben csak az 6vond altal engedélyezett tdrgyat tarthatja magdanal

# a csoportszobabdl mds helyiségbe eayedil, csak ax dvedapedagogus, a dajka vagy
pedagogiai asszisziens engedélyével mehet

e az udvaron tartézkodds soran csak a jatszorészen tartdzkodhat

s az épiletbo] csak a szitdvel (torvényes képviseldvel) [éphet ki, miutan bejelentette az
6vodapedagogusnak, s csak akkor, ha az ovadapedagogus a bejelentdst ludomidsul veite

e ({rsdt vagy tarsai jatékal nem zavarhatja

+ tirsat testi ¢pségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és letki terror,
fenyegetést nem alkalmazhat

a gyermek

Kérjiil, hogy:

o Frkezéskor a szilék szemdélyesen adjik at gyermekeiket a vele foglalkoze
évodapedagogusnak, illetve ugyanilyen moédon jelezzék tivozasi  szandékukat.
Feleldsseget csak ebben ax esetben tudunk vallalni,

¢ A pyermackek védelme ¢rdekében a bejdrati kapu tolézarjinak haszndlata valamen
dolgozo ¢s sziil6 feladata.

* Gyermekeik védelme c¢rdekében ne tanitsdk meg a  bejarati  agtdikapu
nyitasanak/zarasdnak modjat!

= A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk {irdshan) meghatalmazott sagykerd
személy viheti el az ovodibol.

* A balesetek megelozése crdekében kérjuk, hopy gyermekeik ne viseljenck a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet, az oltdzdszekrényben ne hagyjanak cukorkat, egyéb enni- és innivalét.

Az ovoda mifkddése sordn az illetékes szakhatdsagok (Szaboles- Szatmar -Bereg Varmegyei

Korminyhivatal Mitészatkai Jarasi Hivatala Népegészségogyl Osztdly, munkavédelmi

szakhalosag, tlzvédelmi szakhatosag) dlat meghatdrozott szabalyokat be kell tartani,

Az dvodaban bekdvetkezet rendkivali esemény {({iz ¢s bombariadd, természeti kataszirofa,

terror-tdmadis) esetén a gyermekek elvarhatd magatartdsi, viselkeddsi szabidlya:

» arendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (hangos [elszolito kialids, esengetés)

a gyermekek kotelesck az oket elldtd felndttek utasitasait maradékialanul végrehaftani,
képességeikhez méren a lehetd legrovidebb ido alatt teljesiteni,

Baleset, tliz ¢s bombariadd esetén a tizriado tervben meghatdrozott menekiilési ntvonalon
hagyjdk el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiletét.

20
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Zird rendetkezés - A Hiizirend médositisa

A hazirend mddositasara akkor keritlhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozds dll be,
vagy ha a sziildk képviseldik otjdn, irdsban javasiatot tesznek, s ezt a nevelétestiilet elfogadia,
ill. a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. A mddositas az igazgaté hataskére.

A hizirend feiulvizsgilat; évenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfelelden,

Ervényes: visszavondsig.

Jogorvoslati lehetdségek
» Helyben: elsdsorban a tagintézmény-igazgatonal, ha a probléma nem oldodott meg vagy
annak tartalma igazgatoi hataskort érint, az ovoda igazgatdjdnal
s Torvény, jogszabilysériés esetén: a telepilés, kerilet Jegyzajénél
= Mikodietéssel kapesolatban; fenntartond) /K épviselé-testiilet-Polgarmester
* Adatkezeléssel kapesolatos jogsérelem esetén: a  Nemzeti Adatvédelmi  ¢s
Informéeiészabadsidg Hatdsagnal (NAIH - Panasz benvojtdsingk helve: NAIH, 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, P1:9,, +36 1 391-1400; www naih.hu:
felszolpalati@naih.hu, vagy az dérintett lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes birdsagnal.

Nyirbitor, 2024.

P.H.
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ALTALANOS RENDELKEZES

A Nyirbatori Kerekerdd Ovoda (székhelye:4300 Nyirbator, Iskola u. 5.: képviseli: Pappné
Takics ldiko igazgatd) (tovabbiakban: Adatkezeld) a 201 1. évi CXII. tdrvény {tovibbiakban:
Info tv.) 25/A § (3) bekezdésében foglaltak alapjin adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot
koteles kiadni. Az elébbi kotelezettségnek eleget téve, az adatkezelési tevékenység teljeskori
szabalyozdsa, valamint a jogszabdlyoknak valo megfelelés érdekeben és céljabél az dvoda
igazgatdja altal jelen szabalyzat keril kiaddsra,

A Szabilyzat tatalmazza a vonatkozd nyilvAntantisokkal osszefiiggd  legfontosabb
adatvédelmi, informatikai-biztonsigi szabalyokat, kulonds tekintettel az adatkezeléssel, annak
felelisségi viszonyaival, az adattovabbitassal és nyilvanossigra hozatallal, valumint az
adatbiztonsaggal kapesolatos adatvédelnti kovelelményekre.

Mepghatirozd jogszabilyok
o az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/672 rendelete (a tovibbiakban: GDPR) a
természetes személyeknek a személves adatok kezelése tekintetében tartént védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezéseérdl
* Magyarorszag Alaplorvénye,
» az informdcios Gnrendelkezési jogrol ¢s az informdcioszabadsgrol szoté 2011, évi
CXI1. torvénynek (a tovabbiakban: Info tv.),
s g nemzeti koznevelésrol szold 2011, évi CXC. torvénynek (a tovabbiakban: Nki.)
« az oktatdsi nyilvantartased] szolo 2018, évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.}
* anemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasard szolo 229/2012. (VIH.28 ) Korm,
rendelet,
e a nevelési-oktatdsi intézményck mokodésérél és a  kozneveldsi intézmények
névhasznalatardl sz6ié 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet
o a kazfeladatot cllatd szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeirdl szold
335/2005. (X1, 29.) Korm. readelet,
o akozokiratokrol, a kozlevélidrakrdl és a maganlevéltéri anyag védelmeérd! sz6ld 1995.
évi LXVL torvény,
a nemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. tarvény,
a munka térvénykényvérdl szold 2012, évi 1. torvény,
2023, évi LI1, torvény a pedagégusok (3 életpaiydjardl
401/2023. (V1N 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1 cletpalydjarc] szalo 2023, gvi
LIL térvény végrehajtasardl

a & & &

Jelen szahdlyzat kicmelt céljai

» az informéciés onrendelkezési jogrol és az informicidszabadsigrdl szotd 2011, évi
CXI1. 16rvény végrehajtasdnak biztesitasa,

» az Eurépai Unio és az Eurdpa Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérfl
és az ilyen adatok szabad dramlasarcl szdlé wnids rendeletében meghatdrozott
cldirasoknak toriénd megfelelés,

e azadatkezelés ¢s adaifeldolgozis szabalyainak rogzitése,

e azon személyes és killonleges adatok korének megismertetése az intézménnyvel
jogviszonyban allékkal, amelyeket a syermekekrél, munkavéllalokrol az Adatkezeld
nyifvan tart,

s az adaliovabbitasra meghataimazott munkavallalék kérének rogzitése,

« az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,



SPISILRSTa aa1d|[]
‘sall0) ‘spzoipyioy ‘selosadiyazssg ASa spjoBupyozsso upfin 19991 pAgQIRUIRJRZECY
QUOLIGL UCpour 9430 ASea s91Z5000) “SRIIQRAQ] SDIZOY CSPIBUZSEUI 'SHIUINAIEQ
‘spzopioyo] ‘smezoyeadow ASea senye|mp ‘spieaw) ‘spjoSe) ‘59zalszspuar ‘spHZSOL
*$91MAT & A5 “25s504550 AN9]2A0L AFeA 12]940W A]a1ELRq N9239A UCPOWL JEZTBUICINE
woau ASea Jgznewome uoofupwio)jpiepe AZeA UONOIRPR SIA|IWIZS © ISHAZAYIBPN =
‘elieifeyaiSon
leaczoBjoplanepe ze  A8ea  ‘efifeyardza $p  vZZOUFBW  19YISMUQP  GZONILRUOA
(1Z042S3 J[BUZSBYR] B SALPIA) OISPIOZONIEPE Z€ ‘BzZoJRieydowt IR([po joupsp(ozay
Jepe ze NNATa jesyostuwl ASeA UBQITUR - N9ZEY y2Iw10y nozoweyow upqusniye
1500 0zaj5104 oty 1edoiny ze ASea waqAURALD) - AfPWE ASBA 12 10ZOAIDZS QZAN|IPUII
wou [(083s14Apwozs 1500 aaia|)1 ‘Kppwazs (Fol Aea SARZSPWIN v 20 IGRZNIN &=
T§0IBP2 SOAJQLUOZS 0ZOYBUCA LIRBESI[NAGDY SIENXAzS
A3ea 21910[p sipnxezs Yok|pwazs $919z5pWN) T s jowepe 1ABnSpszspBs e “yojepe
SNY1IPUI0NG 7 1eN0PUST O[30 1ESEUSOUOZE 1PIATD NOA[PUINZS SHI0ZSPUIIR] B JIUB[RA
“qojepe sakjpwzs ofn miFesSm nezoazzswyezs AFea usppezoASSow nozpuSeyia
AZea 1sErEA ‘O1AUpWOrRA [eynijed ‘mispzeutpzs e ASea 1fe] unpp salapiguy =
{A[WIDZS SOIDZSPULIF) 0IRLIISOUDZE - DAIAAZOY ATRA
[DUD[10AZOY ~ ASea Nonsouoze uefdee jepe SAPLIAZS NOTOIREYSOW AOWIR] Haliiy =
soreynsouoze ugfde|e ozadup; ooy ASea
#8p ozommuoa vIpSpssouoze SIL0ZE ASeA SNy 18esepzed TWaAZs “leYnauad
“erSojoIzi] NSy Ajpwazs sojpzsowanl e ASea oljsouoze suluo “Epe ozospryFawifoy
‘wezs  ‘apu  [eppd  ‘oisoucze  ADLWUBIBA  UISQUQOINY  CUOPOLE  TI91DAZOY ASea
US[JRAZOY 13E “AJFWIaZs SOLOZSPULIS) ¢ Z8 OJBUNSOUCZE SQonuLIoiul A[aWIR] OZOYRUoA
{ o™y 214[pwazs sojezspuLn) Qlellsouoze ASeA 10ISOUOZE [ JUPE SIAPWIZSH <=
HIGPUI[ID
1aSPZAN[IPUST SOAEICY AUPAIQY OJU] ZE BOGRAOE “1]2pUl Y JCID Yzady jefdere wzljpqezs v

HoRuygq "'l

ULy
splozayiepe ze noxapis soSol ASua jeSol youNye RINOZE $p YPZZRW [B1E) 428332 1Epe 0Zo1e)
2[e BA|BIEY 182A|2qzS ¥O)0f B NTIEPR NN "2YOA[QWOZS UDZE BqeAc) pallod anpipuozs
$9 AIRINZOAIIES OPOlosadenaq agspozoxlepe Ze {0qusezIqEsw BpoAQ) 7B 59 BIBloBRAtyun
*a1p8psAF0 11920A10ZS UGpUIW BPOA() 28 Paliony wijeey mzA[eqezg uager Appey Wz

"so&ferey S1ep! uezzosBIuY [9isHIPINNY & 1ezK|pqezg uejar AYreY 113G9P]
"BIESEZOS|O[] ATUA ‘QI0SI[aZIYRpE
oD Jojepe S3A|pWRzZS epoa(y ZE pol1ony emey jezdpeqezs uslpf cAwuy dEagg,

ederey Jezd|Bquzs v

2y

1SDIRJBZZOY O[BA ZOWIOILPT J[05B) NO Z DA ‘ZoToA 1Sp[oEUpL dRjucy v upzoyzsd

OUSOIZLY 1SEZONB|IESD [MNZS210Y UCKEXO|RY [EAU @ Jourje ATeA “219Z5D BPOAQ ZE 8

PE 101EPE SOA|FUIAES UISIUINUQ NO ‘BlEE0IP] (NI QAUOPIIRIANIAD AMM) Jodequoy
11019 [SUAZN Ne{e YIBWOP O[|8 UBERIT[EUZSEL| BPCAQ) ZB 1YB “0IAIpwWozs uek[o uapuna  (J

2110051409y 5aAUDAIRY — Up195D A[QLIDZS TUOSIY — 2AIH(L

a3k |30ZE SHZSULID] 01B[pT[0ZS 1eNOIPR [O7Z0 §P "QADA IZSP] UAGSPZONIUAD]
1BpoAs — 020 1SEIR/|2 1189A[Y B — NONOALOG $9 110Z0AI0ZS [BI[B BPOA() Z@ (2

arpiopsiadpy sadupalg) — upjesa

K[LU02S TIOYSIY — 0AJ9|[] “IUDNISINRY EABPOA() 7B JEUUBALY 1ALOZS1AS0[ 0ZoIReySaw
ueqyetuode (q) aa|)r ‘() ze Yoy “BARIEPE S2A|PUUAZS YA|PLUISZS SDOZSIUIIN OZE (P

Yarqi[osiAdey S3AUPAIG) — 191983 A[PLUAZS NICHSIY — DAJD|[L
(1928 9 “NOPQIYAPI RN Aupuzpiul ze [d) AASRWDZS SNHIZSHULN QUS|
10jej0sadey uopowl GpASo [BARPOA() ZB 2P “O[[B AU ueghuozsiadol |eappord ze (0
’ anjiojasiaday saSupalg) — upjasa
A[auIazs QIOYSEY — 9410 [1 ‘2140 jp1udzs So1ezspuL) Oy teqhuozsiaBol [earpoap ze (g
‘DIOAIPLSZS SIJAZSIULIN] O[[E ueqAuozsiaZol
kS omdupn  mispleizodieiSo;  ASea  ueqAuozsiAeyunw nowizoye|Soy
1SY[PABUZOY  S9  ueqAuozsIaSol  MOWZON[E|S0)  1SPISAdUZYY  [BARPOAQY 7B (e

pafiony 1ezA|pqezs ud{of

‘ueyleyadpa 1eyoze
59 WZoYTaW OWOSIMOP GRONIELOA (1ZONZSD J[BUZSOUID] B AN} DISHIzIqIEpe
z2 “uzospyINY 1Rfjp0 Jouso[azoy OIRpR SOA[pWoZS ‘a1pSpazaY jojepe soAfplIeTs
yozowpySow uaqazalay i B ynsodol neje edeey ezdpgezg usdl e QpzayIEpR
nueazs eliuod g § ¢ Aupasp aqup ze aaa)) ‘Bliuod 'L IS 5 YD Z8 I BPOAD 2V

"SOUSIUIUASTIU A1) |0
So[IgY “sezoipli0y seposadeyozssy ASea spjoSueyazssy |MIP1 PAGIOYIRIRZZOY QUILO)
uopout qpAFo AJea sp1zsol19) ‘SEHGQRAOY "SPZOY 'SBIBUZSEL[Y ‘SMUINRIN] "SPZIPIRYI
‘sepzoleadow AJva sppjeeie seroipy Spofm 'spzolozspual “spUZS01 ‘spIMNAT ©
£51 *0Tossazssg YOIA[PANW ASeA 3j0Anw Ajpuugd 13923pA UOPOUL I[BZNEWOME WAL Adea
TPZIEWOINE uoeAUBWO|[Fiepe ASea UOYOIEPE SOAJIWAZS B [ISQUILL HAUSDOZINILPY

"SPI1ZDI9A0Y OZONIBUOA JIIULE ‘QIBYUOAD] [OGHOIEPE USZD JULLIETEA "OIBLISOLOZE
ueldeje ¢zafup) qqm ASea “ABa ABea ‘onsoucze ouluo “lepe ozozey 3wy
‘urgzs  tapu  |nepjpd  ‘ONSOUOZE  AJPWE[BA  USSQUOINY UOpoW  NoRazoy ASea
UD[IDAZOY YL *A[PWDZS SHIDZSHLUIS B 7B QIBSOUDZY "OIITLIGIU AJOULIEG 0ZOYIE0A
QIKJPWIZS SIOZSIULIZY OIRYNSOUNZE ASBA 1OUISOUOZE ZE [HSQUIL YEEpE SaAJaIES

TUUD 148 NRfUBALY DAPZSD)
Jozspusl 1spueueapiAu wek)l ASea ‘yzadyy 192891 10zSpUAL ISBLERIEAJIAU AdwiElEA
251920Y12PR J[YZ]IBWOINE WIS HOJEPE $2A|PUIRZS B J0YIWE ‘S| UAHRIISD URAC ILIR[eA
“I[9Za uoppw JEZnewone usqzsedo Afea usqzspr neepe sokjpwors Yoktourazs
SOZEIWIA] PPOAQ) ZE J0YIWIE “UDGISSE URA[0 USPUII ppuezewle[e WzA[eqezg udfal

youalnias su 2ol o[ea
ZBUDIPIA YIBIEPE SOA[PIINZS YIAOLUIZS SII0ZSIIUIA} 3 BQRAD) “Bl[012] "al[070) upIaty
yopyal (A[eqezsSof so&|Eey JONUIPUILL B TIRIEPE SOA[PWIAZS XaA[PLUILS SIIIZSIILLID]
omiay eqzjesodey junazs sued g e [CABpOAQ Z® ASoy ‘BSHsOlzi] ‘ezzosglelHew
wolpuas naszsSol HOSPLBUBAHLAUL 11219204 oIxoEpE  SOAPWZS QAD} UAQISPIOZIY
[EI[2 (2POAQ UEGYEIGRAO) B) QISZayIEpR I (GFETOT [QUSOUOZE WO & 'C T BIOYS]
10QUAN 00CH :A1PYYazs) BPOAQ) QPIONRITY 1IOIBQIAN € ASoy ‘el eziRqezs ualar

VATTYLVH ST VITIO LVZATYSVZS V I

PSRZOIEIBYSAW NasozaY[9pUOT SIRI0sady [DAPWAPIA YOI e|EF[07s
T 9591203 Y2Uulpual yNs3NSILuDALY 53 1250l HOA[ILUIZS 119ILLID URGSTUEIUBA[IAUIEpE Z8
“esezoIpRyTat Youslpudl 1SPUQ “1SPIIGSIA[2Y HOIEPE NOURIUBAJEAU B



= adattovdbbitds: az adat meghatdrozotl harmadik  személy  szdmara  toriénd

hozzaférhetdve tétele;

nyifwinossigra hrozatal: az adat barki szimira 16rténd hozzaférhetdve tétele;

adatvédelmi incidens: ez adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitolt, tarolt vagy

mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisalését,

elvesztését, modosulasat, fogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozataldt, vagy

az azokhoz valé jogosutatlan hozzdférést eredményezi;

> SCimzelt”: oz o természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, dgynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlend] attol,
hagy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egyedi vizsgdilat kerelében az
unios vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
minbsilnek cimzetinek; az emlitett adatok ¢ kdzhatalmi szervek aliali kezelése meg kell,
hogy [leleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az alkzlmazands adatvédelmi
szabalyoknak;

= hozzdfdralis: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egycrielmil kinyilvinitisa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést Blreérthetetlenil kifejezd cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az &t érintd személyes adatok kezeléséhez.

= kiizérdekif adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozd vagy _ﬁcma_mamﬁ_:mr ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formiban rogzitett
iformacio vagy ismeret, fuggetlentl _Hmn_mmasrr madjatdl, onakié vagy gyliteményes
jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szesvezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére 15 kiterjedd értékelésére, a  birtokolt
adatfajtdkra és a mikoddést szabdlyozd jogszabalyokra. valamint a gazddiikodasra, a
megkotatt szerzodésekre vonatkozo adat.

= nyilvintartdsi rendszer: személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkeiondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagoit Allomdnya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzéaférheto.

L

1.2. Az adatkezeléssel foglatkozo alkalmazottak kire és hatiskire

Az Ovoda altal kezelt szeméiyes adatokat kizardlag az Oveda munkavallalsi, illetve az
Ovodaval foglalkoztatisra iranyuld egyéb jogviszonyban &l személyek, munkakori
koteiezettségeik teljesitéséhez elengedhetetlenil szikséges mértékig ismerhetik meg.

Az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatisra itanyuld cgydb jogviszonyban dllé
minden olyan személy, aki munkakori kiteiczettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, kiteles a jelen Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabilyok mindenkori megtariasaval a
személyes adatot védeni, megbrizni, illetve azokhoz valo illetékielen hozzdférést
megakaddlyozni, lovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizérdlag az elére rogzitett
célra felhasznaljak.

A jelen Szabilyzatban meghatarozott kitelezettségek —~ kitelezetick altali — teljesitéséért az
Ovoda igazgatoja felfelds. Az Ovoda igazgatojanak jelen Szabalyzatbol eredd hatdskére
kilonosen:

a) Az ,Ovoda altal kezelt és orzott adatok kdre” fejezetben meghatdrozott adatrégzitések
feligyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez vald hozzajarulas beszerzésénck
igazgaid eltendrzése,

by a ,Felvételi jelentkezeéshez kapesolodd adatkezelés™ fejezetben meghatirozou
adatiovabbitas teljesitése,

¢) az . Adatbiztonsdgi szabalyok fejezet” szerinti adatbiztonsagi elbirasok és technikar

megolddsok folyamatos figyelemmel kisérése és ériékelése, valamint javitasara vald

Jjavaslat tétele,

a tdjékoztatds megadasanak biztosildsa, betekintés engedélyezése, madositdsi, illetve

torlési kérelem teljesitése, panaszok elbirdldsa

) az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzdjdrulisa megadasinak egyedi
kérelemre toriénd igazolasa,

f) az adatkezelési nyilvantartas vezetése,

g) az adatvédelmi incidens bejelentése, nyilvantartasa, illetve a szilkséges tdjékoziatasok
megadasa,

hy jelen Szabalyzatra vonatkozd mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgdlala és a
modositasok dtvezetése.

d

—

Amennyiben az Ovoda az adatkezelést sajat alkalmazottai Utjdn nem tudja elvégezni, dgy
jogosuft azt kilsd szervezet {tjan, megbizast jogviszony keretében ellatmi. A meghizasi
szerzodésbe a felek kotelesek kildn meghatdrozni a titoktartdsi kotelezeitség teljesitésére,
illetve megszegése kuvetkezményeire venatkozd rendelkezéseket. Az Ovoda alial megbizott
adatfeldolgozd szervezet tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatdt az Ovoda kezeli, illetve
drzi, kbteles a személyes adataiban bekovetkezd valtozist ~ e valtozast kovetd — 8 napon bell
jelezni az Ovoda igazgatojanak a kerekerdoovoda@nyirbator hu e-mail cimen vagy bejelentése
papir alapi beny(jdsa atjan.

1.3. Mietékességek:

= Az dvoda igazgatija:
= Dbiztositja a szabalyozis jogszerliségét &s folyamatos [ejlesztés
= biztositja a szabalyczds megismerhetdségét
= ellendrzi a szabalyozas eldirasainak betartdsat, bevezeli a sziikséges korrekciokat
= eljar a szabilyozds megsériésébi! eredt - helyben kezethetd - panaszok esetén

¢t

= Az dvoda igazgaté - helyettese
= biztositja munkateritletén a szabalyozas megvalosuldsit és annak ellentrzéset
= kezdeményezést tesz a szabadlyozas betartasaval, korrekeiojaval, Fejlesztésével
kapcsolatban
= eldkésziti a munkakoréhez tartozo terileteken a kilsé adatlovabbitdst és az
dvodaigazgatd clé terjeszti azt engedélyezésre

= Ovodatitkar
=5 személyesen végzi a munkakorébe tartozo intézményi nyilviantartési ¢s adatvédelmi
adatokat
= ellatja a szabalyozdshox kapesolodo belsd ellentrzési feladatokat
= rendszeresen ellendrzi ¢s értékeli az igazgaté [elé a szabalyozas eldirdsainak
megvaldsulasat
= kezdeményezéseket tesz a szabalyozas korrekeidjara, a szabalykovetés erdsitésére
= Qvedapedagégusok
= belarijak a szabdlyozds munkateriiletiikke] osszefiggd rendelkezéseit
= kezdeményezik az cltérésck megszintetését ¢és a szabalyozas, szabalykovelds
fejlesztését
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foglalkoztatotti  jogviszonyban vagy kozneveldsi  foglalkoziatdsra  irdnyuté  egyéb
Jjogviszonyban lévé lermészetes személyek adatait, kalonos tekintettel agra, hogy a melléklete,
részletesen meghatarozza azokat az adatokat, melyek nyilvantaridsa kételezd.

Az Ovoda Nyitvintartja:

— A kiznevelésben foglalkoztatott

L
4,
5.
6.
7.
8.

9

{0,
t.
i2.
i3,

v —

o =

Soe N

csalddi és uténeve, sziletést csaladi és uténeve, neme,
szilletési helye, ideje,

anyja sziletési csaladi és utdneve,

lakohelye, lakdscime, tartézkodasi helye, telefonsziama,
esalddi allapota,

adoazonosito jele,

tarsadalombiztositds: azonosito jele,

fizetdsi szamlaszima,
e-mail-cime,

iigviéikapu elérhetisége

legmagasabb iskolai végzetisége, tobb végzettség esetén valamennyi,
szakképzeltségei, szakiranyl tovibbképzésben szerzett végzetiség adatai,
iskolarendszeren  kivilli  oktatds  keretében szerzett szakképesitései, valamint
meghatarozott munkakor betoliésére jogositd okiratok adatai,

tudomanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

pedagogus-tovibbképzdsre vonatkozd adatai,

Jogositvannval rendeikezése, ha a munkakér elldtasihoz szitkséges,

a koznevelési  foglalkoziatolli jogviszonya vagy munkaviszonya kezdete, a
beszamitasnal figyelmen kiviil hagyando tavollét jogeime, idotartama,

a kordbbi munkahelyek és a munkaviszony jellegil jogviszony tipusanak, kezdo d¢s
befejezd idépontjdnak megnevezése,

szakmai gyakorlati iddk a betohott munkaksr vagy 6raadoi megbizds megjelilésével,
a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitdsinak
alapjaul szolgdld idétartamok,

jogviszonya hatarozett idejének [ejarta vagy hatdrozatlen idétartama,

allampolgarsdga.

a biiniigyi nyiivantarto szerv altal kialtitoll hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,
munkakore, FEOR-szama,

a kdzneveldsi foglalkoztalotti jogviszonyban alié jelenlegi besoraldsa, besorolasinak
iddpontja, kvetkezd mindsitésének esedékessége,

vezetdi megbizdsa,

prébaido adatai,

teliesiiményérickelés iddpontja, eredménye,

10rvényt keretek kozoll az illetmény-meghatarozasrdl sz0lé munkaltatai dontés,

. jutalom, kitintetés, céljuttatds, egyéb juttatisok idGpontjn, Osszege, a kordbbi

szabdlyozds alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,

11

1. teljes~, rész- vagy csokkentett munkaidejének mértéke,

12, szabadsag mértéke, igénybevétele,
13, kinevezéstdl ehérd foglatkoztatisra vonatkozé adatok,

14, kastéritési feleldsségre vonatkozo adatok,
15. esszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapesolatos adatok,

16, kotelezo alkalmassagi vizsgdlatra vonatkozé adatok,

17. palyazata, énéictrajza,

18. érdekképviseleti tagdij dtutalassra adott megbizas teljesitéséher szikséges adatok,
19. oktatdsi azonositd szama,

20. pedagogusigazolvanyanak szdma,
21. fegyelmi feleldsségre vonatkozd adatok,

2. athelyezés eseitn a fogadd munkaltatd adatai,
3. akozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végieges és a haldrozott idej

eltartott gyermekei csaladi ¢s utoneve, sziletési helye, ideje, anyja sziletdsi csaladi és
utdneve, lakohelye, lakdscime, tartozkodasi helye, adoazonosito  jele,
tirsadalombiztositési azonosito jele,

egyéb eltartottak szima, az ellartds kezdete,

csaladtamogatdsi kedvezményei,

az allami készfizetd kezességvallalassal osszefiiggd adatok, a hitelszerzodést kotd
pénzintézet neve, cime, az dllami kezességvallalassal bizlositot hitel nagysaga; a hitel
lejartanalk idépontja,

munkdltaidjanak neve, székhelye, statisztikai szamjele,

2. feladateliatdsi helye,

koznevelési  foglalkoztatolli  jogviszonyanak, munkaviszonyanak megsziinése,
megszintetése iddpontja, jogeime, a megsziinéssel, megsziintetéssel Gsszefiipgésben
jaro juttatdsok, felmeniési, lesmondasi, fekmondasi id6, végkiclégités adatas,

athelyezés ddpontja, maodja, a végkielégités adatai.

— A nevelési-oktatasi intézmény az dranddk

a)
b}
)

d)
¢}

f}

nevét,

sziiletési helyét, idejél,

nemdét, allampolgdrsagat, nem magyar allampolgér eseién a Magyarorszag teriifetén valé
tartdzkodas jogeimét és a tartdzkodasra jogosité okirat megnevezését, szamat,

lukéhelyée, tartozkodasi helyet,

végzettségével, szakképzettségével kapesolatos adatokat,

oktatasi azonosito szamit

tartja nyilvan.
Az draadok nyilvantariasira atkalmazni kell a 2023. évi LI tarvény 133. § (2) ~ (7) bekezdés
rendelkezéseit.

A munidltatonil vezetett foglalkoztatotti alapnyiivintartisba betekinthet:

= a kéznevelésben foglalkoztatott,

=> a kéznevelésben foglatkoztatott felett munkaltatér jegot gyakorld igazgald,

= a humanpolitikai, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e
feladattal megbizott munkatarsa feladatkérén belil,

12
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b) az a) pontban meghatérozotlak hidnyaban az adatkezeld tGrvényben meghatirozott
feladatainak ellatasahoz feltétlenill szikséges €s az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult (sz6ban, irdshan, rdutalé magatartassal),
¢) az a) pontban meghatdrozottak hidnyaban az érintett vagy mis személy létfontossign
érdekeinek védelméhez, valamint a szeméiyek életét, testi épségél vagy javait fenyegetd
kozvetlen veszély elhdritasdhoz vagy megeldzéséhez szilkséges és azzal aranyos, vagy
d) az a} pontban meghatdrozottak hidnydban a személyes adatol az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozta és az az adatkezelds céljdnak megvaldsulasihoz szikséges ¢s azzal
aranyos.
Az Ovoda személyes adatot
= kizardlag az érintettd] szdrmazo, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez vald énkéntes
hozzajarulasa esetén; vagy
= az érintelt s az Ovoda kozolt koot valamely szerz6dés teljesitéséhez szitkséges
korben; végll
= az Ovodara vonatkozo jogi kotelezeliség teljesitésehez jogosult kezeini.

A felvéteit nyert gyermekekkel kapesolatos adatkezelés és az alkalmazottakkal kapesolatos
adatkezelés a jogosultak altali szolgditatasa jogszabaly alapjan kotelezd, amelyekel az Ovoda
kizdrélagos a jogszabalyban meghatdrozott korben és célra hasznrilhatja fel, igy kitlonosen — de
nem kizdrdtagosan — jogviszony létrejottével, modosulasival, megszinésével, alkalmazottak
esetén a besorolasi kovetelmények igazoldsdval, jogviszonybdl eredd kotelezettségek
teljesitésével, juttatdsok megdllapitdsaval, folydsitdsaval kapesolatos szervezési  és
adminisziratév, illetve statisziikai feladatok cllitasa. A személyes adatokat az Ovoda a
jogviszony kezdetétd] a jopviszony megsziinését koveté harmadik év december 31. napjdig,
illetve, az iratérzési kotelezettség hatilya ala tartozd iratokon tarolt személyes adatok esetén
czen itatdrzési id leteltéig kezelheti. E hatdridoket kivvetben az Ovoda az adatkezelést kételes
megszintetni és a kezelt, illetve megdrzott adatokat kételes megsemmisiteni, illetve azokat
statisztikai ¢célbol anonimizalni.

4.2, Az adatok tovabbitisinak rendje

Az Ovoda a személyes adatok jogosultjainak kilon erre vonatkozo engedélye nélkil is jogosult
a  kboznevelési intézmények vonatkozasiban elbirt és jogszabdlyban meghatdrozott
adatszolgaltatdsi kotelezettségnek adattovabbitds révén eleget tenni,

Az Ovoda csak térvény eldirasa atapjan, valamint a kévetkezd feltételek teljesitésével jogosult
teljesitens olyan megkereséscket, amelyek az Ovoda kezelésében alié személyes adatok
tovabbitasdra vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezdk:

a. a személyes adat jogosultja a személyes adat tovibbitasara {élrecrthetetlen
belecgyezését adta és az Ovoda altali egyedi acattovdbbitdshoz kilon
hozzajarulasat megadta, vagy

b. aszemélyes adat jogosuitia cldre altalanossagban is megadhatja beleegyezését,
illetve hozzdjaruldsat, amely szolhat hatdrozott idére, vagy az adattovabbitasi
kérelmet eloterjeszté meghatarozoll személyek, illetve szervek korére,

c. térvény daltal bintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége
felmertilésével a személyes adainak az illetékes hatosag, birdsag részére torténo
megkildése,

d. adatfeldolgozonak szerzodés keretében, szerzodésbol eredd kotelezettsége
teljesitéschez fettétlennl szitkstéges mériékben.

A (c) alpontban meghatarozott feltélelek teljesiiése esetén az Ovoda jogosult kiadni a
vonatkozo és az Ovoda allal kezell személyes adatot a jogszabalyen alapulé adatkérések
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teljesitése éedekében. A (d) alpontban meghatdrozott szolgiitatisok clvégzésére megbizott
adatfeldolgozét minden esetben titoktarlasi kotelezeliség terheli a feladat-clldtdsa sordn
birtokaba kertilt személyes adat vonatkozasdban.

Amennyiben az adattovabbitis az Europai Gazdasagi Térség valamely ~ Magyarorszagtdl
eltéré — allamaba iranyul, tgy az Ovoda nem koteles vizsgalni az adott dllam személyes adatok
védelmére vonatkozé jogszabalyi eldirasai dltal biztositolt védelem szinijét; amennyiben az
adattovabbiids az Europai Gazdasagi Térség allamaitdl eltérd allamba iranyul, igy az Ovoda
kételes vizsgdlni, hogy az adattovabbitisnak a jogszabalyban meghatdrozott feliételei ebben az
altamban fennallnak-e.

Az Ovoda koteles gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok statisztikai céli adattovibbitasa
sordn a személyes adat jogosultja és a slatisztikai célra megkuldstt adatok ne legyenek
osszekapcesolhaték.

Az adatlovabbitisral az Oveda igazgatdja jegyzékonyvel koteles felvenni, amelynek elso
példanyat az adatkezelés helyén, masodik példdnydt az igazgatondl kitelez ot évig megdrizni.
Az Ovodan kividi szervtdl, vagy maganszemélyts! érkezd, adatkoziésre irdnyuld megkeresés
csak akkor teljesithets, ha az érintett erre {rasban felhatalmazza az Ovodat, vagy az adatkézlést
jogszabdly irja eld. Az érintett nyilatkozatiételétd] fuggetlentil kell teljesiteni a bintetd
tigyekben eljdrd hatdsagokto] — renddrség, birosag, Ogyészség, Nemzeti Ado- és Vamhivatal ~
valamint a Nemzetbizionsagi Szolgdlatokidl érkezd megkereséscket. E  szervek
megkereséseird] az illetékes adatkezelé - kozvetlenil vagy kozvetlen felettese Gtjan - koteles
tijekoztatni az Ovoda igazgatojl.

A megkeresés alapian teljesitelt adatszolgdltatdssal kapesolatos tényeket, keériiményeket
jegyzikonyv felvételével dokumentilni kell. A megkeresésrdl szdlo jegyzdkdnyv elsd
példanyat az adatkezelés helyén kell drizni, masodik példanyat az adatvédelmi tisztviselhoz
kell tovabbitani. A jegyzokényvet 5 évig kell megérizni.

Személyes adatok nyilvinossigra hozatala

Az Ovoeda dltal kezelt személves adatok nyilvinossaora hozatala — kivéve, ha a torvény
rendeli el — tilos. Az Ovodarél szolé ~ személyes adatokon is alapuié — statisztikai adatok
kozdlhettk.

4.3. Az adatkezelés és tovabbitds intézményi rendje

Az Ovodaban adatkezelést végz0 igazgaténak, vagy az dltala irdsban megbizott személynek az
adatfelvételkor tajékoziatni kell a szalét/torvényes képviseldt arrol, hogy az adatszolgéltatds
kitelezd vagy onkéntes.

Az énkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a szild/torvényes képviseld figyelmél, hogy az
adatszolgaltatasban valo részvétet nem kotelezd, amelyet az iraton a szillo/trvényes képviseld
alafrasaval egytitt fel kell tuntetni (foglalkozds, munkahely, TAJ szim, melyik térvényes
képviselé veszi igénybe a8 csalddtamogatist (csalidi patlék) stb)). Az Onkéntes
adatszolgaltatasi korbe tastozo adatok gyiijtésérél az igazgatod hatdroz.

Az . [Eldjegyzési naploba™ az adatokal a jelentkezéskor a szuldtdl/torvényes képvisclotdl az
Ovoda igazgatdja vagy igazgatdhelyetiese jelenlétében az arra kijelolt szeméiyek (ovodatitkir)
veszik fel, az iratok bemutatasa altal. Az ,ElSjegyzési napld” biztonsdgos elhelyezésérdl az
Ovoda ignzgatéja gondoskodik.

Az dvoddba felvett gyermekek nyilvdntartasara szolgalo Felvételi és mulasztasi naplot”
gyermekesoportonkeént az Gvodapedagogusok vezetik.
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dllapotdnak megdllapitisa céijabol az cgészségigyi, iskola-cgdszségiigyi feladatot
ell&td intézménynek,

o a neve, sziletdsi helye és ideje, lakéhelye, tartézkodasi helye, szildje, térvényes
képviseldje neve, szilGje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkoddsi helye és
telefonszama, a gyermek, tanuld mulasztasaval kapesolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekre vonatkozo adatok a veszélyezietetiségének feltarisa, megszintetése
¢éljabdl a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢s
ifjisagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek,

» oz igényjogosultsdg elbiralisihoz ¢s igazoldsdhoz szilkséges adatai az igénybe vehetd
allami tdmogatds igénylése céljabdl a fenntartd részére toviabbithatd.

A gyermek
e saidlos nevelési igénycére, beilleszkedési zavardra, tanuldsi nehézségére, magatartdsi
rendellenességére vonatkozé adatal a pedagdgiai szakszolgilat iniézményei ¢és a
nevelési-okiatdsi intézmények egymas kozdtt,
hdésevel, valamint az iskolaba lépéshez szitkséges terlettségével kapesolatos
nek/térvényes képviseldnek, a pedagogiai szakszolgalal intézményeinek,
tovibbithatd. (az iskelinak mair nem kell adatet tovibbitani, mert a 20/2012
(VIIL31.) EMMI readeletbi] kikeriilt az dvodai szakvélemény, igy sziikségtelen az
adattovibbitas)

Tovabbitdsra az Ovoda, mint adatkezeld jogosult. Az adattovibbitas az intézményvezets
alairasaval, irisos megkeresésre postar (lon ajéntolt kiideményként, keézbesités esetén
atadokonyvvel toriénhet.
E-mailen toriént megkeresés esetén clektronikus formaban, a megleleld adatvédelem
biztositdsdval kézbesithetd. Intézményen belil személyes adal kizardlag papir alapon zart
boritékban adhato tovibb.

4.3.3. A gyermekek adatainak kezelésére, toviabbitisira jogosultak

Az igazgatd, tovabba az alial irasban megbizott személy, igy a vezetd-helycties feladatkére
vagy megbizisa szerint az ovodapedagdgus, a gyermekvédelmi felelds, az dvodatitkar jogosult
ax adatok kezelésére, tovabbitasara.

Az igazgatd, illetve az dltala frasban erre felhatalmazott kezeli a gyermekbalesetekre vonatkozo
adatokat, s tovibbitja a jegyzékonyvet a jogszabalyban meghatarozottak szerent.

A gyermekvédelm: felelds feladatkGre vagy megbizdsa szerint kezeli a beilleszkedési, a
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek rendellenességére, héatranyos helyzetére
vonatkozd adatokat és elékésziti az adattovabbitasra vonatkezé adatokat a vezetOnek.

Az ovodatitkdr feladatkére vagy megbizasa szerint nyilvantartia és kezeli a gyermek
kedvezményes, vagy ingyenes étkeztetdsi dijanak megallapitasahoz szikséges adatokat,

A kedvezményck megallapitasahoz szikséges adatok kezelésében feladatkérén belil részt vesz
az igazgatd és az altala kijelslt dvodatitkdr.

Az ovodapedagdgusck feladatkoriik vagy megbizdsuk szerint vezetik és nyilvdn lartjak a
ayermek személyes adatait, sajatos nevelési igényeére, beilleszkedési zavardra, tanuldsi
nehézségére, magatartasi rendellenességdre, hatranyos helyzetére, 1artos betegségére, ovodai
fejiédésével, valaminl az iskoliba lépéshez szikséges fejiettségére vonatkozéd adatail és
clokészitik adattovabbitisra az intézményvezetdnek.

4.3.4. Titoktartisi kitclezettség

A pedagégust, a neveld és oktatd munkat kézvetlenal segitd atkalmazottal, tovabba azl, aki
kozremiikodik a gyermek feliigyeleiében, ellatdsdban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel, ¢és csatadjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetden, amelyrol a gyermekkel,
szilldvel/torvényes képviselével vald kapesolattartas sordn szerzett tudomdst, E kotelezetiség a
foglalkoztatasi jogviszony megszlnése utan is hataridd nélkal fennmarad.

A titoktartasi kotelezeltség nem terjed ki a neveldtestillet tagjainak egymas kazti, valamint &
gyermekvidelmi jelzbrendszer lagjaival tosénd, a gyermek {ujlodésével dsszefipgd
ntegbeszélésre. A pedagdgus, a neveld és okiaté munkat kozvetleniil segith alkalmazott a
nevelési-oktatasi intézmény igazgatéja Gtjin kiteles a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatisrél szolé 1997, évi XXXL trvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint eljirni. Ebben 2 helyzetben az ndattovibbitishoz az érintett, valamint az adattal
kapesolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

A pyermek sziildjéveltorvényes képviseldjével minden, a gyermekével osszefiiggd adat
kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkélcsi
fejlidésct.

A pedagdgus, a neveld és oktatd munkat kézvetleniil segité alkalmazott az igazgatd (tjén
koteles az illetékes gyermekijdléti szolgalatot haladéktalanut értesiteni, ha megitélése szerint a
gyermek — mis vagy sajdt magatartdsa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe kerithet vagy kertlt.
Ebben a helyzetben az adatlovabbilashoz az drintett, valamint az adattal kapcsolatosan
egyebkeént rendelkezésre jogosult beleegyerése nem sziikséges.

A titoktartdsi kotelezetiség nem vonatkozik arra az esetre, ha aléla a szGléved/torvényes
képviselivel 16r1énd kozlés tekintetében & arra frasban felmentést adott.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek a kdznevelési torvény
alapjan kezelhetdk és tovabbithatok,

A tijoktartasi kételezeltség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a gyermek fejlesztésben,
valamint a nevelétestalet ilésén.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, juttatisok,
kedvezményck, kotelezettségek megallapitdsaval és teljesitésével, dllampolgdri jogok és
kotelezettségek tefjesitésével kapesolatosan, nemzelbiztonsagi okokbol, a koznevelés:
térvényben meghatarozott nyilvantastsok kezelése céljabol, a célnak megfelelé mértékben,
célhoz kotstten kezelhetik.

Adattovabbitasra az inlézmény igazgatdja és a meghatalmazas keretei koz6tt az dltala megbizott
vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Az adatkezelés ¢s tovabbitas intézményi rendjét az iratkezelési szabdlyzat rogziti.

Onkéntes adatszolgiltatis esetén n sz@lét/torvényes képviseldt tajékoziatni kell arrol,
logy az adatszolgaliatisban vaié részvétel nem kitelezé. Az onkéntes adatszolgdliaasra
vonatkozo sziilgiftorvényes képviseldi engeddlyt az eléviiési idd végéig nyilvan kell tartani.

A szabalyzatban felsorolt adatok statiszlikai célra felhaszndlhatok és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositdsra alkalmatlan madon atadhatok.

4.4, A kiiznevelési jogviszony adatkezeléséhez kapesolodd tevékenységek

Az alkalmazotiakkal kapcsolaios személyes adatok venatkozasdban az Ovoda csak a kovetkezd
személyek szamara biztosithat betekintést:
a) az Ovodaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban
alld olyan személy, akinck munkakori kotelezeutsége teljesitdse  érdekében
elengedhetetlen a személyes adatol tartalmazo iratba valo betekintés,
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a) az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozé — megnevezését és elérhetoségeit,

b) atervezett adatkezelés céljat és

¢} az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertelését.

A fentickkel egyidejiileg, azzal azonos médon vagy az érintettnek cinizetien az adatkezeld az
érintett szamara tajékoztatast nydijt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt szemdéiyes odatok megdrzésének  iddtartamarol, ezen  idtartam
meghatarozdsanak szempontjairdl,

c} a kezelt személyes adatok tovdbbitisa vagy tervezetl tovabbitdsa esctén az
adattovabbitas cimzettjeinek ~ ideértve a harmadik orszagbeli cimzetieket és
nemzetkozi szervezeteket — Korérol,

d) akezeit személyes adatok gydjlésénck forrasardl és

¢} az adatkezelés korilményeivel asszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrél,

Hozziféréshez valo jog
A hozziféréshez valo jog érvényestlése érdekében az crintetlet kérelmére az adatkezeld
tajékoztatja arrol, hogy személyes adatait maga az adatkezeld, illetve a meghbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan c¢ljard adatfeldolgozo kezeti-e, Ha az érintelt személyes adatait az
adatkezeld vagy a megbizasdbél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo kezeli, az
adatkezeld a fenticken tul az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizisibo}
vagy rendelkezése alapjan eljars adatfetdolgozé dlial kezelt személyes adatait, és kozli vele
a) o kezell szemétyes adatok forrasat,
b) azadatkezelés céljat és jogalapjat,
c) a kezelt szemeélyes adatok korét,
d) & kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideérive
a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzelkézi szervezeteket - kirét,
¢) akezelt személyes adatok megdrzésének idotartamat, ezen idétarzam meghatarozasanak
szempontjait,
f) az érinterzet megitfetd jogok, valamint azok ¢rvényesitése mddjanak ismertetését,
g} prolilalkotds alkalmazdsanak esetén annak tényét és
h} az érintett személyes adatainak kezelésével Gsszetiiggéshen felmerilt adatvédelmi
incidensek bekovelkeuésének kortlményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett
intézkedésekelt.

Helyeshitéshex vald jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesillése érdekében az adatkezeld, ha az altala, illetve a
megbizisabol vagy rendelkezése alapjén eljiro adatfeldolgozo altal kezeit személyes adatok
pontatlanck, helytelenek vagy hianyosak, azokat — kiilbnésen az érintett kérelmdre -
haladéktalansl  pontosilia  vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval
gsszeegyeziethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatolt tovabbi szeméiyes adatokkal vagy
az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz 1lizoy nyilatkozatial kiegésziti.

Az adatkezelés korlitozisihoz vald jog

Az adalkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezelé korldtozza az
adatkezelést,
a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjdn
cljard adatfeldolgozd dltal kezelt személyes adatok pontossigét, helytdllésagat vagy
hianytalansagat, ¢s a kezelt személyes adatok pontossaga, helytatlosiga vagy

hianytalansaga kétséget kizardan nem dllapithato meg, a fennillo kétség tiszidzasinak
id6tartaméra,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok 1orlésénck lenne helye, de az érintets irdsbeli
nyilatkozata vagy az adatkexelé rendelkezésére 4l informdcidk alapjan
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértend az érintett jogos érdekeit,
a torlés metizését megalapozo jogos érdek fenndllisinak idotartamadra,

¢) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy
mas kozfeladatot elldté szerv dltal vagy részvételével végzetl, jogszabalyban
meghatirozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy kidonosen bintetdeljards — soran az
adatok bizonyitékként valé megérzése szilkséges, exen vizsgilat vagy eljards végleges,
illetve jogerds lezardsaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de a nemzetkszi
adattovabbitassal kapesolatos dokumentdcios kotelezettség tetjesitése céljabol az adatok
megérzése szikséges tiz évig. Az adatkezelés korlatozdsanak idétartama alatt a
korlatozassal érintett személyes adatokkal az adatkezeld, illetve az dltala megbizolt vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo a tarolason tul egycb adatkezelési miveletet
kizdrdlag az drintett jogos érdekénck drvényesitése céljabol vagy (Grvényben,
nemzetkozi szerzbdésben, illetve az Eurdpai Unio  katelez6 jogi  aktusdban
meghatédrozottak szerint végezhet.

Tirtéshez valo jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az adatkezeld haladéktalanul torli az érintett
személyes adatait, ha

a) azadatkezelés jogellenes, igy kulongsen, ha az adatkezelés

aa) az Info tv.-ben rogzitett alapelvekkel ellentétes,

ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az adatkezeles
céljanak megvalosuldsihoz,

ac) torvényben, nemzetkdzi szerzidésben vagy az Burdpai Unio kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott idétarlama clielt, vagy ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének
nines masik jogalapia,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulisit visszavonja vagy személyes adatainak
trlését kérelmezi, kivéve az Info tv.-ben meghatdrozott eseteket (Infotv. 5. § (1)
bekezdés a), ¢) pontja, (2) bekezdés b) pontja),

c) az adatok torlését jogszabdly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatosag vagy a birdsag
clrendelte, vagy

d) az adatkezelés korlatozasanak idgtartama eltelt (Infotv. 19. § (1) bekezdés by-d) pontja).

Jogérvényesités

Az drintett jogai érvényesitésére iranyuld kérelmét elsdsorban az illetékes Dgyinté
nyQjthatja be. Azadatkezeld az érinzett jogai érvényesilésének cldsegitése érdekében megfeleld
miiszaki és szervezeési intézkedéseket lesz, igy kildndsen
a) az drintelt részére ny(jlandd barmely értesitést és taiékoztatast konnyen hozziférhetd és
olvashato formaban, lényegre t616, vildgos és kozérthetden megfogalmazott tartalommal
teljesiti, és
b} az érintett dltal benyijiolt, az & megilletd jogosultsagok <rvényesitésére iranyuld
kérelmet annak beny(itdsdtol szamitott legrévidebb idé alatt, de legfeljebb huszenot
napon belil elbirdlja és déntésérdl az érintettet frisban vagy ha az érintett a kéretmet
elektronikus (ton nyujiotta be, elektronikus Glon értesiti.
Ha az érintett kérelmdét az adatkezels, illetve a megbizasabal vagy rendelkezése atapjin eljaro
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, toriésére vagy czen adatok
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= a személyzetl, munkaiigyi és illetmény-szamfejiési feladatokat elldtd szerv e
{eladattal megbizott munkatdrsa feladatkdrén belal,

= az adéhatosag, a nyugdijbiztosilasi igazgatdsi szerv €s oz egészségbiztositasi szery,
az iizemi baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

A koznevelési foglalkoziatolt és a kdznevelési dolgozo alapnyilvantartds adatai kezul a
munkéltaté megnevezése, az alkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozd adat
kozérdekit, ezekel ax adaokat az alkalmazott cldzetes tudta és beleegyezése nélkat
ayilvanossigra lehet hozni.

Az irattarba helyezése eldtt az iratgy(jté tarlalomjegyzdkén fel kell tintetni az irattdrozds
tény¢ét, idépontjat €s az iratkezel aldirasat.

Az intézményben keletkezett személyi iratok kezelése jelen szabalyzat, valamint a 20/2012,
{(VIII.31.) EMMI rendelel a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelds:
intézmények névhasznalatard] iratkezelési elGirdsai alapjan toriénik. Az iratokat elzirva az
intézmény pincélszekrényében kell drizni az illetéktelen hozziférés &s a megseinmisiilés
(titz, viz) megnkadilyozisa érdekében,

4.5. Kizponti nyilvantartishoz kapcsolodé adatkezelés és adattovibbitisi
kiitelezettség (oktatdsi nyilvantartis)

Az oktatasi nyilvantartas rendszere, elektronikus formaban létrehozott kézhiteles nyilvantartas
(a tovibbiakban: oktatasi nyilvintartas), Bz a kozponti nyilvantartds a nemzetgazdasagi szintfi
tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatasi, gyermek- és dvodai adatokat
tartalimazza. Az oktatsi nyilvintartas keretében folyo adatkezelés tekintetében az adatkezeld
az Okatasi Hivatal.

Az oktatasi nyilvintartasba — az Onytv. -ben meghatarozoltak szerinl — kotelesek adatot
szolgallatni  axzok az  intépményfenntartok, illetve azok oz intézmények, amelyek
kézremiikddnek a kéznevelési térvényben meghatdrozott feladatok végrehajtasiban.

Az oktatdsi nyilvantartds mikadéséeért felelds szerv oklatdsi azonositd szamol ad annak az
oktatasi azonositd szdmmal még nem rendelkezd természetes személynek,
a) aki ovodai jogviszonyban all,
b) akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,
c) akit nevel és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben alkalmaznak,
d) akit pedagogiat eléado vagy pedagogiai szakérté munkakérben alkalmaznak,
¢) akit draadoként foglalkoztatnak.

Az oktatdsi nyilvantartds tartalmazza azoknak a nyilvantartdsat, akik azonositd szammal
rendelkeznek. A nyilvantartas tartalmazza az érintett nevét, sziletési adatait, az azonosild
szamot, a végzellségre ¢és szakképzettségre vonatkozo adatokat, a munkabely cimét és tipusat,
valamint OM azonositojat,

A nyilvantartasbdl személyes adat — az éeintetten kivil — csak a jogviszonyhoz kapesoiddo
Jjuttatds jogszerl igénybevételénck megallapitisa céljdbol tovabbithaté a szolgdltatdst nyijto
vagy az igénybevélel jogossagénak ellenbrzésre hivatoll részére. A nyibvantartésban adatot a
Jogviszeny megsziinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott 6t évig lehet kezelm, kivéve, ha ex
alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

Az oOvoda igazgatoja, az oktatisi nyilvantartisban, az ektatisi azonosité szimmal
kapesolatosan nyilviintartott adatok valtozisit a viltozist kivetd 6t napon beliil kisteles
hejelenteni.
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Egy személynek csak egy oktatdsi azonositoja lehet, ennek biztositasa érdekében az oktatasi
nyitvamartds személyi nyilvantartisa, valamint a felsooktatasi informécios rendszer hallgatéi
¢és alkalmazotti személyi térzsének adatallomdnya osszekapesolhatd.
Az oktatdsi nyilvantartas a kdvetkezé gyermek- ¢s ovodai adatokal tartalmazza:

a) oktaldsi azonositd szdmdl, addazonositd jelét, tarsadalombiztositisi azonosita
jelét,
sajdtos nevelési igénye, beilleszkeddsi, tanulasi és magataniasi nehézsége tényét,
hétranyos és halmozotten hitranyos helyzeténck tényét és hatalyat,
jogviszonyaval kapesolatban azi, hogy magdntanuld-e, tankoteles-e, tovabbi
egy Gvig oveddban marad, jogviszonya szinetclésinek kezdetét ds
befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogeimét és idejét, valamin
megsziinés eselén annak tényél, hogy az érintelt ax adott kdznevelési
intézményben szerzett-¢ iskolai végzettséget, szakképesitést,
e) nevelési-oktatdsi intézménydnek nevét, cimét, OM azonositéjdt,
f} jogviszonydt megalapozd kdznevelési alapteladatot,
nevelésének, nevelés-oktatasanak helyét,
h) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapesolatos adatokat,
i} céviolyamat,
i) melyik évialyamon, mely orszdgban vett részt az Nki. -ban szabalyozott hataron

Wi ki

b

o
— =

d

—

L)
—

A tanuléi nyilvantartasbot személyes adat - az drintetten kivil, alapesetben - a tanuldi
jogviszonyhoz kapesolddé jutiatas  jogszerl igénybevételének megdllapitdsa  céljabol
tovibbithatd o szolgditatdst nyhjto vagy az igénybevéle] jogossaganak ellendrzésére hivatott
részére. (MAK nyomtatvanyon szerepel, hagy melyik térvényes képviseld veszi igénybe »
esalidi pétiékot, fgy a szill6toltérvényes képviseldtd] be kell kérni ezt az adatot ax
adatszolgaltatis érdekében a letiltds eljirasinak céljabsl. lisd 12, oldalon). Ezen kivil a
nevelési-oktatasi intézmény megdllapitisa, vagy a kotelezd foglalkozasrdl valé tavolmaradas
jogszerliségének ellendrzése. valamint a nevelési-oktatdsi intézménnyel és a gyermek
szilldjével, tirvényes képviselgjével valé kapesolatfelvétel céljabol bizonyos, az Onytv.-ben
meghatdrozott adatok a renddrség részére tovibbithatok.

Az oktatdsi nyilvaniartas a kovetkezt alkalmazotti adatokat tartalimazza:

a) oktatdsi azonositd szamat,

b} végreliségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsooktatasi intézmeny
nevét, az oklevél szamit, a vigrettséget, szakképzetiségel, a végzeltség,
szakképzetiség, a pedagogus-szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének
idejét,

¢) munkakdre megnevezdsét,

d)} munkéltatdja nevét, ciméi, valamint OM azenositgja,

e) munkavégzésénck helyét,

0 jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogeimél ¢s idejét,

g} vezetdi boosziasat,

h} besoroladsat,

i) jogviszonya, munkaviszonya iddtartamdt,

J)  munkaidejének mértékét,

k) tarlos tavollétének idStartamit,

1) elektronikus tevelezési cimét,

m) elémenetelével, pedagdgini-szakmai ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotctezettségének teljesitésével kapesolatos adatok koedl
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A honlap & Felhasznalo dltal dnként dtadolt személyes adatokon til — a honlap ldtogatdsanak
tényénél fogva — a Felhasznalo végberendezésében adattaroldst (Un, cookie), illetve az ott tirolt
adatokhoz vald hozzaférést kérhet, a Felhaszndld azonositasa, a Felhaszndld tovabbi
latogatasainak megkannyitése, a Felhasznd o részére célzott reklam vagy egyéb célzott tartalom
eljultatasa ds piackutatds céljabél.

A cookie-k haszndlatdhoz a Felhasznidlonak hozzdjarulasat minden esetben meg kell adnia, a
honlapen megjelend ,,Ez a weboldal cookic-kat haszndl.” 1ajékoztatd mellett, e hozzajarulas
megadasira megadoll Megériettem, etfogadom™ ikon engedélyezésével, A hozzajirulas
megadasinak hidnyaban eléfordulhat, hogy a honlap vagy annak egyes afoldalai nem
miikddnek megfelelden, illetve a Fethasznalé egyes adatokhoz valé hozzdférését a rendszer
megtagadhatja.

A honlap hasznalata sordn bizonyos fethasznaléi adatok automatikusan az Ovoda kezeléséhe
keriilnek. Ezek a kovetkezok:
a) Fethasznaté honlappal vald nyilt hildzaton keresztilld csatlakozast biziosito
eszkozének egyes adatai;
b} Tethasznalo altal haszrdlat IP cim.

E fethaszndléi adatok kezeiésénck kizardlagos célja, hogy az Ovoda honlap-litogatottsagi
adatokhoz jusson, Hletve a hontapon felmeriild esetleges hibdkat, tovabba tamadasi kisérieteket
megfeletden észlelni és naplozni tudja.

Felhasznalo kizarolagos feteldsséage! tartozik azért, hogy az Ovoda dita Uzemeltetett honlapon
belépéshez haszndlt felhusznilé nevél &s jelszavit harmadik személy tudomdsdra ne hozza. Az
Ovoda nem vallal feleldsséget azért, ha Fethaszndld, felhasznild nevél és _r_mméﬁ harmadik
személy tudomdsdre hozza vagy egyébként a nylivanossag felé kozveliti, és amelynek
eredményeként Felhasznidlo személyes adataihoz valé joga harmadik személy dltal clkovetett
Jogellenes cselekmény eredménycként sériilnek.

15.ADATKEZELES £ES TAROLAS RENDJE

5.1. Az érintettek jogai

Azon természetes személyek, akiknek az Ovoda 4ltal kezelt ds érzow személyes adatait az
Ovoda a jelen Szabdlyzatban meghatarozottak szerint kezeli, (ajékoztatasra jogosultak

a) aszemélyes adataik kezelésének 1ényérdl, céljardl, jogatapjarol, wdétartamargl,

b) azadattovabbitas szabalyairdl,

¢) aszemélyes adatok maodositasanak, itletve 1orlésének fehetdségérél,

d} azadatkezeld Ovoda, illetve képviseldje nevérdl és elérhetdségérol, vaiamint

¢) ajogorvoslati lehetdségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag,

birdsag).

A tdjékoztatas megaddsaért, illetve megkiildésédrl, tovabba a jelen Szabdlyzal www.
ovikerckerdonyb.hu oldalon t6rténé clérhetdvé tételéért az Ovoda vezetSje felel, aki e
katelezeltsége teljesitésédst a személyes adat jogosultjatol kitlon dijazast nem kérhet.

Az Ovoda nem jogosult a kezeléséhen allo adatok dsszekapesoldsara, kivéve torvényben
meghatarozott célia, indokolt esetekben.

Az Ovoda vezetdjének képesnek kell lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult,

Az Ovoda vezetbje koteles az Ovoda adatkezelési tevékenységdedl nyilvantartast vezetni,
amely a kovetkezoket tartalmazza:

3

a) az Ovoda, mint adatkezeld neve Gs elérhetéséaei, tovabba az Ovoda vezet§jének neve
és elérhetdsigei,

b} az adatkezeiés céifa,

¢) azérintettek &5 a személyes adatok kategoriai,

d) adattovabbilds cimzettjeinek kategoriat,

e) ax cgyes adatkategdriak torlésre cldiranyzott adatkategoriai.

A személyes adat jogosultja jogosult az Ovoda dltal réla megdrzott, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmardl, kategonddrol, az adatkezelés céljdrol. jogalapjardl, adatkezelés
¢s tarolas idétartamardl, tovabbd a személyes adatol megismerd szemdélyekrdl, az adatkezelés
folyamatban Jétérél, személyes adatokra vonatkozod modositdsi, torlési jogdrdl, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetéségeird! felvilagositdst, illetve betekintést kérni.
Felvilagositds, illetve betekiniés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultin afz)
kerekerdoovoda@nyirtbator.hu e-mail cimre torténé megkildéssel, vagy igénye papir alapu
cldterjesziésével kezdeményezheti,

A betekintést az Ovoda gy koteles biztosilani, hogy 1 személyes adatok jogosultja a betekintést
soran mis személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tdjékoziatds megaddsara
(feldolgozott adatok kére, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevé személyek,
adatkereléssel asszeliiggod tevékenységek, adattovabbitas cimzettje ¢s adattovabbitas indoka)
az Ovoda a kérelem kézhezvéleléisl szamitott 8 munkanapon belal, irdsban koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja jogosult az Ovoda dltal kezelt személyes adatar modositasa
{helyesbitése), tovabba javitisa kezdeményezésére. E modosilis, javitds iranti kérelmet a
jogosult 2 kerekerdoovoda@nyirbator. hu e-mail cimre torténd megkildéssel, vagy igénye papir
alaptl cléterjesziésével kezdeményezheti. A személyes adatok jogosultja jogosull személyes
adatai torlésének kérelmére, amelyek ugyanezen az e-mail cimen, vagy papir alapon
cléterjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére vonatkozd kérelemmel
kezdeményezitet amennyiben a kovetkez6 indokok valamelytke fenndll:

a)  a személyes adatokra mdr nincs szitkség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtsick,
vagy mids modon kezelték,

b) az érinteit visszavonja a konkrét célra vonatkozo adatkezeléshez valo hozzdjarulasat
¢s az adatkezelésnek aincs més jogalapja,

¢} aszemélyes adatait az Ovoda jogellenesen kezelte,

d) a E..:E_E adatokat 1z Ovodara alkalmazandé unios vagy magyar tagdllami jogban
eloirt jogi kitelezettség teljesitéséhez orolni kell. A modositas, kijavildist vagy 10rlés
iefnti kérelemnek az Ovoda a kérelem kézhezvételét kovetd 8 munkanapon belil
kételes cleget tenni.

A személyes adatok jogosulija hatéridd ¢s indokoiast kételezeliség sn_wcm\“omov:z az altala az
Ovodanak személyes adatai kezeléséhez {onkéniesen) megadott wcmwm_mﬂc_&m visszavonasara.
A hozzajdrulds visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld visszavonas cléli adatkezelés
Jjogszeriiségét. A hozzdjarulas megaddsa eldtt az érimtettet errdl tijckoztatni kell.

5.2. Az adattovabbitis altalinos szabalyai

Jelen Szabilyzat fejezetei ¢és alponija az aktudlis adalkategdriak esetén rendelkeznek az
adattovabbitds szabalyairel.

Az Adatkezeld az Crintelt személyes adatait az Eurdpai Gazdasagi Térség dllamain kivili
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez NEM tovibbitja.
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figyelembevételével mind az adatkezelés modjinak meghatirozasaker, mind pedig az
adatkezelés soran olyan megfelel$ technikai és szervezési intézkedésekel hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek mepvaldsitasa, masrészt az érintettek jogainak védelméhez
szikséges garancidk bedpitése az adatkezelés folyamataba.

A papir alapi iratot az Oveda kiteles jo) zérhato, tiizvédelmi és vagyorvédelmi berendezéssel
eltatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben lévd iratokhoz esak
az illetékes figyintézok, illetve az Ovoda vezetdje férhessen hozzd. A papir alapi iratok
archivalasat az Ovoda évente egyszer koteles elvégezni. az archivalt iratokat az Ovoda 8 ¢vig
kételes megbrizni.

Az Ovoda koleles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése ds
taroldsa, valamint tovabbitdsa sordn megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technixa mindenkori fejlettségi szintén az Ovoda azl a
technikai megoldast tudja vélasztani ezek lebonyolitisahoz, amely a személyes adatok
védelménck magasabb szintjét garantalja.

Az Ovoda kételes az altala kezelt, iletve 6rzéit személyes adatokat védeni, kiiléndsen a
Jjogosulatlan hozzaférés, megviltoziatds, tovabbitas, jogosulatlan nyilvinossagra hozatal, torlds
vagy megsemmisilést, véletlen megsemmisilés és sériilés, tovdbba az alkalmazott technika
megvaliozasabél fakado hozzaférhetetlenné valas cilen.

17.EGYES ADATKEZELESEK

7.1. Munkaiigyi ¢s bérnyilvantartas

A munkaiigyt és bérnyilvintartds a munkajogviszonyra vonatkezd tények dokumentilisdra
szolgils adatkezelés.

Adatkerelés eélja: a munkaviszony létesitese, & munkatirsak munkavattaldi jogviszonyival
kapcsolatos megailapitasa, a béreltéririési kavetelményck igazolasa, a tarsadalombiziosildsi

Ugyintézés, a torvény aktal elbirt statisztikai adatszotgaltatas.

Adatkezelés jogalapja: a 2023, évi L1 torvény ¢s a 401/2023 (VIIL31) Vhr, A munka
torvénykonyverdl 52610 2012, évi i

Kezelt adatok kire: 2023. évi tirvény 107-108 §

Adatkezelés szabil

a) A munkaigyi és bémyilvantartds az Ovoda valamennyi fGallast- &s tovabbi
joaviszonyban [oglalkoztatott munkatarsanak adatait tarlalmazza.

by A munkalgyi és bérnyilvantartds adatait az érintett szolgaltatja. A munkajogviszony
keletkezésekor 1orénik meg az elsddleges adatfelvétel,

¢} A munkaigyi és bérnyilvantartds kezeldje a fennartd dnkormdnyzat személyligyi
ugyintézgje.

d} A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manualis médszerrel
torténik. Az adatok biztonsagarol az adatkezel$ gondoskodik.

¢) Az Ovoda szervezeién belid a nyilvantartisbol csak azigezgatd, valamint azon
szervezeti cgységek vezetdi, illetve személyzeti kérdésekben illetékes lgyintéz6i
részére teljesithetd adatszolgaltatas, amelyekadl a munkavallald ténylegesen munkat
végez, kizdrolag abban az esetben, ha az adatszolgaltatast alapos ckkal kérik.
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f) Munkéltatéi igazolds kizdrotag az érintett munkavélilalé kérésére ¢s részére dtiithato
és adhaté ki. A munkavallalonak jelentkezd, de fel nem vett személyek esetéhen a
bekiildout papir atapi énéletrajzokat az Ovoda megsemmisiti, illetve az elektronikusan
ériezell snéletrajzokat torli.

7.2, Egészségiigyl nyilvintartis

Adatkezeléds célja: az egészségiigyi nyilvantartds a munkavatialok egészségligyi allapotanak
dokumentaldsara szolgalo adatkezelés.

Adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCUI, torvény 3C. §, A
munkavitfalo csak olyan munkdval bizhaté meg, amelynek clldtasara egészségileg alkalmas,
rendelkezik az egdszségel nem veszélyeztetd és biztonsigos munkavégzéshez szikséges
ismeretekkel, készséppel és jartassaggal.

60. § 65 88, § (2) bekezdds az egészséglgyrdl szélo 1997, évi CLIV. tdrvény 247. §-a (2)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a 33/1998. (VL. 24.} NM readelet.

Adatkezelés szabalyai:

a) Az cgészségiigyi nyilvintartas adatai a haziorvost szolgdlat és a Nemzeti Népegészségligyl
és Gydgyszerdszeti Kozpor szamara haszndlhatd fel.

b) Az cgészségligyi nyilvantartds adatait az érintett szolgdllaya,

¢} A munkaviszony keletkezésekor tériénik meg az elsddleges adatfelvétel, a tovabbi
adatlelvételre a rendszeres, illetve esctenkénti orvosi vizsgalatok alkalmavat keril sor,

A nyilvantanas kezeldje a foglalkozds-cgészségiigy orvos.

¢) A nyilvntartas kezelése vegyes rendszerben szamitogépen és manudlis médszerred torénik.
Az adatok biztonsdparsl az adatkezeld gondoskodik,

f) Az Ovoda szervezetén belol a nyilvantartdsbol csak az igazgatd részére teljesithetd
adatszolgaltatas.

Telelds: ipazpatd, foglalkozas-cgeszséglizyi orvos

7.3. Partnerkapesolati nyilvantartis
Adatkezelés céljn: szamviteli adatfeldolgozds, banki watasok leljesilése, a beérkezett
pénzisszegek kinyvelése
Kezelt adatok kore: Szerzédésben, szamlakon szerepld adatok {ndv, adoazonositd jel,
adoszam, bankszamlaszdm, ¢im) és elérhetdségi adatok

Az adatkezelés szabslyai: A partnerkapesolati adatok a szerzddések teljesitése, a pénziigyl
nyilvantartasok vezetése céljabdl hasznélhatdak.
Felelds:

7.4. Dokumentumok kezelése, a megsemmisitési, selejtezési rend
A dokumentumok kezelése sordn biztositani kell az iratkezelési szabilyok betartasat a
kovetkez eltérésekkel
a) személyes adatol tartalmazo iralot  tovabbilani  kizardlag zdrt  boritckban
(csomagolasban) lchet,
by személyes adat vagy azt tartalmazo barmely adathordozén megjelend dokumentum Ggy
lovabbithatd, hogy a tovabbitas Utia nyomon kovethetd (cllendrizheté), tlletve a
jogosulatlan megismerés kizarhato legyen;
= papiratapl dokumentum lovabbitasa eselén, a boritékon az sk felbontdsra”
vagy ,sajit kez(l fetbontasra” jelzést kell szerepelietni,
= postai szolgaltatas igénybe vétele esetén - clozdek mellett a | tértivevényes™
srolgdliatdst is igénybe kell venni,
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Koclidzati térkép

magas

szervezetre gyakoroit hatasa

alacsony

alacsony magas
bekovelkezés valdszinlisége

Az cgyes tevékenység / teriiletek dltal clkészitett abrak dsszegzésével hatdrozhaté meg az
intézmény kockazati térképe.

A jobb felsé negyedben azonositott kockizatok a legjelentdsebb kockézatok, a bal alsé negyed
kockazatai a legkisebb szintlingk mindsithetdk. A bal felsd és a jobb alsd negyed keckdzatai
mérsékeltnek mindsithetdk.

A szabalyzat definidlja a kockazat fogalmat, igy a kockdzat lehet
e cgy esemény vagy kovetkezmény, amely lényegi befolyassal van az intézmény
célkitiizéseire
« fehet véletlenszeri escmény, hianyos ismeret vagy informicio,

Eredendd a kockdzat: amely szabalytalansigok, vagy a megvaldsitas soran fellépé hibdk
eléfordulasanak kockazata.

Ellenéirzést kockizatrdl beszéltink, ha az eredendd kockazat, vagy a szabalytalansigokat meg
nem eldzd, illetve fel nem tare folyamatba be nem épitett ellentrzési eljarisokbol fakado
kockazat.

Az Ovada integralt kockdzatkezelési rendszere olyan folyamatalap kockazatkezelési rendszer,
amely a szervezet minden tevékenysépére kiterjed, cgységes modszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek figyelembavitelével biztositia a
szervezet kockdzatainok teljes kor(i azonositisat, azok meghatirozott kritériumok szerinti
értckelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv elkészitését és az
abban foglaltak nyomon kdvetését.

A kockdzatkezelési csetekel ax igazgatd clemzi és szikség esetén javaslatol lesz az egyes

tevékenységek szabalyozasdnak korszerdsitésére.
Tovabbi szabalyozast az Ovoda Kockézatkezelést Szabdlyzata tartalmaz.
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19.ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédceimi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérillése, amely az Ovoda éltal tovibbitott, tarolt vagy
mas madon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitdsét, elveszidsét,
megvalioziatast, jogosulatlan Kkozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
Adatvédelmi incidens esetén az Ovoda nevében az Ovoda igazpatdja legkésobb 72 draval az
utdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomésdra jutogt kételes azt bejelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosignak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar
kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és szabadsagaira.
A bejelentési kotelezettséget az adatkezeld — a minésitett adatot tartalmazé bejelentés
kivételével - a Hatdsag dltal e célra biztositott elektronikus felileten teljesiti,
A bejelentésnek a kovetkeziket kelf tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jefege, az érintettek ¢s crintett adatok kategoriai és

hozzévetOleges szamuk,

b) az Ovoda, valamint az Ovoda vezetdjének neve ¢s etérhetisége,

e) azadatvédelmi incidensbd] eredd, valoszintsithetd kovetkezmények,

d) az adatvédelmi incidens orvosldsara, kovetkezményei enyhitésére tell vagy tervezett

intézkedések ismertetése.

Ha az adatvédeimi incidens valoszinisithetden magas kockizatial jar a személyes adat
jogosultjanak jopaira ¢s szabadsdgaira, ugy az Ovoda nevében az Ovoda igazgatdje
haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensed! az érintettet tajékoztatni.

Az adatvédelmi incidenscket, feltontetve az adatvédelmi incidenshez kapesolodo tényeket,
annak haldsait ¢és az orvoslisdra tell intézkedéseket, nyilvan kell tartani. E nyilvantartas
lehetdyé teszi, hogy a felugyeleti hatosig ellendrizze az adatvédelmi incidens kezelésére
vonatkozd kévetelményeknek vald megfeleldst,

Az adatvédelmi incidenst nem kel bejelenteni, ha vatdszindsithetd, hogy az nem jar kockazattal

az érintettek jogainak érvényesillésére.

Ellenérzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiltnosen jelen Szabdlyzat rendellezéseinck
betartasat, az adatkezelést vépzé szervezeti egységek vezetdi ﬂouwmmzﬁomn: eliendrzik. Az
Ovoda igazpaldja az irat- és adatkezeléssel kapesolatos hm@\oromﬁnx &s nyilvantartas
dttekinlésével gondoskodik az adatkezelés torvényes rendjének megtartdsdardl. Az
adatbizionsagi Tendszabalyok és inézkedések meglartasit az igazgatod ds a rendszergazda,
programozo is ellentrzi.
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Az Adatkezelési Szabalyzatot a SZULOI SZERVEZET tagjai megismerték. Az aldirdsokat a
mellékiet tartalmazza.

Keit: Nyirbator, 2024.03. ...

A szabdlyzat tartalmat megismertem, tudomdsul vettem.

Név Csoport Aldiras
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