Nyirbator Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
73/2026. (I1V.29.)
onkormadnyzati hatirozata

a Polgarmesteri Hivatal és a Nyirbatori Kerekerdé Ovoda kozotti munkamegosztisi megilla-
podas jovahagyasarol

A Képviselo-testiilet:

jovahagyja a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal (mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltsegvetési
szerv) és a Nyirbatori Kerekerdd Ovoda kozotti munkamegosztasi megallapodast a melléklet szerint,
mely 2026. méjus 1. napjaval 1ép hatalyba.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal, valamint a Nyirbatori Kerekerdé Ovoda kéz6tti munkamegosz-
tasi és felelosségvallalasi rendjérol

2 Az egyiittmiikodés dltaldnos szempontjai

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
végrehajtasara kiadott, 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban Avr.) 9. § (5) és (5a) be-
kezdésében kapott felhatalmazas alapjan keril sor a gazdasagi szervezet feladatainak ellatasara fi-
gyelembe véve az Avr. 7.§ (1) és 9. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv és a Nyirbator Varos Onkormanyzata altal 1étrehozott és fenntartott,
és az Onkormanyzat irdnyitoi jogkorébe tartozé Nyirbatori Kerekerdé Ovoda, mint az iranyito szerv
altal létrehozott gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas
¢s felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A Polgarmesteri Hivatal azonosito adatai:

Név: Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal)
Székhely: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.

Torzskonyvi azonosit6:403577

Adészam: 15403571-2-15

Képviseli: dr. Bora Bernadett jegyz0

Koltségvetési szerv azonositd adatai:

Név: Nyirbatori Kerekerdd Ovoda (tovabbiakban: Intézmény)
Székhely: 4300 Nyirbétor, Iskola utca 5.

Torzskonyvi azonosito: 445946

Adoészam: 15445940-2-15

Képviseli: Pappné Takacs I1diko igazgatd

1. Az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal egyiittmiikodésének célja, hogy hatékony, szakszer(i és
ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény gazdal-
kodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. Az Intézmény miikodésével, fenntartasaval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok iktatasa az
Intézményben torténik. A személyi anyagok kivételével a gazdasagi szervezet részére az iktatott,
alairt dokumentumok elektronikusan keriilnek megkiildésre. Torekedni kell arra, hogy a gazda-
sagi eseményekhez kapcsolddd, azok soran keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei
minél rovidebb Uton és a fizetési hataridé lejarta elott keriiljenek megkiildésre a Polgarmesteri
Hivatalnak, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendo id6 alljon rendelkezésre.

4. Az Intézményben foglalkoztatott dolgozok tekintetében a munkéltatéi jogokat az Intézmeény ve-
zetGje gyakorolja. A munkaltatdi jogkorében az intézményi alkalmazottak személyi juttatasara
vonatkoz6 dontéseit az intézményvezetd irdsos vezetdi intézkedésben, vagy egyéb, alairasaval
ellatott értesitésben juttatja el a személyi feladatokat ellaté6 munkatarsnak.

5. A szamlavezet6 bank szamlakivonatai az OTP Elektra rendszerbol keriilnek letoltésre, errél az
intézményvezetd elektronikusan értesiil. A koltségvetési szerv a foszamla mellett alszamlat csak
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abban az esetben nyithat, ha azt palyazat irja el6. Minden egy¢€b esetben analitikus nyilvantartas-
sal kell biztositani a meghatarozott céli pénzeszkoz felhasznalast. Az alszamla(ka)t, amennyiben
a gazdalkodés viteléhez mar nem sziikséges, haladéktalanul meg kell sziintetni.

Az intézmény levelezési cimére érkezett, gazdasagi eseményekhez kapcsolodd pénziigyi, szam-
viteli bizonylatokat 4tadas-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybol megallapithato, hogy a
keletkezett iratot (bizonylatot) az Intézmény mikor és kinek adta 4t tigyintézésre a Polgadrmesteri
Hivatal részére.

A Polgérmesteri Hivatal az ASP integralt gazdéalkodasi rendszert és azok moduljait hasznélja a
fokonyvi kdnyvelés és az ahhoz kapcsolddo részletezd, analitikus nyilvantartasok vezetésére.

A koziizemi fogyasztasmérok fogyasztasi adatainak és egyéb naturalis adatoknak a nyilvantar-
tasa, a fogyasztas figyelemmel kisérése az Intézmény feladata.

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kdzosen felelés a munkamegosztas megszervezéséért
és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositdsaiban meghatarozott eldiranyza-
tok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.

Az Intézmény a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja keretében elkészitett szabéalyzatokat
(eszk6zok ¢€s forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata, eszk6zok €s forrasok értékelési
szabalyzata, pénzkezelési szabalyzat, felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésé-
nek szabalyzata és szamlarend), tovabba az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkal-
mazza, az azokban eldirtakat kotelezo érvénnyel betartja.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv — a fentiekben felsorolt szabalyza-
tokon kiviil - kiteles mindazon szabélyzatat kialakitani, alkalmazni és aktualizalni, melyet sza-
mara jogszabaly eloir, illetve szakmai sajatossdgai vonatkozasaban sziikséges.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv teljes mértékben felel6s a haszna-
latdba, vagyonkezelésébe adott és a tulajdondban 1évdé vagyonnal kapcsolatosan a tulajdonosi
jogok rendeltetésszerli gyakorlasaért, miikodtetéséért, illetve koteles a fenntartasat biztositani, a
vagyonhoz kapcsolodo kotelezettségeket teljesiteni, a terheket viselni, a hasznait beszedni. En-
nek érdekében koteles a vagyont az eldirt szabélyzatok szerint rendszeres id6kozonként ellen-
Orizni (leltarozas), a feleslegessé valt vagyontargyakat hasznositani, selejtezni és sziikség esetén
poétolni, az Onkorményzat vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A koltségvetési szervek a mikodtetett ingatlanokat és ingokat — bevételeik ndvelése céljabdl —
bérbeadas utjan is hasznosithatjak, amely az alapfeladatok zavartalan ellatasat nem veszélyeztet-
heti. Az ebbdl szarmazd bevétel a koltségvetési szervet illeti meg.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vezetdjének feladata a munka- és
tizvédelmi kotelezettségek ellatasa, igy kiilondsen a tlizvédelmi berendezések idészakos feliil-
vizsgalata, izembiztos allapotban tartasa, az érintésvédelmi, villamvédelmi €s tlizvédelmi feliil-
vizsgalatok elvégeztetése. A vonatkozé szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa, a munka- és tiiz-
védelmi oktatasok megtartasa a koltségvetési szerv vezetdjének feladata, mely jelenleg a Polgér-
mesteri Hivatal ezzel megbizott szakmai dolgozdjan keresztiil valdsul meg.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az
Intézménynél nem adottak, igy: kdnyvvezetés, pénzkezelés, adatszolgaltatas, stb.
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A kotelezd feladatként ellatott gyermekétkeztetéshez kapcsolddo, valamint az eseti jelleggel el6-
forduld kisosszegli szolgaltatasok szamlazasa az iMenza rendszeren keresztiil az 6nalléan mii-
k6do intézmény f6z0konyhajan torténik. A 200 eFt-ot meghalad6 eseti megrendelések, valamint
szolgaltatasi szerz6dés alapjan nyujtott étkezési szolgaltatasok esetében (pl. Bethlen Kollégium,
Gyermekotthon, Idésotthon étkeztetése) a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportja szamlaz
az ASP rendszerben. A beszedett téritési dijak mas feladatok ellatasara nem fordithatok.

A vevdi kintléviségek, és egyéb kovetelések behajtasa (koveteléskezelés) a gazdasagi szervezet-
tel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladata.

Az Intézmény vezetGje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az eldiranyzatok
feletti feliigyeletéért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi kotelezettségvallalas elvégzé-
séért egy személyben felel.

A munkamegosztasi megéllapodésban rogzitett Nyirbator Varos Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete altal jovahagyott eldiranyzaton és 1étszdmon beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa az
onalloan mikodo koltségvetési szerv vezetdjének feladata és hataskore, pénziigyi ellenjegyzés
mellett.

A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportvezetdje vagy megbizottja jogosult és koteles a
megallapodas alapjan az Intézmény feladataul megjeldlt kérdésekben az érvényes jogszabalyi
el6irdsok érvényre juttatdsa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet ellendrizni.

A konyvvezetési feladatok ellatasaért a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportja felelds az
Intézményvezetd egylttmikodése mellett. A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportja fele-
16s a munkamegosztasban meghatarozott feladatok végrehajtasanak megszervezéséért, a jogko-
rébe tartozo feladatok eldirasszerii végrehajtasaért, a mindenkori kdltségvetési eldiranyzatok be-
tartasanak ellendrzéséért.

Az 6nalléan mikodo intézmény a GDPR szabalyzataban foglaltak szerint kezeli a személyes
adatokat.

1I. Az egyiittmiikiodés teriiletei a gazddlkodds sordn

1. Az éves kiltségvetés tervezése
1.1. Az Intézmény:
— Az dnkormanyzati kdzponti koltségvetési tdmogatas igényléséhez az Intézmény az ala-
pit6 okiratdban meghatarozott feladatokhoz bels6 nyilvantartasai alapjan adatot szolgaltat
a felligyeleti szerv felhivasanak megfeleld formaban (feladat-mutato felmérés, lemondas,
potigénylés).
— Az Intézmény javaslatot tesz a miikddésiikhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
mennyiségi €s érték adataira, a felujitasi és fejlesztési igényeikre, a jegyz6 altal megadott
szerkezetben és idépontban;

1.2. A Polgarmesteri Hivatal:
—  segiti az Intézmény vezetdje éltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek meg-
allapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.
— akoltségvetési rendelet elokészitéséhez sziikséges intézményi adatszolgaltatasokat tartal-
milag és szakmailag ellenérzi.



—  elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan
a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat.

—  elékésziti az intézményt érint6 elbterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat.

— akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
(kormanyzati funkcio) nyilvantartasardl, errl az
Intézmény vezetojét tajékoztatja.

— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és to-
vabbi vezetésérol.

2. Az éves kiltségvetési eldoiranyzatok megvdltoztatisa

Az Intézmény elbiranyzat-felhasznélasi és eldiranyzat-modositasi hataskorét onalléan gyakorolja,
és errdl a Polgarmesteri Hivatalt folyamatosan tajékoztatja a fokonyvi kdnyvelésen torténd atvezetés
miatt. Eléirdanyzat tullépés nem keletkezhet, ilyenkor a kotelezettségvallalas bekiildésével egyide-
jlileg az Intézményvezetdnek be kell kiildeni a sajat hatdskori eléiranyzat modositast is.

Sajat hataskort eldiranyzat-valtozasok kezelése:

— az eredeti elGirdnyzatot meghaladd tobbletbevétel emelése, mddositasa, a kovetkezo
esetekben torténhet (mindenkori koltségvetési rendelet alapjan): intézmény sajat bevé-
tele (biztositotdl érkezett kartérités, kamatbevétel, dolgozdk, ellatottak befizetései, stb.);
valamint palyazat Gtjan elnyert pénzeszkoz; egyéb meghatarozott célra atvett pénzesz-
kozok.

-~ kiemelt eldiranyzatok kozotti 4tcsoportositast Intézmény vezetdje irasban kezdemé-
nyezhet.

A feliigyeleti szerv altal elrendelt eldiranyzat modosités a feliigyeleti szerv kdltségvetésében (tartalé-
kon) tervezett eldiranyzatok atadasa; a kozponti intézkedés miatti valtozasok; illetve az el6z6 évi
maradvany rendezése utjan torténik.

Az elbiranyzat véltoztatasanak kezdeményezéséért az Intézmény vezetdje, ennek ellenérzott végre-
hajtasaért a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportja a felelds.

Amennyiben az eléiranyzatok mddositasara az Orszaggytilés vagy a Kormany dontésének kovetkez-
tében kertil sor, a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportja a koltségvetési rendelet modositasat
kdvetden, a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az Intézményt.

3. Pénzkezelés, bevételek beszedése

3.1. Az Intézmény 6nallé bankszamlaval rendelkezik, amin sajat bevételei, az atvett pénzeszko-
zei, tAmogatésai és az iranyitd szerv altal nyujtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek
meg. A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a bankszamla-szerzodéshez kapcso-
16d6 alairasi cimpéldany tartalmazza. A kiadasok pénziigyi teljesitése a Polgarmesteri Hiva-
talban torténik — az intézmény sajat bankszamlajarol — az OTP Bank Nyrt. Elektra rendszer-
ében.

3.2. A pénztarbol torténd kifizetések rendjét ,,a kiadasok készpénzben torténd teljesitésének ese-
teirdl” szol6 19/2015. (V.27.) dnkormanyzati rendelet szabalyozza. Készpénzes szamlak ki-
fizetése az Intézménynek a Polgdrmesteri Hivatalban 1év6 hazipénztaraban térténik a min-
denkori hatalyos Pénzkezelési Szabdalyzat alapjan, az ott szabalyozott bizonylatok felhaszna-
lasaval.




3.3. Az Intézmény székhelyén kiilsé pénzkezeld helyet miikodtet bevételeinek készpénzben tor-
ténd beszedéséhez.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél a pénzkezelés céljara létre-
hozott befizet6 helyen készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem forditha-
toak, azt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a Pénzkezelési szabaly-
zatban el6irtak szerint koteles a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szervnél mii-
kodtetett hazipénztarba vagy a sajat bankszamlajara befizetni.

3.5. Az Intézmény havonta adatot szolgaltat a folyamatos szolgaltatasok és eseti jelleggel az eseti
szolgaltatasok szamlazasahoz a szolgaltatasok igénybe vevoirdl, a szolgaltatas tartalmarol,
hétralék esetén intézkedik annak beszedésérdl. A beszedett Osszegrél készitett jelentést az
Intézményvezeto koteles ellenorizni.

4. Eldirdanyzat felhaszndlds

4.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valo gazddalkodds szabalyai

A jovahagyott eléiranyzaton és 1étszam eldiranyzaton belill a munkaéltatoi jogok gya-
korlasa az Intézmény vezetdjének feladat- és hataskore.

A feladatelmaradasbdl szarmazd kiadasi elSirdnyzat megtakaritasok felhasznalasara
Nyirbator Varos Onkormanyzata koltségvetési rendeletében, valamint a Gazdalkodasi
szabalyzatban meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A koznevelési foglalkoztatotti/kdzalkalmazotti/munkaszerzodéses jogviszony létesité-
sével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munka-
szerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold- lap elkészitése ala-
irasra), valamint az alairt okiratok Magyar Allamkincstarhoz t6rténd tovabbitasa a Pol-
garmesteri Hivatal feladata.

A nem rendszeres személyi juttatisok és a valtozobér jelentése a MAK felé a Polgér-
mesteri Hivatal feladata. A rendszeres személyi juttatasok szamfejtéséhez sziikséges ok-
ményokat az Intézmény az adatszolgaltatasnak a MAK 4ltal meghatarozott idépont eldtt
legalabb 3 munkanappal kételes teljesiteni.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a nem rendszeres juttatasok szamfejtése és utaldsa az
Intézmeény altal megadott adatok alapjan.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal kiildott tajékozta-
tok, szamfejtési listak tovabbitdsarol az Intézményvezetd részére.

4.2. A dologi kiaddsokkal vald gazddlkodds szabdlyai

Az intézményvezetd aruvasarlasra, vagy szolgéltatas nyujtasara iranyuldé megrendelé-
seit, szerz0déseit megkiildi a Polgarmesteri Hivatalnak. A bizonylaton megjeldli a kolt-
ségvetési forrast, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra a Polgarmesteri Hivatal szerint nincs fedezet,
»~nem teljesithetd fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az Intézmény vezetd-
jének. Ha a kotelezettségvéllalasnak van fedezete, akkor pénziigyi ellenjegyzésre jogo-
sult ellenjegyzi, ¢s visszakiildi az Intézményvezetonek alairasra.



4.3.

— A kotelezettség nyilvantartasba vétele a kotelezettségvallalasra jogosult és pénziigyi
ellenjegyz6 altal alairt, iktatott kitelezettségvallalas alapjan torténhet.

Karbantartds, felijitdsi tevékenység

— Az Intézmény koltségvetésében jovahagyott dologi kiadasaibol a sziikséges karbantar-
tasokat a dologi eléiranyzaton beliil, fontossagi sorrendben, az litemterviik figyelembe-
vételével koteles megoldani. Idegen kivitelezdvel torténd vallalkozoi szerzodés megko-
tésére az Intézmény vezetdje a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje pénziigyi el-
lenjegyzése mellett jogosult. Ev kézben a miikodést veszélyeztetd, rendkiviil siirgds ki-
adas esetén az Intézmény vezetbje a veszélyelharitas érdekében koteles intézkedni a
gazdasdgossag szem el6tt tartasaval (szikség szerint a Polgarmesteri Hivatal miiszaki
illetékesével egyeztetve). A rendkivili kiadasokat elsdsorban az éves koltségvetés ter-
hére (tobbletbevételbol, dologi kiadasokbol) kell megoldani.

5. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozds

5.1

5.2.

33.

5.4.

3.5

5.6.

Az intézmény gazdalkodasi feladataira, miikodésére a Polgarmesteri Hivatal és intézményei
gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

K6telezettségvallalasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala
irasban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas csak a — Polgarmesteri Hi-
vatal gazdasagi vezetdi feladatait ellatd koltségvetési csoportvezetd vagy az altala ellenjegy-
zésre kijelolt dolgozdja éltal — ellenjegyzést kovetden torténhet. A pénziigyi ellenjegyzonek
meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalko-
dasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Ant. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a pénz-
ligyi ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalo szerv vezetdjét. Ha
a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd
szerv vezet®jét haladéktalanul irasban értesiteni.

A teljesités igazolasat kizarolag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbol érdem-
ben és feleldsséggel el tudja birdlni, meg tudja allapitani a teljesités megtorténtét és azt, hogy
nem 4ll fenn dsszeférhetetlenség. A teljesités igazolasara az Intézményvezetd vagy a vezetd
altal irasban kijelolt személy jogosult. A kijelolt személynek a teljesités igazolas datumara és
a teljesités tényére torténo utalas megjelolésével és alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést csak a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv ezzel irdsban meg-
bizott dolgozoja végezhet. Az érvényesitésre vonatkozdan az allamhaztartasrol sz616 2011.
év CXCV. torvény, valamint az éallamhéaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szo6lo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet szabalyait kell alkalmazni.

Utalvanyozasi jogkorrel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv veze-
téje, vagy az altala irasban kijel5lt személy rendelkezik. A kiadasok és bevételek utalvanyo-
zasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. Az utalvanyozéas minden esetben irdsban tor-
ténhet.
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5.8.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsanal az Avr. 60. §-dban eldirt Osszeférhetetlenségi ko-
vetelményeket is be kell tartani.

A szabalyzatokat, szerzddéseket, megallapodasokat, jognyilatkozatokat, melyek az 6vodai
nevelés koltségvetési sorat érintik az alairds el6tt jogi szempontbol a Nyirbatori Polgarmes-
teri Hivatal jegyzojével (aljegyzdvel vagy a jegyzo altal kijel6lt személlyel) ellendriztetni és
ennek megtorténtét szignaltatni kell. A konyhai szerzédéseket, megallapodasokat, jognyilat-
kozatokat az 6vodaval szerzddésben all6 jogasz jegyzi ellen.

6. Beszdamoldsi-, informdcidszolgdltatdsi kitelezettség

6.1.

6.2.

8.3,

6.4.

6.5.

6.6.

Az intézmény a 368/2011. (XIL.31.) Korméanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen id6kozi
mérlegjelentés és koltségvetési jelentés, illetve havi adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett.
A jelentéseket a Polgarmesteri Hivatal késziti el a 368/2011. (XII. 31.) Korményrendeletben
meghatarozott idopontig.

A negyedévenkénti beruhdzés-statisztikai jelentés készitésére a Polgarmesteri Hivatal kote-
lezett.

Az intézmény éves koltségvetési beszamoldjat a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési cso-
portja késziti. Az Intézmény informacioira alapozva széveges értékelést készit a gazdalkodas
és a feladatellatas feltételeirdl. A maradvany és az eredmény kimutatasa, ezek indoklasa az
Intézményvezetd aktiv kozremiikodésével torténik.

Az Intézmény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdasokat vezetni és azokat ren-
delkezésre bocsajtani, melyek lehetdvé teszik az informacio szolgaltatasat. A teljesitett adat-
szolgéltatdsok valodisdgaért — a sajat nyilvantartasi rendszerénél — az Intézmény vezetdje
felelés. A pénziigyi informdcios szolgaltatasok teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal koltség-
vetési csoportja felels.

A Polgarmesteri Hivatalkoltségvetési csoportjanak kotelezettsége és felel6ssége, hogy az
eldiranyzatok felhasznaldsarél és a bevételek alakulasarol a targyhonapot kdvetd honap 25.
napjaig informéaciot szolgaltasson az Intézményvezetbnek.

A Polgdrmesteri Hivatal kdltségvetési csoport meghatalmazas alapjan elkésziti az Intézmény
altalanos forgalmi add bevalldsat, és a rehabilitacids hozzajarulas bevallasat.

7. Miikédtetés, targyi eszkozok karbantartdsa, felujitds, beruhdzds, vagyonkezelés

L

7.2.

A Hivatal és az Intézmény kiilon-kiilon felelés az Intézmény miikodtetéséért és a feladatel-
latas biztositdsaért. Az Intézmény szakmailag nalldan mikodik, az dnkormanyzati koltség-
vetési rendeletben meghatarozott személyi juttatasok és jarulékai el6iranyzatok felett 6nalld
gazdalkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerti miikddését az Intézmény
vezetdje biztositja. A személyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik, a
targyi feltételek biztositasa érdekében az intézményi koltségvetést figyelembe véve beszer-
zési tervet készit.

Az intézménnyel kapcsolatos felujitasok és épitési jellegli beruh4zasok az Onkormanyzat/In-
tézmény koltségvetésében jelennek meg. Azok elkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd atvétele a Polgar-
mesteri Hivatal targyban illetékes szervezeti egységének a/ az Intézményvezet6 feladata.



7.3. Az intézményvezeté felelSs az alapité okiratban az Intézmény részére megallapitott vagyon
rendeltetésszerii hasznalatéért, a vagyon megorzéséeért.
A képvisel6-testiilet altal elfogadott hatdlyban 1évé vagyonrendeletében, tovabba a felesleges
vagyontirgyak selejtezésérol szol6 szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabaly-
zatban meghatarozott eldirdsokat az Intézmény kételes betartani. Az Intézmény a jogszaba-
lyokban és az 6nkorményzat vagyonrendeletében eldirt modon az onkorméanyzat tulajdona-
ban 1év6 vagyont 6nalloan hasznalhatja és hasznosithatja.

7.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdije felelds az elemi kolt-
ségvetéseben jovahagyott mitkodési eldiranyzatok felhasznaldsanak sziikségszertiségéért, a
beszerzett termék és igénybe vett szolgaltatds mennyiségéért, mértékéért, mindségéért, az
elvarhaté takarékossag betartdsa mellett.

7.5. Az egyiittmiikddd kéltségvetési szervek vezetdi kotelesek megfelelni a koltségvetési szerv
mikddése és gazdilkodasa soran a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kovetel-
meényeinek is.

IIl. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
kételes a belsd kontrollrendszert kialakitani és miikddtetni. Az Intézményi kontrollrendszer
szabdlyozasa az Intézményvezetd feladata

2. A belso kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet el8ird-
sait, tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani utmutatékban
leirtakat.

3. Akontrollrendszer miikddtetésérél szol6 vezetdi nyilatkozatot az intézmény vezetdje az éves
koltségvetési beszamoloval egyiitt kiildi meg az irdnyit6 szerv vezetojének.

4. AzIntézmény vezetdje szervezete belso ellenérzési feladatait a gazdaséagi szervezettel rendel-
kez6 Polgarmesteri Hivatal utjan latja el.

5. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben megha-
tarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési ve-
zet6 altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikényv tartalmazza.

1v. Hatalybalépés

Jelen megallapodast Nyirbator Varos C")nkormainyzat Képviselo-testiilete a .../2026. (.....) szdm1 6n-
kormdnyzati hatdrozatival hagyta jova.

Jelen megallapodas az Intézmény egyedi sajatossagainak figyelembevételével, idékozben felmeriil$
probléméak megoldasa céljabol, valamint jogszabalyi véltozasok bekdvetkezésével médosithaté. A
moédositast az Intézmény vezetéje és a Polgdrmesteri Hivatal vezetoje irdsban kezdeményezheti. Min-
den, a munkamegosztasi megallapodasban nem szabalyozott kérdést az intézmény szabalyzataiban
részletesen rogziteni kell.

A munkamegosztasi megillapodas 2026. majus 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejileg hatalyat
veszti a 2017. oktober 25-én moédositott 250-27/2017. szami munkamegosztasi megallapodas.




Nyirbator, 2026. aprilis ......

Pappné Takacs I1diko dr. Bora Bernadett
igazgato jegyzo

Jovahagyas:
Nyirbator Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a Munkamegosztasi megallapodast jovahagyta.
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