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onkormanyzati hatarozata

a Polgarmesteri Hivatal és a Nyirbator Varos Szocialis Szolgalata kézotti munkamegosz-
tasi megallapodas jovahagyasarél

A Képviselo-testiilet:

Jovahagyja a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal (mint gazdasagi szervezettel rendelkezo koltség-
vetési szerv) és a Nyirbator Véros Szocidlis Szolgalata kozotti munkamegosztasi megallapodast
a melléklet szerint, mely 2026. majus 1. napjaval lép hatalyba.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal, valamint a Nyirbator Varos Szociélis Szolgalata
kozotti munkamegosztasi €s felelosségvallalasi rendjérdl

¥ 4 Az egyiittmiikodés dltaldnos szempontjai

A munkamegosztdsi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény végrehajtasara kiadott, 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr)9.§(5)
és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor a gazdasagi szervezet feladatainak
ellatasara figyelembe véve az Avr. 7.§ (1) és 9. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szerve-
zettel rendelkezd koltségvetési szerv és a Nyirbator Varos Onkormanyzata altal 1étrehozott és
fenntartott, és az Onkormanyzat iranyitéi jogkorébe tartozo Nyirbator Véaros Szocidlis Szolga-
lata, mint az irnyit6 szerv altal létrehozott gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A Polgarmesteri Hivatal azonosit6 adatai:

Név: Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
Székhely: 4300 Nyirbator, Szabadsag tér 7.

Torzskonyvi azonosit6:403577

Adoészam: 15403571-2-15

Képviseli: dr. Bora Bernadett jegyz6

Koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Nyirbator Varos Szocialis Szolgalata (tovabbiakban: Intézmény)
Székhely: 4300 Nyirbator, Var utca 1.

Torzskonyvi azonosito: 832902

Adoszam: 15832908-2-15

Képviseli: Davidné Szabd Aranka mb. intézményvezetd

1. Az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal egyiittmiikodésének célja, hogy hatékony, szak-
szerl és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmeény
gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét.

3. Az Intézmény mikddésével, fenntartasaval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok ik-
tatdsa az Intézményben torténik. A személyi anyagok kivételével a gazdasagi szervezet
részére az iktatott, alairt dokumentumok elektronikusan keriilnek megkiildésre. Torekedni
kell arra, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett szamlak, bi-
zonylatok, azok mellékletei minél révidebb uton és a fizetési hatarido lejarta elott kertiilje-
nek megkiildésre a Polgarmesteri Hivatalnak, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesi-
tésére elegendo ido alljon rendelkezésre.

4. Az Intézményben foglalkoztatott dolgozdk tekintetében a munkaltatdi jogokat az Intéz-
mény vezetoje gyakorolja. A munkdéltatoi jogkorében az intézményi alkalmazottak szemé-
lyi juttatdsara vonatkozd dontéseit az intézményvezetd {rdsos vezetdi intézkedésben, vagy
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egy¢€b, aldirdsaval ellatott értesitésben juttatja el a személyi feladatokat ellatdé munkatars-
nak.

A szamlavezeté bank szamlakivonatai az OTP Elektra rendszerbél keriilnek letoltésre, er-
rol az intézményvezetd elektronikusan értesiil. A koltségvetési szerv a foszamla mellett
alszamlat csak abban az esetben nyithat, ha letétet kezel vagy ha azt palyazat irja el6. Min-
den egyéb esetben analitikus nyilvantartassal kell biztositani a meghatarozott célu pénz-
eszkoz felhasznalasat. Az alszamla(ka)t, amennyiben a gazdalkodas viteléhez mar nem
sziikséges, haladéktalanul meg kell szlintetni.

Az intézmény levelezési cimére érkezett, gazdasagi eseményekhez kapcsolodo pénziigyi,
szamviteli bizonylatokat atadas-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl megéllapit-
hato, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) az Intézmény mikor és kinek adta at igyinté-
zésre a Polgarmesteri Hivatal részére.

A Polgarmesteri Hivatal az ASP integralt gazdalkodasi rendszert és azok moduljait hasz-
nalja a fokonyvi konyvelés és az ahhoz kapcsolddo részletezd, analitikus nyilvantartasok
vezetésére.

A koziizemi fogyasztasmérok fogyasztasi adatainak €s egyéb naturalis adatoknak a nyil-
vantartasa, a fogyasztas figyelemmel kisérése az Intézmény feladata.

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kozdsen felelds a munkamegosztas megszerve-
zéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak mddositasaiban meghatarozott
eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért €s betartasaért.

Az Intézmény a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja keretében elkészitett szabaly-
zatokat (eszkOzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, eszk6zok és forra-
sok értékelési szabélyzata, pénzkezelési szabalyzat, felesleges vagyontargyak hasznosita-
sanak és selejtezésének szabalyzata és szamlarend), tovabba az dllamhaztartasrol szol6 tor-
vény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza, az azokban el6irtakat kotelezd érvénnyel be-
tartja.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv — a fentiekben felsorolt sza-
balyzatokon kiviil - koteles mindazon szabalyzatat kialakitani, alkalmazni és aktualizalni,
melyet szamara jogszabaly eldir, illetve szakmai sajatossdgai vonatkozasaban sziikséges.

A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv teljes mértékben felelés a
hasznélatéba adott és a tulajdonaban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a tulajdonosi jogok ren-
deltetésszerii gyakorlasaért, milkkodtetéséért, illetve koteles a fenntartasat biztositani, a va-
gyonhoz kapcsoldodo kotelezettségeket teljesiteni, a terheket viselni, a hasznait beszedni.
Ennek érdekében koteles a vagyont az eloirt szabalyzatok szerint rendszeres idékozonként
ellenérizni (leltarozas), a feleslegessé valt vagyontargyakat hasznositani, selejtezni és
sziikség esetén potolni, az Onkormanyzat vagyonrendeletében foglaltakat betartan.

A koltségvetési szervek a mikodtetett ingatlanokat és ingokat — bevételeik novelése célja-
bol — bérbeadds utjan is hasznosithatjak, amely az alapfeladatok zavartalan ellatasat nem
veszélyeztetheti. Az ebbdl szarmazd bevétel a koltségvetési szervet illeti meg.
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. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjének feladata a
munka- és tiizvédelmi kotelezettségek ellatasa, igy kiilondsen a tlizvédelmi berendezések
idészakos feliilvizsgalata, iizembiztos allapotban tartdsa, az érintésvédelmi, villimvédelmi
és tiizvédelmi feliilvizsgalatok elvégeztetése. A vonatkozo szabalyzatok elkészitése, aktu-
alizalasa, a munka- és tiizvédelmi oktatdsok megtartasa a koltségvetési szerv vezetéjének
a feladata, mely jelenleg a Polgarmesteri Hivatal ezzel megbizott szakmai dolgozojan ke-
resztiil valosul meg.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és térgyi feltételei
az Intézménynél nem adottak, igy: kdnyvvezetés, pénzkezelés, adatszolgaltatas, stb.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szamlazasi feladatait az 6n-
alléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv végzi.

A vevéi kintlévoségek, és egyéb kovetelések behajtasa (koveteléskezelés) a gazdasagi szer-
vezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata.

Az Intézmény vezet6je az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasacrt, az elo-
iranyzatok feletti feligyeletéért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi kotelezettseg-
vallalas elvégzéséért egy személyben felel.

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett Nyirbator Varos Onkorményzatéanak Kép-
viselG-testiilete altal jovahagyott eldiranyzaton €s 1étszamon beliil a munkaltatoi jogok gya-
korlasa az onalléan mikodo koltségvetési szerv vezetdjének feladata és hataskore, pénz-
ligyi ellenjegyzés mellett.

A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportvezetdje vagy megbizottja jogosult és kote-
les a megallapodas alapjan az Intézmény feladatdul megjelolt kérdésekben az érvényes jog-
szabalyi el6irdsok érvényre juttatasa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet el-
lendrizni.

A konyvvezetési feladatok ellatasaért a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési csoportja fe-
lelés az Intézményvezetd egylittmiikdése mellett. A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési
csoportja felel6s a munkamegosztadsban meghatarozott feladatok végrehajtasanak megszer-
vezéséért, a jogkorébe tartozo feladatok eldirasszeri végrehajtasaért, a mindenkori kolt-
ségvetési eldiranyzatok betartasanak ellendrzéséért.

Az 6nalloan miikodo intézmény a GDPR szabalyzataban foglaltak szerint kezeli a szemé-
lyes adatokat.

11 Az egyiittmitkodeés teriiletei a gazdalkodds sordn

1. Az éves koltségvetés tervezése
1.1. Az Intézmény:

— Az 6nkormanyzati kézponti koltségvetési tdmogatas igényléséhez az Intézmény az
alapito okirataban meghatarozott feladatokhoz belso nyilvantartasai alapjan adatot
szolgaltat a feliigyeleti szerv felhivasanak megfeleld forméban (feladat-mutato fel-
mérées, lemondas, potigénylés).



— Az Intézmény javaslatot tesz a mikodésiikhoz szitkséges személyi és targyi felté-
telek mennyiségi és érték adataira, a feltjitasi és fejlesztési igényeikre, a jegyz6
altal megadott szerkezetben és idépontban;

1.2. A Polgarmesteri Hivatal:

—  segiti az Intézmény vezetGje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

— akoltségvetési rendelet elokészitéséhez sziikséges intézményi adatszolgaltatdsokat
tartalmilag és szakmailag ellendrzi.

— elOkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre alld informéciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalo szamitasokat, adatokat, informéciokat.

—  el6késziti az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat.

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az eldiranyzatok elkii-
16nitett (kormanyzati funkcio) nyilvantartasarol, errol az
Intézmény vezetdjét tajékoztatja.

— gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérol és
tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megviltoztatisa

Az Intézmény eldiranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat-modositasi hataskorét onalloan gyako-
rolja, és errél a Polgarmesteri Hivatalt folyamatosan tdjékoztatja a f6konyvi konyvelésen tor-
ténd atvezetés miatt. Eldirdnyzat tallépés nem keletkezhet, ilyenkor a kotelezettségvallalas
bekiildésével egyidejiileg az Intézményvezetnek be kell kiildeni a sajat hataskort eldiranyzat
modositast is.

Sajat hataskoru eloiranyzat-valtozasok kezelése:

— az eredeti elSirdnyzatot meghaladd tobbletbevétel emelése, modositasa, a kovet-
kez6 esetekben torténhet (mindenkori koltségvetési rendelet alapjan): intézmény
sajat bevétele (biztositotdl érkezett kartérités, kamatbevétel, dolgozok, ellatottak
befizetései, stb.); valamint palyazat Gtjan elnyert pénzeszkoz; egyéb meghatéro-
zott célra atvett pénzeszk6zok.

— kiemelt eléiranyzatok kozotti atcsoportositast Intézmény vezetdje irasban kezde-
ményezhet.

A feliigyeleti szerv éltal elrendelt eldiranyzat modositas a felligyeleti szerv koltségvetésében
(tartalékon) tervezett eldiranyzatok atadasa; a kézponti intézkedés miatti valtozasok; illetve az
el6z6 évi maradvany rendezése utjan torténik.

Az elbiranyzat valtoztatasanak kezdeményezéséért az Intézmény vezetdje, ennek ellendrzott
végrehajtasaért a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportja a felelds.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének ko-
vetkeztében kertil sor, a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportja a koltségvetési rendelet
modositasat kdvetden, a végrehajtott modositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

3. Pénzkezelés, bevételek beszedése




3.1. Az Intézmény 6nallé bankszamlaval rendelkezik, amin sajat bevételei, az atvett pénz-
eszkozei, timogatasai és az iranyitd szerv altal nydjtott intézményfinanszirozas bevé-
telei jelennek meg. A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a bankszédmla-
szerzOdéshez kapcsolodo aldirasi cimpéldany tartalmazza. A kiadasok pénziigyi telje-
sitése a Polgarmesteri Hivatalban torténik — az intézmény sajat bankszamlajarol — az
OTP Bank Nyrt. Elektra rendszerében.

3.2. A pénztarbol torténd kifizetések rendjét ,,a kiadasok készpénzben torténd teljesitésenek
eseteirdl” sz616 19/2015. (V.27.) onkormanyzati rendelet szabalyozza. Készpénzes
szamlak kifizetése az Intézménynek a Polgarmesteri Hivatalban 1év6 hazipénztaraban
torténik a mindenkori hatélyos Pénzkezelési Szabalyzat alapjan, az ott szabalyozott bi-
zonylatok felhasznalasaval.

3.3. Az Intézmény székhelyén kiilsé pénzkezel6 helyet miikodtet az Intézmény sajat sza-
balyzata alapjan az ellatottak letéteinek kezelésére.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél a pénzkezelés céljara
1étrehozott befizetd helyen készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem
fordithatoak, azt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a Pénz-
kezelési szabdlyzatban el6irtak szerint koteles a gazdasagi szervezettel rendelkezo kolt-
ségvetési szervnél miikodtetett hazipénztarba vagy a sajat bankszamléjara befizetni.

3.5. Az Intézmény havonta adatot szolgaltat a folyamatos szolgaltatasok és eseti jelleggel
az eseti szolgaltatdasok szamlazasahoz a szolgéltatasok igénybe vevoirdl, a szolgaltatas
tartalmarol, hatralék esetén intézkedik annak beszedésérol. A beszedett Gsszegrol ké-
szitett jelentést az Intézményvezetd koteles ellendrizni.

4. Eldirdnyzat felhaszndlds
4.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerével valo gazdilkodads szabalyai

— A jovahagyott eldiranyzaton és 1étszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok
gyakorlasa az Intézmény vezetGjének feladat- és hataskore.

— A feladatelmaradasbol szarmazo kiadasi eldiranyzat megtakaritasok felhasznala-
sara Nyirbator Varos Onkormanyzata koltségvetési rendeletében, valamint a Gaz-
dalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint kertilhet sor.

— A kozalkalmazotti/munkaszerzodéses jogviszony létesitésével és megsziintetéseé-
vel kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzodés, megbi-
zasi dij, jogviszony megsziintetése, elszdmold- lap elkészitése alairasra), valamint
az aléirt okiratok Magyar Allamkincstarhoz térténd tovabbitisa a Polgarmesteri
Hivatal feladata.

— A nem rendszeres személyi juttatasok és a valtozobér jelentése a MAK felé a Pol-
garmesteri Hivatal feladata. A rendszeres személyi juttatidsok szamfejtéséhez
sziikséges okméanyokat az Intézmény az adatszolgaltatasnak a MAK 4éltal megha-
tarozott idépont elétt legalabb 3 munkanappal kételes teljesiteni.



— A Polgarmesteri Hivatal feladata a nem rendszeres juttatdsok szamfejtése és uta-
lasa az Intézmény altal megadott adatok alapjan.

— A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a Magyar Allamkincstar 4ltal kiildott tajé-
koztatok, szamfejtési listak tovabbitasarol az Intézményvezetd részére.

4.2. A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

— Az intézményvezetd aruvasarlasra, vagy szolgaltatas nyujtasara iranyuld megren-
deléseit, szerzddéseit megkiildi a Polgarmesteri Hivatalnak. A bizonylaton meg-
jeloli a koltségvetési forrast, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

— Amennyiben a kotelezettségvallalasra a Polgarmesteri Hivatal szerint nincs fede-
zet, ,nem teljesitheté fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az Intéz-
mény vezetdjének. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzi, és visszakiildi az Intézményvezetdnek ala-
irasra.

— A kotelezettség nyilvantartasba vétele a kotelezettségvallalasra jogosult és pénz-
tgyi ellenjegyz6 altal alairt, iktatott kitelezettségvallalas alapjan torténhet.

4.3. Karbantartds, felujitdsi tevékenység

— Az Intézmény koltségvetésében jovahagyott dologi kiadasaibdl a sziikséges kar-
bantartasokat a dologi eldiranyzaton beliil, fontossagi sorrendben, az litemtervik
figyelembevételével kiteles megoldani. Idegen kivitelezével torténd vallalkozoi
szerz6dés megkotésére az Intézmény vezetdje a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
vezetdje pénziigyi ellenjegyzése mellett jogosult. Ev kozben a mikodést veszé-
lyeztetd, rendkivill slirgds kiadés esetén az Intézmény vezetdje a veszélyelharitas
érdekében koteles intézkedni a gazdasagossag szem elott tartasaval (sziikség sze-
rint a Polgarmesteri Hivatal miszaki illetékesével egyeztetve). A rendkiviili ki-
adasokat elsdsorban az éves koltségvetés terhére (tobbletbevételbol, dologi kiada-
sokbdl) kell megoldani.

5. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyo-

zds
5.1,

5.2,

Az intézmény gazdalkodasi feladataira, mikodésére a Polgarmesteri Hivatal és intéz-
ményei gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.
Kotelezettségvallalasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az
altala frasban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas csak a — Pol-
garmesteri Hivatal gazdaséagi vezet6i feladatait ellatd koltségvetési csoportvezetd vagy
az altala ellenjegyzésre kijelolt dolgozdja altal — ellenjegyzést kovetden torténhet. A
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendel-
kezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a ko-
telezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.




5.3.

5.4.

5.2,

5.6.

3.1

3.8.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettsegvallalo szerv
vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles annak eleget
tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A teljesités igazolasat kizarélag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbol ér-
demben és feleldsséggel el tudja birdlni, meg tudja allapitani a teljesités megtorténtét
és azt, hogy nem all fenn dsszeférhetetlenség. A teljesités igazolasara az Intézményve-
zetd vagy a vezetd altal irasban kijelolt személy jogosult. A kijelolt személynek a tel-
jesités igazolas datumara és a teljesités tényére torténé utalas megjeldlésével és alaira-
saval kell igazolni.

Ervényesitést csak a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ezzel irds-
ban megbizott dolgozdja végezhet. Az érvényesitésre vonatkozdan az dllamhaztartasrol
52616 2011. év CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehaj-
tasarol szold 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet szabalyait kell alkalmazni.

Utalvanyozasi jogkorrel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt személy rendelkezik. A kiadasok ¢és bevételek
utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik. Az utalvanyozis minden eset-
ben irasban torténhet.

A gazdalkodési jogositvanyok betartisanal az Avr. 60. §-aban eldirt dsszeférhetetlen-
ségi kovetelményeket is be kell tartani.

A szabalyzatokat, szerz6déseket, megallapodasokat, jognyilatkozatokat, az alairas elott
jogi szempontbdl az Intézmény jogaszaval ellendriztetni €és ennek megtorténtét szig-
naltatni kell.

6. Beszdmoldsi-, informdcioszolgaltatdsi kotelezettség

i

6.4

6.3.

6.4.

Az intézmény a 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen
idokozi mérlegjelentés és koltségvetési jelentés, illetve havi adatszolgaltatas benyujta-
sara kotelezett. A jelentéseket a Polgarmesteri Hivatal késziti el a 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendeletben meghatarozott idépontig,.

A negyedéves és az éves beruhazas-statisztikai jelentés készitését a Polgarmesteri Hi-
vatal e feladattal megbizott dolgozoja késziti.

Az intézmény éves koltségvetési beszamoldjat a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
csoportja késziti. Az Intézmény informdciodira alapozva szdveges értékelést készit a
gazddlkodas és a feladatellatas feltételeir6l. A maradvany és az eredmény kimutatésa,
ezek indoklédsa az Intézményvezetd aktiv kozremiikddésével torténik.

Az Intézmény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azo-
kat rendelkezésre bocsajtani, melyek lehet6vé teszik az informacio szolgaltatasat. A
teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért — a sajat nyilvantartasi rendszerénél — az In-
tézmény vezetdje felelés. A pénziigyi informacids szolgaltatasok teljesitéséért a Pol-
garmesteri Hivatal koltségvetési csoportja felelos.



6.5

6.6.

. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportjanak kotelezettsége és felelossége, hogy

az eléiranyzatok felhasznalasardl és a bevételek alakulasardl a targyhdnapot kovetd
hénap 25. napjaig informaciot szolgaltasson az Intézményvezetének.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési csoportja meghatalmazas alapjan elkésziti az In-
tézmény éltalanos forgalmi ad6 bevallasat, a cégaut6 ado és a rehabilitdcios hozzajaru-
14s bevallasat.

7. Miikddtetés, tdargyi eszkozék karbantartdsa, felijitds, beruhdzds, vagyonkezelés
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7.4.

7-5.

1.

. A Hivatal és az Intézmény kiillon-kiilon felelos az Intézmény miikodtetéséért és a fel-

adatellatas biztositasaért. Az Intézmény szakmailag 6nalléan miikddik, az dnkorméany-
zati koltségvetési rendeletben meghatarozott személyi juttatasok és jarulékai el6irany-
zatok felett 6nallé gazdalkodasi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszeri m-
kodését az Intézmény vezetdje biztositja. A személyi feltételek biztositasardl az intéz-
ményvezetd gondoskodik, a targyi feltételek biztositasa érdekében az intézményi kolt-
ségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az intézménnyel kapcsolatos felujitasok és épitési jellegli beruhazasok az Onkormaény-
zat / Intézmény koltségvetésében jelennek meg. Azok el6készitése, a kivitelezés vég-
rehajtasanak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd
atvétele a Polgarmesteri Hivatal targyban illetékes szervezeti egységének a / Intéz-
meényvezetd feladata.

Az intézményvezeto felelds az alapitd okiratban az Intézmény részére megallapitott
vagyon rendeltetésszerti hasznalataért, a vagyon megorzéséért.
A KépviselO-testiilet altal elfogadott hatalyban 1évé vagyonrendeletében, tovabba a fe-
lesleges vagyontargyak selejtezésérdl szolé szabalyzataban és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatdrozott el6irasokat az Intézmény kételes betartani. Az In-
tézmény a jogszabalyokban és az dnkormanyzat vagyonrendeletében el6irt médon az
onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont 6nalléan hasznalhatja és hasznosithatja.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds az elemi
koltségvetésében jovahagyott miikddési eldiranyzatok felhasznaldsanak szikségszerii-
ségéert, a beszerzett termek és igénybe vett szolgaltatas mennyiségéért, mértékéért, mi-
nosegeert, az elvarhato takarékossag betartasa mellett.

Az egylittmiikddo koltségvetési szervek vezetdi kotelesek megfelelni a kdltségvetési
szerv milkodése és gazdalkodasa soran a gazdasagosséag, hatékonysag és eredményes-
ség kdvetelményeinek is.

III. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény az altala vezetett koltségvetési szerv vonatko-
zasaban koteles a belsé kontrollrendszert kialakitani és mikddtetni. Az Intézményi
kontrollrendszer szabalyozasa az Intézményvezetd feladata



A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. ren-
delet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszer-
tani utmutatokban leirtakat.

A kontrollrendszer miikodtetésérdl szolo vezetdi nyilatkozatot az intézmény vezetdje az
éves koltségvetési beszamoldval egyiitt kiildi meg az iranyito szerv vezet6jének.

Az Intézmény vezetdje szervezete belsd ellendrzési feladatait a gazdaséagi szervezettel
rendelkezd Polgarmesteri Hivatal Gtjan latja el.

Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belso ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a bels6
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

IV, Hatdlybalépés

Jelen megallapodast Nyirbator Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a .../2026. (.....)
szamu dnkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

Jelen megallapodas az Intézmény egyedi sajatossagainak figyelembevételével, idékozben fel-

meruld

problémak orvoslasa céljabol, valamint jogszabalyi valtozasok bekovetkezésevel mo-

dosithato. A mddositast az Intézmény vezetdje és a Polgarmesteri Hivatal vezetdje irdsban kez-
deményezheti. Minden, a munkamegosztasi megallapoddsban nem szabalyozott kérdést az in-
tézmény szabdlyzataiban részletesen rogziteni kell.

A munkamegosztasi megallapodas 2026. majus 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatdlyat
veszti a 2017. oktober 25-én modositott 250-25/2017. szamt munkamegosztasi megallapodas.

Nyirbétor, 2026. éprilis ......

Davidné Szabd Aranka dr. Bora Bernadett
mb. intézményvezetd jegyzo

Jovahagyas:
Nyirbator Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Munkamegosztasi megallapodast jova-

hagyta.

Maté Antal
polgarmester



