UGYMENETLEIRAS ADO UGYBEN

Ugvyintézd, hivatali elérhetfség:

Ugyintézés helye: Nyirbator, Szabadsag tér 7.

Uovfélfogadas rendje:

hétfo: 8.00-12.00; 13,00-17.00 h
csiitortok: 8.00-12.00; 13,00-16.00 h

Illetékesség:
Nyirbator varos kozigazgatési teriiletén onkormanyzati adéhatésag hataskorébe utalt

tigyekben (helyi adok és gépjarmiiado)

Fobb feladatok:

Els6 fokon jar el a helyi adok ligyében.

Feldolgozza a helyi ipariizési adobevallasokat és a tobbi helyi adobejelentéseket, amelyek
alapjan eldirja az adokotelezettségeket.

Els6 fokon jar el a belfoldi rendszamt gépjarmiivek addja ligyében.

Kezdeményezheti a gépjarmiivek forgalombdl val6 kivondsat, amennyiben az adéalany
tartozasa az egyévi adotételt meghaladja.

Els6 fokon jar el torvényben meghatarozott esetben a maganszemélyt terhelé adok
modjara behajtando koztartozasok tigyében.

Adohatosagi hataskorében eljarva kiallitja az ado- és értékbizonyitvanyt, vagyoni helyzet
igazolasat és adoigazolast.

Az adodligy érdemében hatarozattal, az eljaras soran eldontendod egyéb kérdésben végzéssel
dont.

Végrehajtasi eljarast folytat le az adok modjara behajtando koztartozas jogosultjanak
megkeresése alapjan, maganszemély esetében.

Feladatkorében vezeti az adozok addszamlajat.

Feladatkorébe tartozo adokaotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos ad6zoi
jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések €s kiutalasok teljesitéséhez
sziikséges szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat, és biztositja az addztatas feltételeit.

Ha az ad6z06 vagy az ado megfizetésére kotelezett személy az adott adora adotartozasanal
nagyobb 0sszeget fizetett be (tulfizetés), a tulfizetés 6sszegét az adozo kérelmére az ad6z6
altal megjelolt adoszamléara szdmolja el.

Biztositja a képviseld-testiilet helyi addzassal kapcsolatos rendeleteinek elokészitését és
végrehajtasat.

Adatot szolgaltat a kincstar szamara, mint dnkormanyzati adéhatosadg az onkormanyzati
adorendelet, valamint annak modositasa hatalyba 1épését megel6z6 honap 5. napjaig a
kincstar elektronikus rendszerén keresztiil

Gondoskodik a jogszabalyban eldirt, bejelentési és bevallasi nyomtatvanyok honlapon
torténd kozzé telérdl.

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét tart.

Feladatkorében nyilvantartja az adot, ado-visszatéritést €s az ad6z6 ado-visszaigénylést.
Torvényben meghatarozott feladatkdrében megallapitja az adot.

Bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi az ad6zot.



- Titoktartéasi kotelezettség terheli a hivatali eljaradsa soran tudomasara jutott minden irat,
adat, tény, koriilmény tekintetében.

- Az éves adokivetésrol kivetési 0sszesitot (lajstromot), az onad6zok bevallasainak
feldolgozasardl osszesitot kell készitenie.

- Biztositania kell, hogy mind a tdrzsadatok 1étrehozasat kovetden, mind ezek esetleges
modositasa utan valamennyi adat (magneses) adathordozon kimentésre kertiiljon,

- Listat készit év végén az éves adattartalomrol és az adatokat — biztositva a technikai
valtozasoknak megfelelden az adatdllomany tovabbvitelét — szamitdgépes adathordozon
kell tarolnia.

Alapveto eljarasi szabalyok:

Nyirbator Véros dnkormanyzat illetékességi teriiletén bevezetett adonemek:
- ¢épitményadd
- telekado
- idegenforgalmi ado

- helyi ipartizési ad6

Adobigazgatasi eljaras az addalany altal benyujtott bejelentkezési és adobevallasi nyomtatvany
benyujtasaval indul. Az adohatosagnal indult eljaras illetékmentes. Az tigyintézési hataridé 30
nap.

Epitményadé:
Adokotelezett:

Adokoteles az dnkormanyzat illetékességi tertiletén 1évo épitmények koziil a lakés és a nem
lakas céljara szolgald épiilet, épiiletrész, az adokotelezettség az épitmény valamennyi
helyiségére kiterjed, annak rendeltetésétdl, illetéleg hasznositasatol fliggetleniil.

Mentes az ado alol:

Mentes az épitményado aldl a maganszemély tulajdonédban allo, tizleti célt nem szolgald lakas
¢s a nem lakds céljara szolgdlo épiilet, épiiletrész (a tovabbiakban épitmény). A mentes
épitményre vonatkozdan az addalanyt bevallasi kitelezettség nem terheli.

Az ad¢ alapja:
Az adé alapja az épitmény m?-ben szamitott hasznos alapteriilete
Az adoé évi mértéke:
a) Az egy helyrajzi szam alatt 1év0 ¢épitmények Osszesitett adokoteles hasznos
alapteriiletei egyiittesen 2500 m? és az azt el nem éré alapteriilete esetében 0,- Ft/ m?
b) Az egy helyrajzi szam alatt 1évé épitmények Osszesitett adokoteles hasznos
alapteriiletei egyiittesen 2500 m? meghalad6, de az 5000 m?-t el nem éré alapteriilete
esetében 500,- Ft/ m?
C) Az egy helyrajzi szam alatt 1év0 ¢épitmények Osszesitett adokoteles hasznos
alapteriiletei egyiittesen 5000 m? és az azt meghalad6 alapteriilete esetében 1200,- Ft/
m?.,
d) Az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé ingatlanon elhelyezett, a telepiiléskép
védelmérdl szolo torvény szerinti reklamhordozo esetében 0,-Ft.

Az ¢épitményado bejelentést helyrajzi szamonként kell benyujtani, épitményenként kiilon
betétlapot Kkell Kitolteni. Az épitményado kivetéses ado, alapja az adozéd altal benyujtott
bevallas, melynek alapjan az adohatdsag hatarozatban irja el6 az adofizetési kotelezettséget.



Bevallasi hatarido:

Az adokotelezettségét keletkezését (valtozast kovetd 15 napon beliil) illetve az adoévet kovetd
¢év januar 15.

Befizetési hatarido:
Ado év marcius 15-¢ illetve szeptember 15.

Evkozi hatarozat esetén a véglegessé valast kovetd 15. nap.

Eljarasi szabalyok:

A helyi adokrol sz616. 1990. évi C. torvény.

2017. évi. CL. torvény az ad6zas rendjérol

2017. évi. CLI torvény az addigazgatasi rendtartasrol

2017. évi. CLIIL torvény az adohatdsag altal foganatositott végrehajtasi eljarasokrol
24/2017. (XI1.29.) 6nkormanyzati rendelet az épitményadorol
Telekadé:

Adokotelezett:

Adokoteles az onkormanyzat illetékességi tertiletén 1€vo telek.
Mentes az ad6 alol:

Mentes az telekado alol a maganszemély tulajdonaban allo, telek.
Az adé alapja:

Az adé alapja a telek m?-ben szdmitott teriilete.

Az ado évi mértéke:

100 Ft/m2

Bevallasi hatarido:

Az adokotelezettségét keletkezését (valtozast kovetd 15 napon beliil) illetve az addévet kdvetd
év januar 15.

Befizetési hatarido:
Ado év marcius 15-¢ illetve szeptember 15.

Evkozi hatérozat esetén a véglegessé valast kovetd 15. nap.

Eljarasi szabalyok:

A helyi adokrol sz616. 1990. évi C. torvény.

2017. évi. CL. torvény az adozas rendjérdl

2017. évi. CLI torvény az adodigazgatasi rendtartasrol

2017. évi. CLIIL torvény az adohatdsag altal foganatositott végrehajtasi eljarasokrol
27/2011. (XI1.15.) 6nkormanyzati rendelet a telekadorol

Idegenforgalmi adé:
Adokotelezett:

Adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem alland6 lakosként az dnkormanyzat

illetékességi teriiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt.



Mentes az ado alol:
Az dnkormanyzati rendelet kiilon adomentességet nem biztosit.
Az ad¢ alapja:

A megkezdett vendégéjszakak szama.

Az ado évi mértéke:

Mértéke személyenként €s vendégéjszakanként 250 Ft

Bevallasi hatarido:

Az adokotelezettségét keletkezését (valtozast kovetd 15 napon beliil) illetve az addévet kdvetd
év januar 15.

Befizetési hatarido:

Az idegenforgalmi adot az adobeszedésére kotelezett szallashely tulajdonos a targy honapot

kovet6 honap 15. napjaig koteles bevallani és befizetni.

Eljarasi szabalyok:

A helyi adokrdl sz616. 1990. évi C. torvény.

2017. évi. CL. térvény az ad6zas rendjérdl

2017. évi. CLI. torvény az adoigazgatasi rendtartasrol

2017. évi. CLIIL torvény az adohatdsag altal foganatositott végrehajtasi eljarasokrol
19/2009. (XII. 03.) dnkormanyzati rendelet az idegenforgalmi ado6rol

Helyi iparizési ado

Adokotelezett:
Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén végzett allandd vagy ideiglenes jelleggel
végzett vallalkozasi tevékenység (tovabbiakban ipartizési tevékenység). Az ado alanya a
vallalkozo.
A véllalkoz6 allando jellegii ipar(izési tevékenységet végez az Onkormanyzat illetékességi
tertiletén, ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fiiggetleniil attol, hogy tevékenységét
részben vagy egészben székhelyén (telephelyén) kiviil folytatja.
Ideiglenes jellegii az ipariizési tevékenység, ha az dnkorményzat illetékességi teriiletén az ott
sz€khellyel, telephellyel nem rendelkez6 vallalkozé
e ¢pitdipari tevékenységet folytat, illetdleg természeti erdforrast tar fel vagy kutat,
feltéve, hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama
addéven beliil a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot,
e barmely - azeldz6 pontba nem sorolhatd - tevékenységet végez, ha annak
folytatasabol kozvetleniil bevételre tesz szert, feltéve, hogy egyetlen dnkorményzat

illetékességi teriiletén sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.



Mentes az ado alol:

Az a vallalkozo, akinek a vallalkozasi szintli adoalapja nem haladja meg az 500 ezer Ft-ot.

Az ad¢ alapja:

A helyi ad6 torvény szerinti szamitott adoalap.

Az adé évi mértéke:
- 4llando jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén az addalap 2%-a
- ideiglenes jelleggel végzett tevékenység esetén €pitdipari tevékenységet folytatoknak,

illetve természeti eréforrast feltaroknak vagy kutatéknak 3.000 Ft/nap

Adobevallasi hatarido:

Az addévet kovetd év 5. honapjanak 31. napja.

Adofizetési hataridok:

Adoeldleg fizetési kotelezettség:
Az addév harmadik honapjanak 15. napja, illetve kilencedik honapjanak 15. napja.

Elszamolasi kiilonbozet fizetésének hatarideje:
Az addbevallés idejével egy idoben torténik.

Adokiegészités:
Az addznak a helyi iparlizési ado6 kiegészitésének dsszegérdl a bevallést a targyév utolséd
hoénapjanak 20. napjaig kell megtenni és megfizetni.

Eljarasi szabalyok:

A helyi adokrol sz616. 1990. évi C. torvény.

2017. évi. CL. térvény az ad6zas rendjérdl

2017. évi. CLI torvény az adoigazgatasi rendtartasrol

2017. évi. CLIIL torvény az adohatdsag altal foganatositott végrehajtasi eljarasokrol

24/2009. (X11. 16.) 6nkormanyzati rendelet az ipartizési adorol



Elektronikus iigyintézés:

Az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyair6l szo6lo 2015. évi
CCXXII. térvény (tovabbiakban Eiisz tv) 9. § 1. aa pontja alapjan a gazdalkodo szervezetek,
9. § l.ac pontja alapjan az onkormanyzatok szdmara 2018. 01.01-t61 kotelez6 az elektronikus
ligyintézés.

Nyirbator Varos Onkormanyzata az elektronikus iigyintézési lehetdséget a torvényi eldirasok
alapjan az ASP-vel lefedett ligytipusok esetében az ASP rendszeren keresztiil biztositja. Az
ASP e-szolgéltatasi feliilete az ELUGY, melyet az iigyfelek az Onkormanyzati Hivatali Portal
internetes oldalan, valamint a varos honlapjan érhet6 el.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal https://ohp-20.asp.lgov.hu (tovabbiakban: Portal) az
onkorményzati ASP rendszerben az elektronikus dnkormanyzati ligyintézés helyszine, ahol
elektronikus tirlappal timogatott adotigyek intézhetdk.

A Portal az onkorményzati ASP rendszert igénybe vevd dnkormanyzatok természetes személy
és jogi személy iligyfelei szdmara egyarant lehetdséget biztosit elektronikusan elérhetd
szolgéltatasok igénybe vételére.

A Portal barki szamara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkcidk
azonban regisztriciohoz kotdttek. Az azonositis a KAU igénybevételével torténik. Az
tigyfeleknek a feliileten ki kell vélasztaniuk, hogy melyik, az ASP kdzponthoz csatlakozott
telepiilésen szeretnének tigyet intézni, ezutan vehetik igénybe az ASP szakrendszerek kinalta
tigyintézési lehetdségeket. A feliileten ki kell vélasztani az eljaras modjat, az adott tirlapot
(4gazat, ligytipus) és a kitoltést, ellendrzést, mellékletek csatolasat kovetden tovabbitani kell a
Polgarmesteri Hivatal részére.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal feliileten indithaté adoéiigyek (irlap tipusok):

e Adatbejelentés az épiilet, épiiletrész utani épitményadorol
e Adatbejelentés a telekadorol

e Bevallas az idegenforgalmi adorol

e Bejelentkezés, valtozas-bejelentés

e Bevallas a helyi ipartizési adorol

Helyi ipartizési adoeldleg kiegészités bevallas

Ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési ado bevallas
Kérelem adoigazolas kiallitasara

Talajterhelési dij bevallas

Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak megszerzésérdl
Kérelem tulfizetés atvezetésére és/vagy visszautalasara
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Az oldal megtekintéséhez bongészdprogram (Internet Explorer, Chrome, Firefox stb.) és
internet hozzaférés sziikséges, a portdl és a szolgaltatdsai hasznalata egyéb alkalmazas
telepitését nem igényli.

A Portal a természetes személy és jogi személy ligyfelei szdmara egyarant lehetdséget biztosit
a szakrendszeri alkalmazéasokhoz kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybe
vételére.

Igénybe vehet6 elektronikus iigyintézési szolgaltatasok Adoiigyek esetében:
e Addegyenleg lekérdezés

Az lgyfél lekérheti az adott telepiiléshez tartozd helyi add egyenlegét. Az egyenleg
lekérdezéshez a felhasznalonak a KAU-s azonositas utdn meg kell adnia az adéazonosito jelét,
vagy adoszamat is. Azonositds utdn a felhaszndld lekérgezheti az Onkormanyzati
adohatosagunknal fennalld személyes adoegyenlegét, vagy képviseleti joggal felruhazott
személyként azon (természetes vagy jogi) személyek egyenlegét, amelyekkel kapcsolatban az
Oonkormanyzatnal jogosult eljarni. A képviseleti jog érvényesitéséhez a tajékoztatd utan csatolt
meghatalmazasi nyomtatvany teljes korti kitdltése és becsatolasa sziikséges.

e Ugykovetés

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkormanyzati Hivatali Portal
feliiletén elektronikusan inditott helyi Onkorményzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas
lehetdséget biztosit az ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

o Ugyinditas

Az iligyinditds egy elektronikus firlap benytjtasat jelenti. Onkormanyzatunk esetében
lehetéség van a helyi ipartizési add bevallas benyujtasara, vagyoni tipustt adok (telekado,
épitményado) és gépjarmiiadod esetében az adat bejelentési nyomtatvany kitoltésére, valamint
altalanos adonyomtatvanyok (Bejelentkezés, valtozas-bejelentés, Altalanos adodigazolasi
kérelem, Meghatalmazas dnkormdnyzati adoligyekhez) elektronikus bekiildésére. A telepiilés



és az iigy kivalasztasa utdan az Urlapkitoltd alkalmazas segitségével, a mar ismert
adattartalommal kell kitdlteni az Girlapot. A kitoltést a szokdsos stigd gomb alkalmazasa segiti,
majd ellendrzés utan kell bekiildeni az Onkormanyzati hivatalunk tarhelyére, ahol az
iratkezeld érkezteti a benyujtott tirlapot és iktatas utan bekeriil a megfeleld szakrendszerbe és
eljut az illetékes ligyintézOhoz.

Regisztracio, a szolgaltatas igénybevétele.

A Portal barki szdmara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkciok
azonban regisztraciohoz kotottek. Az azonositas a KAU igénybevételével torténik. Az elsd
belépéskor 1étrejon az ASP elektronikus tigyfél személyes fidkja, amelyben a személyre
szabott beallitasok ¢s adatok adhatok meg.

Természetesen tovabbra is biztositott a lehetdség a Htv. 42/D.§-a alapjan, a helyi ipartizési
adobevalléds benyujtasara, az allami adohatosag altalanos nyomtatvanykitoltd program
hasznalataval is.

A Nyirbatori Polgarmesteri Hivatal hivatali kapus elérhetdsége:

KRID: 203172118 Rovid neve: NYBATORPH



